ANEXO |

Instructivo para inscribirse por “TAD — Tramites a Distancia”

Para realizar la inscripcion via TAD (Tramites a distancia), debera ingresar al link:
https:/tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico, y podra ingresar por cualquiera

de las tres opciones que ofrece el sistema: por el usuario de AFIP, con su DNI (y N° de tramite del
mismo) o por el usuario de ANSeS (ver recuadro amarillo de la imagen)

e !! E; @ tramitesadi ia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico L2 W ’ ”l l:l

Hﬁ,ﬁ, INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE
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Haceé tramites estés donde estés™
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Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n
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Una vez que haya ingresado al sistema vera la siguiente pantalla:

a.ar/tramitcsadistancia/nucvo-tramite 2 % VR EI| I-.

[NV CR YAV MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA

Su nombre de usuario

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Con motivo de la Resolucion de Rector REREC-2021-1830-E-UBA-REC que dispone suspender los plazos administrativos entre el 30.12.2021 y el 31.01.2022 y considerando que se
establece la licencia anual ordinaria del personal nodocente de la Universidad de Buenos Arres dentro del periodo que inicia el 15.12.202 1 y finaliza el 31.01.2022, los tramites
podran sutrr una demora en su gestion.

Busqueda de tramite por:
Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Se encontraron 166 resultados
Organismo
Solicitud para la Legalizacién de Documentos (REQUIERE PAGO EN
CONCEPTO DE LEGALIZACION ) PARA LEGALIZACION DE TIT. SECUNDARIOS
ir a Solicitud de Leg de tit secundarios y convalidacion de secundarios
#Universidad de Buenos Aires #Direccion de Legalizaciones #Documento Legalizado

Legalizacién y certificacién de la documentacién académica emitida por la Universidad de Buenos Aires y de

Universidad de Ruenos Sires
UniversidaddcBucnosAifes

FacultadPsicologia

documentacién académica emitida por otras Institucioncs y Organismos para cl dmbito de la Universidad de Bucnos

RECTORADO Aires. Una vez que haya confirmado este tramite, para que sea gestionado debera ingresar al siguiente vinculo

> 0 0 0 0

https://portalpagos.uba.ar y abonar el arancel correspondiente - Res R N® RCRLC-2021-475-L-UBA-RLC. Si el tramite -
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Debera seleccionar del listado de Organismos (recuadro verde): “Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales”, y en el campo de Busqueda de tramite (recuadro amarillo), podra ingresar el siguiente
texto: “Mesa de entrada” y aparecera la opcion de “iniciar tramite” (recuadro rojo):

€ 9 C 0 & tamitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/nuevo-tramite Qr A% 4:|

[oaran SUTTir Unia gemora e su gestion

Busqueda de tramite por.
mesa de entrada n

Se encontraron 1 resultados
Organismo

Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
Universidad de Buenos Aires

ltad de Ci as Exactas y Naturales #Mesa de Entrada

QDETALLE § | INICIAR TRAMITE

Unive

FacultadP

RECTORADC
Facultad de Ingenierfa Mostrando 1 a 1 de 1-ver: 50 v n
Facultad de Derecho
Facuhtad de Medicina

Facultad de Ciencias Veterinarias

Facultad de Psicologia

© © © © © @ © o o ©

Facultad de Arquitectura, Disefio y Urbanismo-
FADU

Facultad de Farmacia y Bioguimica

Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

Facuitad de Agronomia

o o 8 o

Facultad de Odontologfa

Al seleccionar “INICIAR TRAMITE” ingresara en la siguiente pantalla, en la cual debera completar
todos los datos solicitados y por ultimo hacer click en “CONTINUAR”:

€ D CQ " a tamitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;idTipoTramite— 183 QB A Te I:II__,_IE

Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

2 v

Datos del solicitante

Nombre:

Apeliidos:

CUIT/CUIL:

@EDITAR

~ VER COMPLETO.

Domicilio
Piso: Codigo Postal:

CONTINUAR .

|F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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Ingresara a la siguiente pantalla, en la cual deberd completar el recuadro de Motivo del Tramite
con el siguiente texto y sus datos personales (recuadro amarillo): “APELLIDO/S, NOMBRE/S
(DNI/DI/PAS: xx.xxx.xxx) - CONCURSO NODO ABIERTO ADMINISTRATIVO - CAT. 7 -RRHH Y
POSGRADQ”.

Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

@

-

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite 3

Motivo del tramite

APELLIDO, NOMBRE - DNI: 11.222.333 - CONCURSO NODO ABIERTO ADMINISTRATIVO - CAT 7 -
RRHH Y POSGRADO

Adjuntar documentacion (firma olégrafa)
Adjuntar documentacion (firma digital)

Luego, debera cliquear en donde dice “Adjuntar documentacion (Firma ol6grafa)” (recuadro
verde). Aparecera la siguiente pantalla, en donde seleccionara los archivos que tenga guardados
en su PC.

Subir informacion
Tamario maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
Jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqul

Una vez adjuntados todos los archivos, debera “CONFIRMAR EL TRAMITE”:

| F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %
Motivo del tramite

APELLIDO, NOMBRE - DNI: 11.222.333 - CONCURSO NODO ABIERTO ADMINISTRATIVO - CAT 7 -
RRHH Y POSGRADO

Adjuntar documentacion (firma olégrafa)

COPDI-2022-02395677-UBA-DMESA#FCEN (EEINIEY

Adjuntar documentacion (firma digital)

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
quntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

Y por ultimo aparecera la siguiente pantalla que confirma que el tramite se ha iniciado con éxito, y
le dara el N° Expediente que refiere al tramite de inscripcidén (recuadro rojo).

MUY IMPORTANTE: registre y guarde dicho nUmero para cuando necesite hacer alguna consulta
sobre el tramite de inscripcion.

El tramite se inicié con éxito

Numero de tramite

[ Numero de tramite: EX-2022-02395701- -UBA-DMESA#FCEN ]

Esten® esta tn su buzon de rémites
Documentacién asociada:

Nombre

Acciones
COPDI-2022-02395698-UBA DMESA#FCEN E2
IF-2022:02395704-UBA-DMESA#FCEN E2
COPDI-2022-02395677-UBA-DMESA#FCEN E2
IF-2022:02395703-UBA-DMESA#FCEN E2
PV-2022:02395702-UBA-DMESA#FCEN E2

INICIO

|F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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ANEXO 1l

ASIGNACION DE PUNTAJES EN CONCURSOS ABIERTOS - CATEGORIA 7, SEGUN CONVENIO
COLECTIVO DE TRABAJO PARA EL SECTOR NO DOCENTE DE LAS INSTITUCIONES
UNIVERSITARIAS NACIONALES HOMOLOGADO POR DECRETO 366/06, Y EL REGLAMENTO DE
COCURSOS PARA EL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UBA HOMOLOGADO POR RESOLUCION
(CS) 5405/12.

PUNTAJE TOTAL DEL CONCURSO: 100 PUNTOS

A) PUNTAJE PARA LOS ANTECEDENTES: 25 PUNTOS

1. Cémputo de la Antigliedad Laboral para concursos abiertos (Art. 24 C) Abiertos. Res. CS.

5405/12 y Art. 40 Decreto 366/06.

PUNTAJE MAXIMO = 5 PUNTOS

Antigiiedad en
afnos

Puntaje por antigiiedad
No docente en la UBA

Puntaje por
antigliedad docente en

Puntaje por antigiiedad en
otras Universidades

Puntaje por antigliedad en la
Administracion Publica

la UBA
1 0,2 0,16 0,1 0,06
2 0,4 0,32 0,2 0,12
3 0,6 0,48 0,3 0,18
4 0,8 0,64 0,4 0,24
5 1 0,8 0,5 0,3
6 1,2 0,96 0,6 0,36
7 1,4 1,12 0,7 0,42
8 1,6 1,28 0,8 0,48

|F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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9 1,8 1,44 0,9 0,54
10 2 1,6 1 0,6
11 2,2 1,76 1,1 0,66
12 2,4 1,92 1,2 0,72
13 2,6 2,08 1,3 0,78
14 2,8 2,24 1,4 0,84
15 3 2,4 1,5 0,9
16 3,2 2,56 1,6 0,96
17 3.4 2,72 1,7 1,02
18 3,6 2,88 1,8 1,08
19 3,8 3,04 1,9 1,14
20 4 3,2 2 1,2
21 4,2 3,36 2,1 1,26
22 4,4 3,52 2,2 1,32
23 4,6 3,68 2,3 1,38
24 4,8 3,84 2,4 1,44
25 5 4 2,5 1,5

2. Antecedentes por estudios formales realizados (Art.25 Res CS. 5405/12)

PUNTAJE MAXIMO = 15 PUNTOS

|F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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Tipo de titulo Puntaje
Titulo universitario de grado* 15
Titulo en Administracion y Gestion de las Universidades Nacionales* 13,5
Tecnicaturas Universitarias y Titulos Terciarios* 10,5
Titulo secundario (5 o 6 afnos)** 8,25

* Carreras incompletas: se asignara el puntaje que resulte de multiplicar el puntaje total asignado
por el cociente entre las materias aprobadas y el numero total de las materias de la carrera.

** Secundario incompleto: se asignara 1,375 6 1,65 puntos por afo aprobado para secundarios de
6 6 5 anos respectivamente.

3._Ponderacion de saberes formales e informales que hacen a la funcion (Art.27 Res CS. 5405/12)

PUNTAJE MAXIMO = 5 PUNTOS

Tipo de Curso Puntaje *

Cursos que hacen a la funcién

Certificados Profesionales y/o Matriculaciones que hacen a la funcién

Titulos secundarios, terciarios y tecnicaturas que hacen a la funcién

Acreditacion de otros cursos, participacion en Congresos, ponencias,
publicaciones, actividad académica y profesional (incluye antecedentes laborales)
que hacen a la funcion

Titulos de Posgrado, Especializaciones, Maestrias que hacen a la funcién

IF-2022-U20Us92U0-UBA-DGAHFCEN
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* La valoracién de los items que integran el presente articulo, debera efectuarla el Jurado sobre la
base de su evaluacion total, analizando las acreditaciones correspondientes y otorgando una
valoracion proporcional a todos los postulantes, la cual debera constar por escrito con su analisis
fundado. En los cursos, debera distinguirse en el puntaje aquellos con evaluacién o mera
asistencia asi como también la duracién (cantidad de horas). En la evaluacién de los antecedentes
laborales se tendra en cuenta la permanencia y las referencias presentadas por el postulante.

El Jurado debera avalar la puntuacion otorgada a cada postulante con un informe razonado
donde de cuenta del criterio utilizado. Asimismo, debera observar las reglas de la
proporcionalidad al momento de realizar la puntuacion correspondiente entre los
postulantes. (Art.29 Res CS. 5405/12).

B) PUNTAJE PARA LA PRUEBA DE OPOSICION: 75 PUNTOS

1. Examen -

PUNTAJE MAXIMO = 60 PUNTOS

Los examenes deberan ser rendidos por escrito. En el caso excepcional, de que con
fundamento en la naturaleza de la materia que se debe evaluar, o a pedido expreso y fundado de
un participante, el examen deba ser de caracter practico -total o parcialmente- u oral, el Jurado
debera dejar constancia en el acta de tal decisién y realizar4d un informe descriptivo de la
actuacién correspondiente a cada postulante, atendiendo especialmente a los postulantes con
capacidades diferentes. Todos los aspirantes al cargo deberan rendir pruebas idénticas.

El examen practico no podra representar mas del 50% del puntaje de este item (30puntos).

En el caso de que se prevea realizar un examen practico, se debera incluir en la nota

correspondiente al llamado la solicitud de tramitar un seguro para los aspirantes.

2. Entrevista- PUNTAJE MAXIMO = 15 PUNTOS

El jurado debera hacer un informe razonado de la entrevista de cada postulante para
fundamentar su calificacién. A la entrevista podra ser citado el veedor gremial designado.

|F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN
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Hoja Adicional de Firmas

Numero: 1F-2022-02603920-UBA-DGA#FCEN

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Miércoles 27 de Abril de 2022

Referencia: ANEXO |y I1- INSTRUCTIVO TAD Y DETALLE PUNTAJE
CONCURSO NO DOCENTE EX-2021-06815311- -UBA-DMESA#FCEN

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 8 pagina/s.
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Cristina Abraham

Directora General

Direccion General Administrativa
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
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