ASIGNACION FONDO ROTATORIO

SOLICITUD FONDO
ROTATORIO 2022
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NUEVO EXPEDIENTE ELECTRONICO

El Departamento o Secretaria solicitante gestiona desde el
Sistema GDE la apertura de un nuevo Expediente Electrénico
desde el médulo EE "Crear Nueva Solicitud" (Instructivos GDE)
En caso de no contar aun con usuario GDE se envia un correo
electrénico a Mesa de Entrada (mesaentrada@de.fcen.uba.ar),
solicitando la apertura de un expediente electrénico (EE) para
la asignacién de un Fondo Rotatorio.

RECEPCION DEL NUEVO EXPEDIENTE

Una vez que Mesa de Entradas genere el nuevo Expediente
Electrénico lo envia al Departamento o Secretaria solicitante.
Este expediente serd utilizado para gestionar todos los gastos
por Fondo Rotatorio del ano 2022 para la Secretaria o
Departamento.

SOLICITUD DE FONDO ROTATORIO

El Departamento o Secretaria solicitante incorpora al
Expediente Electréonico un GEDO: COPDI con el formulario
"Solicitud de Asignaciéon de Fondo Rotatorio".

En referencia se completa "Solicitud de Asignacién de Fondo
Rotatorio - (Dpto / Secretaria correpondiente)"

PASE DEL EE A SEC. HACIENDA

Una vez incorporada la Solicitud de Asignaciéon de Fondo
Rotatorio el Expediente Electrénico pasa al buzén grupal de
Secretaria de Hacienda : SHYSA#FCEN

ASIGNACION DEL FONDO ROTATORIO

Luego de tramitada la asignacion del Fondo Rotatorio, el
Departamento o Secretaria solicitante recibira el Expediente
Electrénico en el buzén grupal de GDE correspondiente. Este
Expediente permanecera en poder de la Secretaria o
Departamento a fin de realizar las posteriores rendiciones.

VvV VPV yvyseysyse

DUDAS O CONSULTAS A:

rendiciones@de.fcen.uba.ar

A\
EXACTAS:


https://exactas.uba.ar/gde/
mailto:mesaentrada@de.fcen.uba.ar

