DECLARACIÓN JURADA DE CARGOS – INSTRUCTIVO
n° de cuadro

1- Completar con n°de D.N.I. y fecha de nacimiento.

2- Apellido y nombres
3- Domicilio actual (no importa si es distinto al del D.N.I.)

4- Facultad:  F.C.E.N.
Dependencia: Departamento en el cual se desempeña.

Cumple horario: colocar la frase “al dorso”

Sueldo o retribución: colocar el  sueldo bruto (NO el neto).

Imputación presupuestaria: colocar “11-1-1-1”

Funciones que desempeña: Tipo de cargo y dedicación. Por ej:

Docentes: JTP ded. exclusiva, Ayte. de 2da ded. parcial, etc..

No docentes: Cat. 4, cat. 7, etc..

Apoyo / divulgadores: Equiparado Ayte. 2da ded. parcial, equip. JTP ded. semiexclusiva, etc..   

Ingreso: Fecha de ingreso al actual tipo de cargo y dedicación.

Por ej., en el caso de quien se haya desempeñado como ayte. de 2da. desde el 1° de enero de 2005, de forma continua, esa será su fecha de ingreso, más allá de haber ocupado el cargo en base a distintos concursos y nombramientos, o en distintos departamentos docentes, o de haber pasado de una cargo interino a uno regular. Pero si, esa misma persona, trabajó hasta el 1° de enero de 2006, y luego volvió a tomar un cargo el 5 de Marzo del mismo año, su fecha de ingreso será esta última, ya que se produjo una interrupción (aclaración: a estos fines, las licencias no se consideran una interrupción). Si esta misma persona, cambia de cargo (ej, ayte. de 1°) o dedicación (ej, semiexclusiva), la fecha de esta resolución será su nueva fecha de ingreso.

Lugar y fecha: Buenos Aires, y fecha en que se entrega la declaración ya firmada.

5 y 6-  Se deberá completar del mismo modo, con los cargos que se 



posean en esta Universidad u otros organismos oficiales.

7- Se deberá completar en el caso de desempeñarse en algún empleo de tipo no oficial (ej., una empresa privada).

8- Sólo en el caso de percibir una jubilación o pensión.

REVERSO:

Se debe completar el cuadro de horarios, declarando el tipo de cargo y dedicación, y los horarios a cumplir día por día. Téngase en cuenta, que deberá respetarse la carga horaria semanal correspondiente a cada dedicación:

Exclusiva: 40 hs.

Semiexclusiva: 20 hs.

Parcial o simple: 10 hs.

No Docentes: 35 hs. 

El número de cuadro en el que se declara el cargo, debe coincidir con el número de cuadro en el que se declaró el mismo al frente de la página.
Una vez completos los horarios en el reverso, cada unos de estos cuadros deberá ser sellado y firmado por el respectivo Jefe de Departamento, o superior a cargo de la firma (en el caso de otros organismos).

Firma del declarante: firmar por el interesado

Firma del jefe: firma el Jefe de Departamento del cargo de la F.C.E.N.

Lugar y fecha: Buenos Aires, y fecha en que se firma. 

Una vez firmados los horarios del reverso, se deberá llevar a firmar y sellar la Declaración a cada una de las respectivas Oficinas de Personal de cada Organismo. Se firmará en los cuadros del frente. Finalmente, se entregará en la Of. de Personal de la F.C.E.N., finalizando el trámite.

Esta D.J.C y H. deberá entregarse anualmente, y cada vez que se cambie de cargo u horario.

