Facultad de Ciencias Exactas y Naturales | Universidad de Buenos Aires

PLANILLA DE ASISTENCIA DIARIA

Departamento / Area Fecha
ENTRADA Seleccione su Departamento o Area...
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Observaciones
Ausente Justificado 101 Lic Especial por 25 afios 25A
Ausente Injustificado AUI Receso Invernal RIN
Permiso Excepcional 102 Licencia Gremial LGR
Enfermedad Titular ENT Licencia Anual Ordinaria LAO
Enfermedad Familiar EFA Adopcion ADP
Enfermedad Largo Tratamiento LAT Fuerza Mayor FMA
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Matrimonio CAS Exedencia Maternidad EMA (responsable)
Matrimonio Hijo CAH Licencia Sin Goce LSG
Materr_li’dad MAT En Comisién _ ENC
D o ocente oS Rl e —— - R s S | [de] |

PERS.100/12.11



Facultad de Ciencias Exactas y Naturales | Universidad de Buenos Aires

PLANILLA DE ASISTENCIA DIARIA

Departamento / Area

Fecha

SALIDA

Seleccione su Departamento o Area...

Apellido, Nombre

Legajo
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Instructivo:

1. Seleccionar la dependencia correspondiente en el menu desplegable (Area/Dependencia).
2. Imprimir a doble faz una planilla de asistencia por dependencia y dia laboral del mes.

3. Cada agente deberd completar secuencialmente, por orden de llegada/salida, los datos solicitados en la planilla.
4. Al finalizar la jornada el responsable del area dejara una fila en blanco y completara los datos del personal que se
encuentre ausente indicando en la columna Observ. el codigo que corresponda segun el caso.
5. La planilla completa debera ser firmada por el responsable del area y remitida a la Direccion de Personal.

6. Ante cualquier consulta comunicarse con la Direccidon de Personal, Departamento de Asistencia y Control: Int. 343.
7. Podra encontrar este formulario en: www.exactas.uba.ar -> Institucional -> Tramites -> Personal.
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	Combo Box2: [Seleccione su Departamento o Area...]


