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Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 2 § 0CT 2019

VISTO el Expediente 6812/19, el ‘Convenio Colectivo para el Sector No Docente
(CCT) de las Instituciones Universitarias Nacionales’ homologado por Decreto N° 366/06, y
el Reglamento de Concursos para el Personal No Docente de la UBA (RCPND) aprobado
mediante Resolucién CS 5405/12; v,

CONSIDERANDO:

Que mediante el actuado citado en el visto, la SECRETARIA DE
INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA de esta Facultad, solicita que se llame a
concurso abierto de antecedentes y oposicién para la cobertura de UN (1) cargo Categoria 7
del Agrupamiento Administrativo.

Que el llamado a concurso se promueve previéndose, como fuente de
financiamiento, la partida presupuestaria correspondiente al cargo categoria 7 vacante por
renuncia del agente de Leg. 193.990.

Que en el Art. 6° del RCPND se establecen las condiciones de los concursos
abiertos.

Que, de acuerdo a lo contemplado en el Art. 25 del CCT y el Art.4° del RCPND,
los llamados a concursos seran dispuestos por resolucion de la autoridad facultada para
efectuar designaciones y -tal como se establece en el Art. 117, inc f), del Estatuto
Universitario-, es atribucién del Decano “[...] nombrar o separar por si solo, previo sumario, a
los empleados cuya designacién no corresponda al Consejo Directivo”.

Que a su vez, en el Art. 40 del CCT y el Art.23 del RCPND, se establecen los
porcentajes maximos del puntaje que deberan observarse en la evaluacién, previendo
ademas que las proporciones entre los antecedentes y la prueba de oposicién seran
establecidas en la resolucién que llame a concurso, tomando en cuenta para ello las
caracteristicas del cargo a cubrir.

Que el presente acto se dicta en ejercicio de las facultades conferidas en el Art.
117 del Estatuto Universitario~y lo previsto en el Convenio Colectivo para el Sector No
Docente de las Institucion€s Uhiversitarias Nacionales, homologado por Decreto N° 366/06,
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y el Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la UBA aprobado mediante
Resoluciéon CS N° 5405/12.

Por ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Liamar a concurso abierto de antecedentes y oposicién, con arreglo a lo
dispuesto en el Convenio Colectivo para el Sector No Docente de las Instituciones
Nacionales, homologado por Decreto N° 366/06, y el Reglamento de Concursos para el
Personal No Docente de la UBA aprobado mediante Resolucion CS N° 5405/12, desde el
22 de noviembre de 2019 hasta el 28 de noviembre de 2019, para proveer a la
SECRETARIA DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA de la FACULTAD DE
CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES, de UN (1) cargo No Docente cuyas caracteristicas y
requisitos a continuacién se detallan: ’

Categoria escalafonaria del cargo a cubrir:
UN (1) cargo Categoria 7 — Agrupamiento Administrativo - Tramo Inicial

Puesto de Trabajo a cubrir:

Asistente Administrativo

Horario: de 10:00 a 17:00 hs.

Remuneracién: sueldo remunerativo bruto $ 31.256,94-, Capacitacién, Beca y Ayuda Social
$ 3.120.-, mas los adicionales y/o suplementos que correspondan a la situacion de revista.

Requisitos para cubrir el cargo:

e Estudios Secundarios Completos.

« Experiencia laboral minima comprobable no menor a tres (3) afios en materia de
gestion o administracié,sm, en establecimientos educativos y/o de formacion
profesional, de caracterfprivado o estatal.
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Estar en condiciones de reunir los requisitos legales vigentes (por edad y/o aportes
provisionales previos comprobables, radicacién), para acceder al beneficio de la
jubilacién ordinaria al cumplir la condicién de edad. ’

No encontrarse incurso en ninguna de las circunstancias previstas en el Art. 21 incs.
a) b), c) d) y e) del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales homologado por Decreto N° 366/06.

Condiciones generales para cubrir el cargo:

Se valoraran titulos de grado en Comunicacion, Relaciones Publicas o Relaciones
Institucionales (no excluyente).

Manejo de utilitarios informaticos basicos (procesador de textos, planillas de calculo,
correo electrénico, navegadores web)

Se valorara el manejo de herramientas informaticas para comunicacién: edicion de
paginas web en Wordpress, manejo de redes sociales, habilidades para disefio
grafico de folletos y posters.

Disposicion para la busqueda y manejo de nuevas herramientas informaticas.
Experiencia en organizacion y logistica de eventos como charlas, conferencias o
reuniones de trabajo.

Capacidad de comprension, redaccion y comunicacion de ideas, informacion y datos
en forma oral y escrita.

Capacidad de autogestion y anticipacion de problemas, y de seguimiento de temas
de forma auténoma.

Experiencia en gestion de subsidios nacionales e internacionales, en particular con
subsidios del Ministerio de Educacion (Secretaria de Politicas Universitarias,
Secretaria de Ciencia y Tecnologia).

Se valorara la experiencia en gestidn de vinculacion y transferencia tecnologica, ya
sea en instituciones publicas o privadas.

Buena predisposicion y desenvolvimiento en las relaciones interpersonales y para la
atencion al publico.

Reserva y discrecion en el manejo de la informacion.

Funciones v responsabilidades del cargo a cubrir:

Asistir a las autoridades de la Secretaria de Investigacion en el cumplimiento de sus
funciones.
Atender a los investigadores de la Facultad en forma presencial, telefénica, y por

correo papel y electrénico
N \
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Llevar adelante tareas administrativas del area, en particular:

- Control de gastos y seguimiento de la ejecucion en general de subsidios
nacionales e internacionales. Preparacion de reportes financieros vy
documentacion relacionada.

- Publicacion y actualizaciéon de informaciéon a paginas web. Enlace con la
Subsecretaria de Comunicacion para la elaboracion de material de
comunicacion de todo tipo.

- Asistencia administrativa a la Comisién institucional para el Cuidado y Uso de
Animales de Laboratorio (CICUAL).

- Asistencia administrativa en la organizacién de eventos, en cuanto a la
recepcion de inscripciones y auspicios, y posteriormente en la realizacién de
gastos.

- Capacidad para colaborar con sus compafieros en otras tareas del area, en
particular la gestién de la ejecucion de fondos relacionados con convenios y
ordenes de asistencia técnica.

Organizar reuniones y eventos.

Controlar documentacién para la firma del superior.
Redactar documentacion del area.

Redactar informes y actos administrativos.

Ofras tareas administrativas.

ARTICULO 2°.- Los temas generales a evaluarse en la prueba de oposicién:

Manejo de aplicativos informaticos: planillas de calculo, procesador de texto,
navegador web, correo electronico, herramientas para preparar presentaciones. (i.e.
diapositivas, folletos, posters) y herramientas de publicacién tales como Wordpress.
Capacidad de procesamiento de informacion, elaboracién y redaccién de notas e
informes financieros de caracter institucional o informal.

Desarrollo de ejercicios donde el concursante pueda demostrar criterio, capacidad de
andlisis y expresion relacionados con las tareas administrativas del cargo a cubrir
descriptas up supra.

Capacidad de expresion y comunicacién oral.

Interpretacion de texto y consignas.

Consultas e Informes:

Direccion de Personal, sita en Ciudad Universitaria, Planta Baja del Pabellén 1l - Tel: 5285-

8164,

en el horario de 09:00 a 16:00 hs. | via correo electronico:

=7\
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movimiento personal@de.fcen.uba.ar - ana.marmolini@de.fcen.uba.ar -

celeste.idoyaga@de.fcen.uba.ar

ARTICULO 3°.- Las inscripciones se recibiran en la Direccion de Personal de la Facultad de

Ciencias Exactas y Naturales, sita en la Planta Baja del Pabellén Il de Ciudad Universitaria,

Capital Federal, durante los cinco dias habiles comprendidos en el periodo del 22 de
noviembre de 2019 al 28 de noviembre de 2019, en el horario de 10:00 a 12:00 hs. y de
14:00 a 16:00hs.

a)

b)

c)

A los efectos de perfeccionarse la inscripcién, el aspirante debera:
Completar el respectivo formulario de inscripcion (solicitar al momento de la

Inscripcién en el Dpto. de Movimiento de Personal)

Entregar un Curriculum Vitae firmado (en fodas las hojas).

Exhibir originales y entregar las fotocopias respectivas de toda la documentacién

que se presente a los efectos de acreditar el cumplimiento de los requisitos y

condiciones particulares previstos en el Articulo 1°. Como minimo deberan exhibirse

originales y entregarse fotocopias de:

Documento de Identidad,

Certificado de estudios concluidos correspondiente al nivel exigido en los
requisitos para cubrir el cargo especificados en el Articulo 1° (en caso de
existir titulos superiores podran agregarse, pero igualmente se debera
presentar el que corresponda al nivel exigido en los requisitos);

Los postulantes con 35 arios de edad, o mds, deberén presentar sébana de
aportes jubilatorios emitidos por la ANSES.

Certificados correspondientes a cualquier tipo de antecedentes requeridos en
el Art.1° y otros que el postulante desee poner a consideracién del Jurado.
Los antecedentes que se mencionen en el Curriculum Vitae que no estén
avalados por certificados no seran tenidos en cuenta.

ARTICULO 4°.- Establecer como primera fecha de la prueba de oposicién y antecedentes

del concurso llamado por la presente Resolucion, el dia 6 de diciembre de 2019 a las 10.00
hs, fijandose como segunda fecha el dia 27 de diciembre de 2019 a las 10.00 hs., la cual

sera valida en el caso que se pgésenten impugnaciones, recusaciones, excusaciones y
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observaciones contenidas en los Art. 12°, 14° y 15° del Reglamento de Concursos para el
Personal No Docente, aprobado por Resolucion CS N° 5405/12. A tal efecto los postulantes
deberan presentarse en el horario referido, con su respectivo documento de identidad, en la
Secretaria De Investigacion Cientifica y Tecnolégica de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales, sita en el Pabelldn |l de Ciudad Universitaria, Capital Federal.

ARTICULO 5°.- Establecer que el puntaje a aplicarse en las evaluaciones llamadas por la

presente resolucién, se debera ajustar a las siguientes proporciones:

- Evaluacion de Antecedentes: 25 puntos (del total del puntaje para antecedentes, la
antigliedad laboral acreditada sera valorada con hasta 5 ptos., hasta 15 ptos. Para la
valoracion de titulos obtenidos, y hasta 5 ptos. para saberes formales e informales que
hacen a la funcién especifica).

- Prueba de oposicién: 75 puntos (del total del puntaje de la prueba de oposicidon el maximo
de 60 ptos. para la prueba (escrita y practica), y 15 ptos. para la entrevista personal.

VER DETALLE EN EL ANEXO |
ARTICULO 6°.- Designase como jurados del concurso llamado por la presente a:
Miembros Titulares:

Leg. 170.279 LOPEZ BERLINERBLAU, Dario Cat. 6 (A) SICyT
Leg. 139.809 DI PAOLO, Marina Cat. 4 (A) SICyT
Leg. 130.939 ORDUNA, Andrea Cat. 4 (A) Mov. Fondos

Miembros Suplentes:

Leg. 195.220 ROMANS, Maite Cat. 7 (A) SICyT
Leg. 142.429 CISTERNA, Maria Raquel Cat. 4 (A) SICyT
Leg. 116.024 VITTORI, Juan Pablo Cat. 4 (A) Subsec. Comunicacion

ARTICULO 7°.- Invitar a la Asociacion del Personal de la Universidad de Buenos Aires
(APUBA) a designar un representante para desempefiarse como veedor del concurso
llamado por la presente, confor e a lo previsto en el Art. 31 del Convenio Colectivo
homologado por Decreto N° 36 y en el Art. 19 del Reglamento de Concursos para el
Personal No Docente, aprobado or Resolucion CS N° 5405/12.
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ARTICULO 8°.- Registrese, comuniquese a las Secretarias de Investigacion, Ciencia y
Tecnologia, y de Hacienda y Supervision Administrativa, a la Direccién Personal y a todas
las dependencias de la Universidad de Buenos Aires, de acuerdo a lo establecido en el Art.
27 del Convenio Colectivo homologado por el Decreto N° 366/086, y notifiquese a los jurados
designados en el Articulo 6° y a la Asociacion del Personal de la Universidad de Buenos
Aires (APUBA) a los fines previstos en el Articulo 7° de la presente resolucién. Cumplido,
pase a la Direccion de Personal para la continuacién del tramite.

RESOLUCIOND N 9 7/ 8 - 4

Intervino
acm
mci

>

aspar Tolon Estarelles

ario de Hacienda y

Supervision Administrat 10S REBOREDA
ministrativa Dr. JUAN ce‘éCA "o
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ANEXO |

ASIGNACION DE PUNTAJES EN CONCURSOS ABIERTOS - CATEGORIA 7, SEGUN CONVENIO
COLECTIVO DE TRABAJO PARA EL SECTOR NO DOCENTE DE LAS INSTITUCIONES UNIVERSITARIAS
NACIONALES HOMOLOGADO POR DECRETO 366/06, Y EL REGLAMENTO DE COCURSOS PARA EL

LCléN (CS) 5405/12.

A) PUNTAJE PARA LOS ANTECEDENTES: 25
PUNTOS

1. Cémputo de la Antigiiedad Laboral para concursos abiertos (Art. 24 C) Abiertos. Res. CS. 5405/12
y Art. 40 Decreto 366/06 -
PUNTAJE MAXIMO = 5 PUNTOS

1 0,2 0,16 0,1 0,06
2 0,4 0,32 0,2 0,12
3 0,6 0,48 0,3 0,18
4 0,8 0,64 0,4 0,24
5 1 08 0,5 0,3
6 1,2 0,96 0,6 0,36
7 14 1,12 0,7 0,42
8 16 ' 1,28 08 0,48
9 1,8 1,44 0,9 0,54
10 2 16 1 0,6
11 2,2 1,76 1,1 0,66
12 2,4 1,92 1,2 0,72
13 2,6 2,08 13 0,78
14 2,8 2,24 14 0,84
15 3 2,4 15 0,9
16 3,2 2,56 1,6 0,96
17 3,4 2,72 17 1,02
18 3,6 2,88 1,8 1,08
19 38 3,04 19 1,14
20 4 3,2 2 1,2
21 4,2 3,36 2,1 1,26
22 44 /] 3,52 2,2 1,32
23 a6 / / 3,68 2,3 1,38
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24 48 3,84 2,4 1,44
25 5 4 2,5 1,5

2. Antecedentes por estudios formales realizados (Art.25 Res CS. 5405/12)
PUNTAJE MAXIMO = 15 PUNTOS

Titulo universitario de grado* 15

Titulo en Administracion y Gestion de las Universidades Nacionales* 13,5
Tecnicaturas Universitarias y Titulos Terciarios* 10,5
Titulo secundario (5 o 6 afios)** 8,25

* Carreras incompletas: se asignard el puntaje que resulte de multiplicar el puntaje total asignado por
el cociente entre las materias aprobadas y el nimero total de las materias de la carrera.

** Secundario incompleto: se asignara 1,375 6 1,65 puntos por afio aprobado para secundarios de 6
6 5 afios respectivamente.

3. Ponderacion de saberes formales e informales gue hacen a la funcién (Art.27 Res CS. 5405/12)
PUNTAJE MAXIMO = 5 PUNTOS

Cursos que hacen a la funcidn

Certificados Profesionales y/o Matriculaciones que hacen a la funcién

Titulos secundarios, terciarios y tecnicaturas que hacen a la funcion

Acreditacion de otros cursos, participacion en Congresos, ponencias, publicaciones,
actividad académica y profesional (incluye antecedentes laborales) que hacen a la
funcién

Titulos de Posgrado, Especializaciones, Maestrias que hacen a la funcién

* La valoracién de los items que integran el presente articulo, deberd efectuarla el Jurado sobre la
base de su evaluacién total, analizando las acreditaciones correspondientes y otorgando una
valoracion proporcional a todos los postulantes, la cual deberd constar por escrito con su andlisis
fundado. En los cursos, deberd distinguirse en el puntaje aquellos con evaluacién o mera asistencia
asi como también la duracién (cantidad de horas). En la evaluacion de los antecedentes laborales se
tendrd en cuenta la permanencia y las referencias presentadas por el postulante.

El Jurado deberd avalar la puntuacién otorgada a cada postulante con un informe razonado donde
de cuenta del criterio utilizado. Asimismo, deberd observar las reglas de la proporcionalidad al

momento de realizar la puntuacigh correspondlente entre los postulantes. (Art.29 Res CS.
5405/12).
.
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B) PUNTAJE PARA LA PRUEBA DE OPOSICION: 75
PUNTOS

1. Examen -
PUNTAJE MAXIMO = 60 PUNTOS

Los exdmenes deberan ser rendidos por escrito. En el caso excepcional, de que con fundamento
en la naturaleza de la materia que se debe evaluar, o a pedido expreso y fundado de un participante,
el examen deba ser de caracter practico -total o parcialmente- u oral, el Jurado deberd dejar
constancia en el acta de tal decisién y realizard un informe descriptivo de la actuacidn
correspondiente a cada postulante, atendiendo especialmente a los postulantes con capacidades
diferentes. Todos los aspirantes al cargo deberan rendir pruebas idénticas.

El examen préctico no podra representar mas del 50% del puntaje de este item (30puntos).

En el caso de que se prevea realizar un examen préctico, se deberd incluir en la nota
correspondiente al llamado la solicitud de tramitar un seguro para los aspirantes.

2. Entrevista
PUNTAJE MAXIMO = 15 PUNTOS

El jurado deberd hacer un informe razonado de la entrevista de cada postulante para
fundamentar su calificacién. A la entrevista podra ser citado el veedor gremial designado.

r Tolon Estarelles ﬂ

Secrgtario de Hacienda y
Supervision Administrativa

’ .
Dr. JUAN CARLOS REBOREDA
DECANO
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