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¢ Cual es el formato de los documentos en COMDOC I11?
¢, Coémo ingreso a COMDOC I117?

¢, Como recibo un Expediente o un TRI?

¢ Como sé si un Expediente tiene un cuerpo nuevo?

¢, Como incluyo un TRI en un Expediente?

¢ Como referencio un Expediente con otro?

¢ Como transfiero un documento a otra area?

¢, Como busco un documento en COMDOC I1?

¢, Como busco un Expediente de SAUBA en la web?

10 ¢, Como busco una Resolucion de SAUBA en la web?

11. ¢, Como busco un Expediente de UBA (COMDOC UBA)?
12. ¢, Como creo un Memo para solicitar el desarchivo de un Expediente?

©CoOoNoOGORrWON =



Temario

¢ Cual es el formato de los documentos en COMDOC [1?



;Como es el formato de los documentos en COMDOC III?

Se denominan CUDAP (Clave Unica de la Administracién Publica) y tienen la
siguiente forma:

Nrao Correlativoe

Tipo de -
por Tipo
Documento de Documento

| |
0000000

Servidcrl
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Algunos tipos de Documento:
Expedientes

EXP-EXA:0000022/2018

(Vigente)

EXP-S01:0000022/2018

(Testing)
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Algunos tipos de Documento:
Tramites Internos

TRI-EXA:0000022/2018

(Vigente)

TRI-S01:0000009/2018

(Testing)
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Ejemplo de Remito (RTO) B ]

RTO-EXA:0000022/2018

(Vigente)

RTO-S01:0000076/2018

(Testing)
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Temario

2. ¢Como ingreso a COMDOC IlI?



;Como ingreso a COMDOC - Testing?

COMDOC - Testing

Comnnicaciones Docnmeniales

Facultad de Ciencias Exactas v Naturales

TUsnario:

huidnmi!nED@exactas

Debe ser de la forma login/orsamzmo

Contrasena:

Para COMDOC de PRUEBA (TESTING), se ingresa
unicamente por medio de la URL:

http://comdoc-test.fcen.uba.ar/

Se ingresa el nombre del mail institucional

(sin puntos), cambiando el dominio por
@exactas - “guido.mitolo@de.fcen.uba.ar”

por “guidomitolo@exactas”

| | Se les facilitara una contrasefa provisoria al
crear el usuario, que después la cambiaran en

el primer ingreso

Se
recomienda
utilizar el
navegador
Mozilla
Firefox

Ante varios intentos fallidos
de ingreso, se bloqueara su
cuenta, por lo cual se
recomienda ingresar
utilizando la “Navegacion
Privada” del Firefox.
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http://comdoc-test.fcen.uba.ar/

;Como ingresoa COMDOC III?

/\ Facultad de Ciencias Exactas y Naturales - Universidad de Buenos Aires - Argentina
..o"/\..--ﬂ\\ Intendente Guiraldes 2160 - Ciudad Universitaria - C1428EGA - Tel (=54 +11) 5285-7400

Campus Virtual | Tramites | Intranet | Webmail | Contacto | UBA

Intranet

Se
recomienda
utilizar el
navegador
Mozilla
Firefox

Luego de varios intentos
fallidos de ingreso, suele
salir el mensaje de cuenta
bloqueada, en tal caso,
volver a intentar utilizando
“Navegacion Privada” del
Firefox.
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;Como ingresoa COMDOC III?

COMDOC

Comunicacionez Documentales

Usnario:

Facultad de Ciencias Exactas v Naturales

Iguidnmimia@exactas
Debe zer de la forma login/@organizmo

Contrasena:

-

| Ingresar

-

NO CONFUNDIR la version de COMDOC REAL, en azul, con la
version de PRUEBA (TESTING), en verde.

AMBOS SISTEMAS SON INDEPENDIENTES, por lo que las claves
en ambos se manejan separadamente.

Se ingresa el nombre del mail institucional (sin puntos),
cambiando el dominio por @exactas - Ejemplo:
“guido.mitolo@de.fcen.uba.ar” por “guidomitolo@exactas”

Se les facilitara una contrasena provisoria al crear el usuario,
que después la cambiaran en el primer ingreso
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Temario

3. ¢ Como recibo un Expediente o un TRI?



;Como recibo un expediente (EXP) o un tramite interno (TRI)?

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar canpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Re ibir documentadion | Buscar | Bilsgueda si

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Ver resumen

Documentos y carpetas recibidos

Seleccione: [e) Todos () Papel () Electronicos

hivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documer

Remitos

Registrarjrecibir papeles | Complctar datos arpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacion | Buscar | Bisqueda simple | Listados

No hay ningiin documento o carpeta recil o
- Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir

Resumen de documentos. carpetas y remitos ‘
Documentos y carpetas de los que es depositario (En los totales se incluyen los documentos electrénicos incluidos en las carpetas)
‘Vencidos y a vencer en los préximos 3 dias habiles 3

- - -
sk poso: 0 En transito hacia
Stock de pendientes del area No agregados: ( fecha / usuario ) 27 Total: (fecha / usuario) 31

Stock de terminados del drea No agregados: 3 Tota: 5 U d . O SuU é rea

Documentos papel y carpetas de los que es responsable primario o destinatario
Terminados en los titimos 20 dias: |

Archivados en los iltimos 20 dias:

Pendientes:

w oo o

Tras la recepcion de la
— documentacion,  se  debe
E trinsito hacia U, o e Remitos completar el proceso en el
e AT » COMDOC para que refleje lo
En transito hacia Ud. o su drea: |I| realizado realmente. Puede no
ser en el mismo momento, pero

Vencidos y a vencer en los préximos 3 dias:

Rechazados o revertidos en los Gltimos 3 dias habiles:

En trinsito desde Ud. o su irea: .
En transito desde Ud. o su area: 0 en lo posible dentro de las 24
Crme gl Cotoice emieimenmunsie==| Rechazados o revertidos en los dltimes 3 dias habiles: 0 hs para conciliar la realidad
con el sistema y todos los
Usuario: gmitolo@exactas - Guido Mitolo | Area: MESADEENTRADAS @exactas - mde Cambiar a Area: ] 293 usuarios lo vean.
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Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacion | Buscar | Bisgueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema La

Resultado de la busqueda informacion

Remitos en transito hacia Ud. o su area

.
Loz remitos mdicados con # estan dingidos a Ud NOTA: Imprimir el resultads de esta busqueda en orientacion apaizada CO n te n I d a e n
Se obtuvo 1 documento - pagina 1 de 1 (0.00 segundos) eI re m ito

CUDAP Org. originador Emisor Envio
Motive p a p e I S e
RTO0-501:0000047/2018 EXACTAS sha 27Abr2018

Paze para su tratamiento en comisidn refl ej a e n
Se obtuvo 1 documento - pagina 1 de 1 (0.00 segundos) CO M DO C I I I

| RTO-501:0000047/2018

Hacer click sobre el
remito para avanzar

Usuario: gmitolo@exactas - Guido Mitolo Area: CONSEJODIRECTIVO@exactas - cd Cambiar a Area: v 29-Jun-2018 16:15:15
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Fecha de transferencia: 27-Abr-2018 12:38:28
Destinatario (area): consejodirectivo@exactas - cd
Transferencia desde: HACIENDA(@exactas - sha
Realizada por: faguero(@exactas - Federico Agilero

Motivo:

[RTO-S01:0000047/2018 |

Pase para su tratamiento en comision

La informacion

Documentacion del remito
(AT: Area Iniciadora - NO: Niimero Original) i los papeles provienen de la Administracién Piblica
(AL NO:-) 5i los papeles provienen de un particular

contenida en el
remito papel se

+ EXP-501:0000036/2018 (Al: — NO: )
Titulo: Convenio FCEN Servicio Meteorologico
Fojas: 2 - Causante: DCAO - Celeste Saulo

refleja en
COMDOC Ili

D arpetas remitidos (solo cabeceras): |

Recibido por:

Caratula impresa del remito

Fecha de Impresion: 02-Jul-2018 12:30:20
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Cerrar RTO-S01:0000047/2018

Destinatario (drea): consejodirectivo@exactas - cd i
Transferencia desde: HACIENDA @exactas - sha &
Fecha y hora: 27-Abr-2018 12:58:28

Realizada por: faguero@exactas - Federico Agiiero

| [¢m Campos obligatorios

Reimprimir remito

Recibido por;|

Documentos ¥ carpetas transferidos Aceptar o rechazar

() Rechazar
) No llego

Motive d hazo:
EXP-501:0000036/2018 (Al -—; NO: —) onve de rechazo

Titulo: Convenio FCEN Servicio Meteorologico «
Fojas: 2 - Causante: DCAOQ - Celeste Saulo

Contenido
del Remito

(AL Area iniciadora, NO: Nimero original) i los papeles provianan de |3 & dministracion Briblics
{Al: - MO -—) 51 lo= papeles provienen de un particular)

Si tiene lector de codigo de barras, puede leer | Cerrar RTO-SO 1 :000004?/20 1 8

Destinatario (area): consejodirectivo@exactas - od

Carpetas y documentos aceptados

| Aceptar todos || Rechazar todos || Mo lliegd ning|

| Aceptar || ne————)

EXP-501:0000036/2018 (AL: -—; NO: ---)
Titulo: Convenio FCEN Servicio Meteorologico
Fojas: 2 - Causante: DCAO - Celeste Savlo

Dentro del remito aparecera el listado
de documentos (Expedientes o TRIs)
que contiene y se transfirieron a su
area.

Deben completarse los
obligatorios indicados.

campos

ACEPTAR

Se puede ACEPTAR todo el remito o
cada uno de los documentos indicados

3

(Al Area iniciadorz, NO: Nimero criginal) 51 los papeles proviensn de la Administracidn Pablica
{Al: --; NO: -] 51 lo= papeles proviensn de un particular.

Confirmar

De aceptarse el remito, la
documentacion se cargara
automaticamente en su area.
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Cerrar RTO-S01:0000119/2018
ACEPTAR
Destinatario (drea): consejodirectivof@exactas - cd q ‘ ‘
Transferencia desde: MESADEENTRADAS@ - mde Ej e m p I o d e &

Fecha y hora: 30-Jul-2018 17:09:01 Reimprimir remito
Realizada por: gmitolo@exactas - Guido Mitolo remito con tres Por completo Parcialmente
Recibido por: H
| Expedientes ¥
D tos ¥ carpetas transferid Aceptar o rechazar .
Motivo de rechamn. Expediente
EXP-501:0000029/2018 (AT: —; NO: ) O Aceptar o S enviado por
Titulo: Pago honorarios marzo Dr. Garcia Convenio Fundacion Vida Silvestre « () Rechazar p
Fojas: § - Causante: Lopez. Cecilia ) Nollegd error o fojas no
Y
EXP-501:0000033/2018 (AT —; NO: —) coinciden
Titulo: Concurso Docente Regular de Ayudante de Primera DP s .
B = Motivo de rechazo:
Fojas: § - Causante: COMPUTACION-Feuerstein, Esteban ) Aceptar
Doc tos ¥ carpetas c id « ) Rechazar
MEMO-501:0000053/2018 (AL - NO: —) () No llegod y
TRI-301:0000002/2018 (AL - NO: ) < HPE4 H
TRL-SO01:0000003/2018 (A ~ NO: ) La documentacion transferida por
) I error permanecera en el area del
EXP-301:0000047/2018 (AL -—; NO: —) ) Aceptar t t
Titulo: Concurzo Docente Ayudante de Primera con dedicacion Parcial « ) Rechazar remitente
Fojas: § - Causante: Quenardelle, Sonia () Nollego
P

iniciadora, NO: Mimero criginal) Si los papeles provisnen de la Administracidn Piblica
0: ---) Bi los papeles proviensn de un particular.

5i tiene lector de codigo de barras, puede leer los CUDAP aceptados aqui:

| Aceptar todos || F todos H Mo liegd ninguno
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Cerrar RTO-S01:0000119/2018

Destinatario {irea): consejodirectivo@exactas - cd

Carpetas v documentos aceptados

Pantalla de

EXP-501:0000029/2018 (AL —; KO: —) confirmacion para
Timlo: Pago honorarios marzo Dr. Garcia Connenio Fundacion Vida Silvestre -
aceptar el remito

Fojas: & - Causante: Lopez, Cecilia

EXP-501:00000332018 (Al —; KO: —)

Titmlo: Concurso Docente Regular de Ayndante de Priumera DP

Fojas: § - Causante: COMPUTACTON-Feusrstein, Esteban

Documentos ¥ carpetas contenidos:
MEMO-501:0000053/2018 (AL —; NO: -—)
TRI-S01:0000002/2018 (AL —-, N0: -—)
TRI-S01:00000032018 (Al —-; MNO: )

EXP-S01:000004 72018 (AL — NO: )
Tiinlo: Concurse Docente Aondante de Pnmera con dedicacion Parcial
Fojas: § - Causante: Quenardelle, Sonia

{Al: Area miciadora, NO: Nimero orignal) 51 los papeles provienen de la Admimstracion Publica
{Al: —; NO: —) 51 los papeles proviensn de un parbenlar.

Confirmar
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Cerrar RTO-S01:0000119/2018
R RECHAZAR

Destinatario (drea): consejodirectivof@exactas - cd y
Transferencia desde: MESADEENTRADAS @ exactas - mde &

Fecha y hora: 30-Jul-2018 17:09:01 Reimprimir remito
Realizada por: gmitolo@exactas - Guido Mitolo Po rcom p I eto Pa rcl a I me nte
Recibido por: | !
D tos ¥ carpetas transferid Aceptar o rechazar .
ot derechann Expediente
EXP-501:0000029/2018 (AT: —; NO: ) O Aceptar o S enviado por
Titulo: Pago honorarios marzo Dr. Garcia Convenio Fundacion Vida Silvestre « () Rechazar p
Fojas: £ - Causante: Lopez, Cecilia ) Nollegd e rrO r O ijaS nO
gl
EXP-501:0000033/2018 (AT —; NO: —) coinciden

ancurso Docente Regular de Ayudante de Primera DP =
e i = Motivo de rechazo:
ausante: COMPUTACION-Feuerstein, Esteban () Aceptar
Documentos ¥ carpetas contenidos: « ) Rechazar

MEMO-501:0000053/2018 (AL - NO: —) () No llegod y
TRI-301:0000002/2018 (AL N0 =2 Ve .
TRL-SO01:0000003/2018 (A ~ NO: ) La documentamor'l transfeflda por
il error permanecera en el area del
EXP-S01:0000047/2018 (AL -— NO: —) ) Aceptar = - .
Titulo: Concurso Docente Ayudante de Primera con dedicacion Parcial ) Rechazar remltente

Fojas: § - Causante: Quenardelle, Sonia () Nollego

(AT Area iniciadors, NO: Niimero criginal) Si los papeles provisnen de la Administracion Piblica
[AT: - NO: —) 8i los papeles proviensn de un particular,

Aceptar o rechazar
5i tiene lector de codigo de barras, puede leer los CUDAP aceptados aqui:

Motivo de rechazo:

i Aceptar
) No coincide la cantidad
| Aceptar todos ” F thoslH Mo liegd ninguno o }ID llegé de ijaS /;
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Cerrar RTO-S01:0000119/2018 2
NO LLEGO

Paso1del
Destinatario (drea): consejodirectivof@exactas - cd E ! !

Transferencia desde: MESADEENTRADAS@ - mde

Fecha y hora: 30-Jul-2018 17:09:01 Reimprimir remito Por Comp|et0 ParC|a|mente

Realizada por: gmitolo@exactas - Guido Mitolo

Recibido por: | ! !

Documentos y carpetas transferid Accptar o rechazar Nunca llegaron Uno de los

EXP-S01:0000020/2018 (AT —; NO: ) @ Aciptr  etivde rechass; los expedientes expedientes
pt

Titulo: Pago honorarios marzo Dr. Garcia Convenio Fundacion Vida Silvestre « () Rechazar nunca "eg(')

Fojas: § - Causante: Lopez. Cecilia No llegd

EXP-501:0000033/2018 (AL -—; NO: —-)
Titulo: Concurso Docente Regular de Ayudante de Primera DP

B = Motivo de rechazo:
Fojas: § - Causante: COMPUTACION-Feuerstein, Esteban () Aceptar
Doc tos ¥ carpetas c id « ) Rechazar .,
MEMO-S01:0000053/2018 (AT —: NO: —) © Nollego La documentacion ausente
TRI-S01:0000002/2018 (AL NO: ---) = , .
TRI-501:0000003/2018 (Al - NO: ) permanece en el area del remitente
EXP-501:0000047/2018 (AL —; NO: —) © Aceptar Bofive diggchazo:
Titulo: Concurso Docente Ayudante de Primera con dedicacion Parcial (O Rechazar
Fojas: § - Causante: Quenardelle, Sonia () Nollego

(AT Area iniciadors, NO: Niimero criginal) Si los papeles provisnen de la Administracion Piblica
[AT: - NO: —) 8i los papeles proviensn de un particular,

Aceptar o rechazar
5i tiene lector de codigo de barras, puede leer los CUDAP aceptados aqui:

Motivo de rechazo:

i Aceptar
1 Rechazar

4 . No llego el expediente
| Aceptar todos || F todos ‘ Mo llegd ninguna |

o
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Temario

4. ;COmo sé si un Expediente tiene un cuerpo nuevo?



;Como se siun Expediente tiene un cuerpo nuevo?

Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf, manual | Ver resumen | Reabir documentadon | Buscar | Busgueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasena | Salir del sistema

Transferir | Notificar transf. manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Imprimir|| Ver avances | fareaar referencias | Ver referencias | Reimprimir caratula | Agreaqar palabras dave | v
Volver

EXP-EXA:0002536/2018

Nimero original: 506129 V0002 Una vez

Datos del alta de Ia carpeta er avances seleccilonado el
Usuario: sprieto(@exactas - Silvia Pristo expedlente! hacer
Area: SAUBA@exactas - SAUBA-Archivo Historico click en VER
Fecha y hora: 17-Dic-2018 11:44:43

AVANCES

Titulo: CONVENIO MONITOREQ DE MOSQUITOS SILVESTRES CABA - GESTIONES CONTRATACION RESPONSABLE TECNICO Y EQUIPO
Depositario Area o usuario 1
Area OVTT@exactas - Oficina de Vinculacion v Transf. Tecnologica
Eesponsable primario Area
Global No asignado
Local INVESTIGACION @exactas - Sec Investigacion Cientifica v Teen.
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;Como sé siun Expediente tiene un cuerpo nuevo?

EXP-EXA:0002536/2018 ayuda
Avances
Todos los avances
_—l EXP-EXA:0002536/2018 b
Avance general Avances 18 11:47:59
Usmario: sprieto@exactas - Silvia Prieto
Area: MESADEENTRADAS @exactas - Mesa de Entradas
Vencimiento:

Estado: Terminado

EL PRESENTE CONSTA DE CUERPOQ IT

Avance general

Usnario: sprietofexactas - Silvia Prieto
Area: MESADEENTRADAS @exactas - Mesa de Entradas
Vencimiento:

Estado: Terminado

EL PRESENTE CONSTA DE CUERPO I
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Temario

5. ¢, Como incluyo un TRI en un Expediente?



;Como incluyo un TRl en un Expediente?

~ TRI




Este esel TRI que vamos a incluir

CUDAP: TRI-S01:0000010/2018
Organismo: EXACTAS
Datos de registracion
Fecha y hora: 02-Jul-2018 17:49:51
Area: MESADEENTRADAS@exactas - mde
Datos de procedencia
Procedencia:
Nimero original:

Causante: COMPUTACION-Feuerstein, Esteban

Responsable local Desde
PERSONAL(@exactas - Personal 02-Jul-2018 17:49:51

Titulo: Solicitud de designacion al Dr. Comdoc

Texto

Designar al Dr. Comdoc en Prof. Regular DE SC 184 a partir del 1/7/18 hasta el 30/6/25 en Sistemas Operativos
WA
AGREGAR AL EXPTE.: 45/ ]8

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales

Fecha de impresién: 02-Tul-2018 17:50:02

Personal




Formas de acceder al TRI

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivar/desarchivar

Recibir documentacién | Buscar | Bisqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema | Ver resumen |

Resumen de documentos, carpetas y remitos

Documentos y carpetas de los que es depositario (En los totales se incluyen los documentos electrénicos incluidos en las carpetas)

Vencidos y a vencer en los proximos 3 dias habiles: 20
Stock personal: 0
Stock de pendientes del érea| | No agregados: ( fecha / usuario ) 167| Total: ( fecha / usuario ) 219
Stock de terminados del area No agregados: 15 Total: 20
Documentos papely | SLOCK de pendientes del area No agregados: ( fecha / usuario ) 167

Terminados en los tultimos 20 dias: 0
Archivados en los ultimos 20 dias: 0
Pendientes: Hacer click sobre 0
Vencidos y a vencer en los proximos 3 dias: “feCha” o “usuario,, para 4

acceder al stock de
documentos que se
En transito hacia Ud. o su area: l I - 5

En transito desde Ud. o su area: 64

Remitos

Rechazados o revertidos en los ultimos 3 dias habiles: 0
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Stock de documentos (Expedientes y TRIs) en el area

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen |

Recibir documentacién | Buscar | Blsqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Resultado de la busqueda

Documentos y carpetas no agregados y pendientes de los cuales su area es depositaria

- CUDAP en rojo : documento papel o carpeta que atin no fue asignado.
- A : documento o carpeta que ya fue leido por alguien de su érea. NOTA: Imprimir el resultado de esta busqueda en orientacién apaisada.
- T : documento o carpeta que esta en transito.

Se obtuvieron 167 documentos - pagina 1 de 9 (0.09 segundos) | siguiente

CUDAP Org. originador Depositario anterior Fecha de recepcion Asignado a
Titulo
T TRI-S01:0000101/2018 EXACTAS 05Nov2018

EXIMISION PAGO ARANCEL MARIELA GARCIA

T EXP-501:0000277/2018 EXACTAS 05Nov2018
APROBACION CURSO POSTGRADO "CROMATOGRAFIA LIQUIDA" PERIODO INVIERNO 2018

T EXP-501:0000276/2018 EXACTAS 05Nov2018
INSCRIPCION CARRERA EN EXPLOTACION DE DATOS

T EXP-S01:0000275/2018 EXACTAS 05Nov2018
INSCRIPCION CARRERA EN EXPLOTACION DE DATOS

EXP-S01:0000273/2018 EXACTAS SAUBA 05Nov2018
INSCRIPCION CARRERA EXPLOTACION DE DATOS

A EXP-S01:0000272/2018 EXACTAS SAUBA 05Nov2018
CONCURSO RENOVACION PROFESOR ADJUNTO (DE) UHRIG. MARIA (SC 119)

TRI-S01:0000099/2018 EXACTAS 05Nov2018
CONCURSO DOCENTE:AY (DP) 109: 170; 437: 438; 731: 732: 733: y 734

EXP-S01:0000271/2018 EXACTAS 05Nov2018

SONTCTTDON TYACTATTD. AYZ] (TVDY 1A0. 170. A27: A20. 721.73%.7922...724
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Formas de acceder al TRI

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentaddn | Bus =r | Bisqueda simple | List: dos
Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Documentos y carpetas recibidos

Seleccione: (8] Todos () Papel () Elecrinicos | Buscar | Bisgueda simpl- | Listados

Este o o listado de documentos y carpatas que faeron enviados 2 su dependencia en los dltimos 5 dias hibiles v que usted in o leyd. Para conocer
o que indiean las marcas, hacar clic agui.

Se obtuviercn 6 documentos - pagina 1 de 1 (0.02 segundos)

CUDAP Org. de alta Area emisora Lok
Titulo
A EXP-501:0000010/2018 EXACTAS mde Con Bﬁsq ueda Simple
FONDOS .
A EXP-501:0000011/2018 EXACTAS mde puede u blcar tOda Ia
: e documentacion
AV EXP-501:0000014/2018 EXACTAS mde .
PRUEBA EN COMDOC TEST (Exped|entes y TRlS) que
A EXP-501:0000021/2018 EXACTAS mde H H
Pracb erores se hayan originado en
o . Eﬁtz:iundaciéu :i:: Silvestre C O M D O C

A EXP-501:0000023/2018 EXACTAS mde 02Jul2018
PRUEBA EN COMDOC TEST

Se obtuviercn 6 documentos - pagina 1 de 1 (0.02 seguados)

Usuario: gmitolo@exactas - Guido Mitolo | Area: MESADEENTRADAS@exactas - mde Cambiara drea:| 7| 02-Jul-2018 17:20:58
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Formas de acceder al TRI

List dos

Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivarfdesarchivar | Ver resumen | Recibir documentacién | Bus ar | Bisqueda simple

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento
Ver borradores | Cambiar contraseiia | Salir del sistema

Documentos y carpetas recibidos

| Buscar | Bisgueda simpl- | Listados

Seleccione: (] Todos () Papel () Electrémicos

Este as &l listado da documentos y carpstas qua fiseron anvisdos  su depandencia en los lfimos 5 dias hibiles y qua usted st no leys. Para conocer
o que indican las marcas, hacer elic aqui.

CUDAP Org. de alta Are]
Titulo r .
Coeen mas - BUsqueda simple
FONDOS
A EXP-501:0000011/2018 EXACTAS mddg
FONDOS
e
AV EXP-S01:0000014/2018 EXACTAS mdl. Usar sinonimos
PRUEEA EN COMDOC
A EXPSOL:0000021/2018  EXACTAS s
Prueha errores

AV EXP-501:0000022/2018 EXACTAS mdecudap

Convenio Fundacion Vid3

A EXP-501:0000023/2018 EXACTAS mdd
PRUEBA EN COMDOC

Tipo: Servidor: Nimero: Afio:
Resolucion Decano(D) - 10

Resolucidon Movimiento de Personal(D)

Resolucion Rector(D) t

Solicitud Banda HararialD
inemo J

Vinculado(C) -

Usnario: gmitolo@exactas - Guido Mitolo | Area: MESADEENTRADAS
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Formas de acceder al TRI

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Motificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacion | Buscar | Bisqueda simple

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Motificar transf. manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidod | Incluir en carpeta | fniciar carpeta | Cambiar estado | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referen
omar base

Wer referencias | Reimprimir caratula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver

TRI-S01:0000010/2018 Una vez encontrado el

Datos del i de b carpeta Incluir an cameta | T.R| (el nro. .10 en el _
Usaario: shregu@eractzs - Angel Abregn ejemplo), elijo Incluir

Area: MESADEENTRADAS@ exactas - mde ,
Fecha ¥ hora: 02-Jul-2018 17:48:31 en carpeta del menu
de fondo blanco

Estado: Pendiente
Vencimiento:

Titulo: Solicitud de designacion al Dr. Comdoc

Dezde

Depositario Area o usuario
02-Tul-2018 17:34:07

Area PERSONAL@exactas - Personal
Desde

02-Jul-2018 17:49:51
02-Tul-2018 17:49:51

Responsable primario Area

Global PERSONAL @exactas - Personal
Local PERSONAL@exactas - Personal
Texto

Designar al Dr. Comdoc en Prof. Regular DE SC 184 a partir del 1/7/18 hasta el 30/6/25 en Sistemas Operativos

Datos de procedencia
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Pantalla de “Incluir en carpeta”

Registrarfredbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivarfdesarchivar | Ver resumen | Recibir documentadidn | Buscar | Bisqueda simple | Listados
Ver borraderes | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Motificar transf, manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estado | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance genegal | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias
Wer referencias | Reimprimir caratula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver

TRI-S01:0000010/2018

Incluir en carpeta

ayunda

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Elegimos Consultar
Carpeta contenedora: [Tipss el CUDAP, utilice el lector de cédizos debmasopresiouee]bctéu'consulta:documen‘afj‘m;"_]—‘ Docume“tacién y buSCamoS el
|. . gt nro. CUDAP del Expediente en el
_nc uir en carpeta COMSULTER . .
DO O LENT PR oM cual queremos incluir el TRI
Seleccionar documentacion

Tipo:

Servidor:  Numero: Afio: EXP.$01-0000013/2018 = PRUEBA EN COMDOC TEST
| |s01 | 13 | 2018
Acta(C) | Agregar I Cancelar |
Actuacian(C)
Acuerdo(C)
Anexo(C)

Expediente(C) -

| Agregar || Cerrar |
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Pantalla de “Incluir en carpeta”

Registrarfredbir papeles | Completar datos | In carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacin | Buscar | Bisqueda simple | Listados
Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Notificar transf, manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estado | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias
Ver referencias | Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver stapas | Volver a la carpeta | Volver

TRI-S01:0000010/2018

ayuda
Incluir en carpeta

Pazo 1 de 2 - Ingresar datos

Carpeta contenedora: [Tipse el CUDAF, utilice 2l lactor d= cédigos da barras o prezions el botdn * ltar d tacicn']
|EXP—S[]1 :0000013/2018 = PRUEBA EN COMDOC TEST,

Incluir en carpeta

COMSULTAR
DOCUMENTAGION

TRI-S01:0000010/2018

Incluir en carpeta

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Carpeta contenedora:
|EXP—SU 1:0000013/20

Incluir en carpeta

el CUDAP, utilice 2l lactor de codigos da barras o presions el boton "consultar documentacion]
OC TEST || COMSULTAR |

DOCGUMENT ACION

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Registrar/redbir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Trang

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Motificar transf, manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estado |
Wer referencias | Reimprimir cardtula | Agreoar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Valver a la carpeta | Volv

TRI-S01:0000010/2018
Incluir en carpeta

Paso 2 de 2 - Confirmar dates

Carpeta contenedora:

EXP-501:0000013/2018 - Titule: PEUEBA EN COMDOC TEST

Confirmar
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Nos redirige a la vista detalle del documento

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Redbir documentacion | Buscar | Bisqueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Notificar transf. manual | Agregar centenidos | Desglesar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estade | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias
Ver referencias | Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver

TRI-S01:0000010/2018

Datos del alta de Ia carpeta
Estade: Pendiente

Usuario: abregu@eractas - Angel Abregu
Vencimiento:

Area: MESADEENTRADAS @exactas - mds
Fecha y hora: 02-Jul-2018 17:49:51

Titulo: Solicitud de designacion al Dr. Comdoc

Depositario Area o usnario Desde

Area PERSONAL @exactas - Perzonal 02-Jul-2018 17:34:07
Responsable primario Area Desde

Global PERSONAL@exactas - Perzonal 02-Jul-2018 17:42:51
Local PERSONAL @exactas - Personal 02-Jul-2018 17:49:51
Texto

Designar al Dr. Comdoc en Prof. Regular DE SC 184 a partir del 1/7/18 hasta el 30/6/23 en Sistemas Operativos va m os a I fi “ a I d e Ia
Datos de edencia ” -
pagina
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Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivarfdesarchivar | Ver resumen | Redbir documentadidn | Buscar | Bisqueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Motificar transf. manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estade | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias
Ver referencias | Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver
Causante: COMPUTACION-Feverstein, Esteban Fojas: &
Contenido en:
EXP-501:0000013/2018 - PRUEBA EN COMDOC TEST
Informacion historica
Cambios de responsable local
Responsable local Fecha TUsuario Area
PERSONAL@exactas 02-Tul-2018 17:49:51 abregufexactas MESADEENTRADAS @exactas - mde EI T RI Se ag reg é
Trancforsncias exitosamente al
Emisor Transferido a Envio Recepcidn o cierre H
Expediente buscado
MESADEENTRADAS @ exactas - mde PERSONAL @exactas - Personal 02-Jul-2018 17:33:2 02-Jul-2018 17:34:07 I ,d
- Las enfradas que aparecen en color rojo se corresponden con uma actuzlizzcidn de d itario. y e egl O
- Las enfradaz que aparecen con fondo en color amarille correspenden a remitos revertidos.
Agregados y desgloses (como contenido)
Operaciin Carpeta Fecha Usunario Area
Apgregado EXP-501:0000013/2018 02-Jul-2018 18:13:06 endreaperez@exactas PERSONAL{@exactas - Personal
:l 02-Jul-2018 18:13:06
| Agregados y desgloses (como contenido) -
Operacion Carpeta Fecha
Agregado EXP-501:00000132018 02-Jul-2018 18:1 J
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Temario

6. ¢Como referencio un Expediente con otro?



;Como referencio un Expediente con
otro?




;Por qué, quiénes y como se referencia un Expediente

(Poruéz o’
El objetivo es mostrar la relacion existente entre Expediente (reemplazando a los
vinculados que se abrian con el sistema SAUBA).

:Quiénes?
La referencia debera ser realizada por el area que tiene a su cargo la tramitacion

del nuevo Expediente dado que es el conocedor del hecho.

Una vez referenciado un Expediente, la referencia NO PUEDE
DESHACERSE.
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Co f '
Busqueda simple
Usar sinénimos
Resultado de la busqueda ,
Cudap
Usar sinénimos Tipo: Servidor: |Niumero: Aifo:
CUDAP:- DT TI=TI{ ] -~
Namero: 46 Disposicion(D ‘ 46 ‘ ‘2018 ‘
Afio: 2018 nad E
Expedientes 900(C)
- A : documento o carpeta que ya fiue leido por alguien de su drea. Med |da CaUte|a r( D) Buscar ada
- X : documento o carpeta que ya fiue leido por Ud. Mem oré nd um ( D) .
Natal D) Y , eda
Busco en Busqueda
- . de 1 (0.00 segundos)
CUDAP Org. de Area emisora Depositario Actual SImpIe el Expedlente Fecha Alta
(Nro. original) que quiero referenciar
X tEXP—S'I]l:OO[ID'I]ciﬁf‘ZI}IS EXACTAS mde di-movfon@exactas T7TalZ0T8 16Jul2018
Autorizar a los Dres. Marcos Trevisan v Ana Amador a percibir honorarios
MEMO-S501:0000046/2018 EXACTAS Personal 2TFeb2018
Solicitar expediente 496146 V23 cuerpo II
Se obtuvieron 2 documentos - pagina 1 de 1 (0.00 segundos)
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;Como se referencia?

Agregar referencias

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual
Buscar | Blsqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Archivar/desarchivar

Ve - resumen | Recibir documentacic
Transferir | Motificar transf. manual

Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estado | Archivar
Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta

Imprimir | Enmendar error | Ver avances|| Agregar referencias '\/er referencias
Volver

EXP-S01:0000046/2018

Datos del alta de la carpeta

Usuario: julianamarinas@exactas - Juliana Marinas
Area: MESADEENTRADAS@ exactas - mde

Estado: Pendiente
Fecha y hora: 16-Jul-2018 14:33:31

Vencimiento:
Titulo: Autorizar a los Dres. Marcos Trevisan y Ana Amador a percibir honorarios
Depositario Area o usuario Desde
Area DI-MOVFON(@exactas - Direccion de Movimiento de Fondos 17-Jul-2018 15:15:24
Responsable primario Area Desde
Global SE-ICT(@exactas - Secretaria de Investigacion Cientif y Tecnologica 16-Jul-2018 14:33:31
Local SE-ICT(@exactas - Secretaria de Investigacion Cientif y Tecnologica 16-Jul-2018 14:33:31
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Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar docu

Buscar | Busqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasena | Salir del sistema

Asignar/modificar vencimiento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Agregar contenidos | Desglosg

Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias | Ver referencias | Reimprimir carat

Seleccionar documentacion |

EXP-SO 1 0000046/20 1 8 Tlpo Servidor: Niimero: Afio:

| Agregar referencias | Anexo(C) - *1| |s01 | 145 2018 |
Cédula(D)

e

Referencias a agregar: D!Cta m.e.”,( D)

Para agregar un CUDAP, tipéelo, utilice el lector de codigos de barras Disp OICIOI"I D

| Expediente(C)

|| Agregar ||| Cerrar |

i
il s Busco el Expediente al cual le
A . .
~ Agregar referencias | S e s voy a agregar la referencia (i.e.
EXP-501:0000045/2018 = subsidio NIH 1 R01 DC012859-01A1 "Neuwromechanics of el EXpte. 45 Seré referenCiadO
learner sensorimotor vocal integration” por el EXpte 46)
| Agregar ][ Cancelar
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Una vez que aparece el
nro. de Expediente en el
campo de referencias,

elijo agregar y luego
EXP-S01:0000046/2018 confirmar

Agregar referencias

Referencias a agregar: EXP-S01:0000046/2018

Para agregar un CUDAP, tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o pre Agregar referencias
EXP-S01:0000045/2018 |- subsidio NIH 1 ROl DC012859-

sensorimotof vocal integration" Paso 2 de 2 - Confirmar datos

Asignar/modificar vencimiento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Agregar contenidos | Desglc
Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias | Ver referencias | Reimprimir car

Referencias a agregar

EXP-501:0000045/2018 : subsidio NIH 1 R01 DC012859-01A1 "Neuromechanics of

Agregar referencias ‘—' learner sensorimotor vocal integration”
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Terminado el proceso, el

EXP-501:0000046/2018 Expte. buscado al inicio
Dats e e ds ncarpts. (i.e. 46) hace referencia al
e expediente seleccionado
Fecha y hora: 16-Tul-2018 14:33:31 en Ag regar
Titulo: Autorizar a los Dres. Marcos Trevisan v Ana Amader a percibir honorarios refe renc i as ( I e. 4 5 )
Depositario Area o usnario

Area CI-MOVFON @ exactas - Direccidn de Movimiente dz Fondes

Responsable primario Area

Global SE-ICT@exactas - Secretaria de Investigacidn Cientif ¥ Tecnologica

Local SE-ICT(Eexactas - Secretaria da Investizacidn Cientif v Tecnoldgica

Texto

Estado: Pandisate
‘Vencimiento:

Desda
17-Tul-2018 15:15:24

Desde
16-Tul-2018 14:33:31
16-Tul-2018 14:33:31

en &l marco del Proyecto NIH 1r01dc012858-01al "Neuromach e

Dhatos de procedencia
Procedencia: Ezftrem:in a otros documentos o carpetas
Nimero original:
atos de alia
Caunsante: FISICA- Mindlin, Gabriel
CUDAFP Titulo
Refe ias & otros doc 0 carpetas
Dates de alta [EXP-501:0000045/2018 subszidio WIH 1 B0l DOO12850-01A 1 "Wenromechanics of leamer ssnsorimotor vocal intsgration”
ieieli Titule
EXP-501:00000452013 subszidio WIH 1 R01 DC) DI-MOVFON @ exactas andreaperez@exactas 17-Tul-2018

En el ejemplo, el Expte. 46 hace referencia

Informacion historica

al expte. 45, lo que implica que éste ultimo
es referenciado por el expte. 46.
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Para ver lasreferencias de un documento ...

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Motificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentadidn | Buscar | Bisgueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Transferir | Notificar transf, manual | Agregar contenidos | Desglosar contenidos | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estado | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias
| Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver

EXP-S01:0000045/2018 I‘-.-’EF refzrancias l

Datos del alta de la carpeta
Usuario: mabelgigena@exactas - Mabel Gigena Estado: Pendiente
Area: MESADEENTRADAS @exactas - mde Vencimiento:

Fecha y hora: 06-Jul-2018 14:10:00

Titulo: subsidio NIH 1 R01 DC012859-01A1 "Neuromechanics of learner sensorimotor vocal integration”

Depositario Area o usuario Desde

Area DI-MOVFON @ exactas - Direccion de Movimiento de Fondos 16-Jul-2018 17:48:46
Responsable primario Area Desde

Global HACIENDA@exactas - sha 06-Jul-2018 14:10:00

Lacal HACIENDA@exactas - sha 06-Jul-2018 14:10:00

Texto

Informa que la Universidad de Chicago aprobd la primera solicttud de fondos correspondiente a dicho subsidio, el cual incluye equipamiento, dinero para honorarios, gastos corrientes v por normativa de dicha Universidad girard el dinero de un afio
completo cada afio.
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Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir O st Ao o LTl LR b e e Ll LS esarchinar | Wer resumen | Recibir documentadion | Buscar | Bisgueda simple | Listados

Ver bomadores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

L]
Transferir | Motificar transf. manual | Agregar contenidos | Desglosar contznidos | Incluir en ca E “&ﬂnmdﬂ ]mr egar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias

Wer referencizs | Reimprimir cardtula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar bas)

EXP-S01:0000045/2018
Documentos v carpetas relacionados '
Hace referencia a Es referenciado por Toda la documentacion relacionada
Datos de alta Datos de referencia
CUDAP Titulo Fecha de alta Area Usuario Fecha de referencia

Awutorizar a los Dres. Marcos Trevizan v

EXP-501:0000046/2018 Ana Amador a percibir honorarios

16-Jul-2018 DI-MOVFON @exactas andreaperez/@exactas 17-Jul-2018

El Expte. 46, que habiamos elegido para agregarle un
expediente de referencia, hace referencia al Expte. 45y
éste ultimo es referenciado por el Expte. 46
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Temario

7. ¢Como transfiero un documento a otra area?



;Como transfiero un documento a otra
area?




Desde la vista del documento

n | Buscar | Busgued

Transferir | Notificar transf. manual | Imprimir | Ver avances | Agregar referencias | Ver referencias | Reimprimir caratula | Agregar palabras clave | Ver palabras clave | Tomar base | Ver etapas | Volver a la carpeta | Volver

EXP-S01:0000031/2018

Datos del alta de la carpeta

Usuario: faguero@exactas - Federico Agiiero Estado: Pendiente
Area: HACIENDA@exactas - sha Vencimiento:
Fecha y hora: 04-Abr-2018 10:35:23

Titulo: Implementacion COMDOC

Depositario Area o usuario Desde

Area HACIENDA@exactas - sha 04-Abr-2018 10:35:23

Responsable p: Area Desde

Global SECRETARIAGENERAL@exactas - sq 04-Abr-2018 10:35:23
Local SECRETARIAGENERAL@exactas - sq 04-Abr-2018 10:35:23
Texto

Solicita la @pertura de un expediente para el registro documental de los productos generados por el equipo de implementacion de COMDOC.

Datos de procedencia
Procedencia:
Numero original:

Causante: Fojas:
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Hacer clic en Transferir

Transferir | Notificar transf. manual | Imprirmir | Ver avances

EXP-S01:0000031/2018

Datos del alta de la carpeta

Usuario: faguero@exactas - Federico Agliero
Area: HACIENDA{@exactas - sha
Fecha y hopht 04-Abr-2018 10:35:23

Titulo/lmplementacion COMDOC

Depositario Area ¢
Area HACIE]

Responsable primario
Glohal
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Se abrira pantalla transferencia de documentos

Transferir documentos o carpetas

Destinatario: [obligatorio]

secretariageneral@exactas ][ CEHEULTRE ][ EaHEtLaE ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible”

EXP-S01:0000031/2018 = Implementacién COMDOC

A

COMSULTAR LiSTAR DOCUMENMTAGION
DOCUMERNTACION TRAMESFERIELE

Motivo:

Transferir
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Paso 1/2: Completar los 2 primeros campos

Transferir documentos o carpetas

Destinatario: [obligatorio]

secretariageneral@exactas ][ CEHEULTRE ][ EaHEtLaE ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible”

EXP-S01:0000031/2018 = Implementacién COMDOC

y’
COMZULTAR LiSTAR DOCUMENTAGION
DOCUMEMTARCION TRAMSFERIELE

Motivo:

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Transferir documentos o carpetas
Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [obligatorio]

secretariageneral@exactas ][ CEHEULTRE ][ EaHEtLaE ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible”

EXP-S01:0000031/2018 = Implementacién COMDOC

Abre ventana de
busqueda de areas

A

COMSULTAR LiSTAR DOCUMENMTAGION
DOCUMERNTACION TRAMESFERIELE

Motivo:

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




Transferir documentos o carpetas
Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [ocbligatorio]

secretariageneral@exactas ][ CEHEULTRE ][ EaHEtLaE ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible”

EXP-S01:0000031/2018 = Implementacién COMDOC

, EI CUDAP del documento
s || e~ |  elegido es cargado

Motivo: autométicament\

4

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




Transferir documentos o carpetas

Destinatario: [obligatorio]

secretariageneral@exactas ][ CEHEULTRE ][ EaHEtLaE ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible”

EXP-S01:0000031/2018 = Implementacién COMDOC

y
COMSULTAR ] [ Li=TAR DOCUMENTACION ]
DOCUMEMTACON TRAMEFERIELE
Motivo:
y
e . = Al finalizar, hacer clic en

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Paso 2/2: Actualizar cantidad de fojas

Informacion de transferencia

Paso 2 de 2 - Confirmar datos

Nuevo Depositario (area): secretariageneral@exactas - sg

Documentos y Carpetas transferidos | Fojas
EXP-501:0000031/2018 = Implementacion COMDOC “ obligatorio |
Motivo: Finalizado la etapa de documentacién en Hacienda
Confirmar (mostrando agregados) | | Confirmar (sin mostrar agregados) |

Para finalizar

COMDOC Il - Sistema de Comunimwmentales




;Como transfiero mas de un documento?

I




Acceder desde la opcion Transferir del menu
global
(fondo negro)

— Transferir | Notificar transf. manual | Ver resumen | Redbir documentadsn | Buscar | Bisgueda simple | Listados | Ver borradore

Documentos y carpetas recibidos
Seleccione: fil Todos |:::| Pape] |:::| Electronicos

Este ez ol listade de documentos v carpetas que fueron enviados a su dependencia en los ultimos 5 dias habiles v que usted sin no layd. P4
lo que mdiean las marcas, hacer che agui.

CUDAP Org. de alta Area emisora
Titulo

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



La pantalla es la misma que conun solo
documento pero con el formulario vacio

Transferir documentos o carpetas

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [obligatorio]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacidn transferible

Motivo:

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




Cargar los CUDAPs de cada documento

Transferir documentos o carpetas

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [obligatorio]

COMSULTAR COMSULTAR
USUARICS AREAS

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacidn transferible

COMSULTAR LiSTAR DOCGUMENTACION
DOSUMERTARCIOMN TRAMNSFERIELE

Motivo:

Si tengo el CUDAP exacto a mano, lo
escribo directamente o uso el lector
de cédigo de barras

Transferir

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales

*



Cargar los CUDAPs de cada documento

Transferir documentos o carpetas

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [ocbligatorio]

secretariageneral@exactas ][ ERHELEnE ][ Eahistnag ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible"

y’
COMESULTAR LiETAR DOCUMENTAGION
DOCUMEMTARCIOR TRAMSFERIELE

Motivo:

Cuando no recuerdo el formato de
CUDAP pero si los datos del numero,
ano y tipo de documento

Transferir \
N\

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




Cargar los CUDAPs de cada documento

Transferir documentos o carpetas

Paso 1 de 2 - Ingresar datos

Destinatario: [ocbligatorio]

secretariageneral@exactas ][ ERHELEnE ][ Eahistnag ]

Documentacion:
Para agregar un CUDAP tipéelo, utilice el lector de codigos de barras o los botones "Consultar documentacion” o "Listar documentacion transferible"

I /i
Motivo:
Cuando no recuerdo nada y
tengo que transferir muchos
documento
Transferir (probablemente, la mejor opcion)

COMDOC Il - Sistemae Comunicaciones Documentales




Opcion “Listar Documentacion Transferible"”

Se obtuvieron 22 docomentos - pagina 1 de 2 {0.00 segundos) | siguiente

¥ EXP-501:0000010/2018 = FONDOS

¥ EXP-501:0000011/2018 = FONDOS

¥ EXP-501:00000142018 = PRUEBA EN COMDOC TEST

¥ EXP-501:0000021/2018 = Prueba errores

¥ EXP-501:0000022/2018 = Convenio Fundacién Vida Silvestre

¥ EXP-501:0000023/2018 = PRUEBA EN COMDOC TEST

| EXP-501:0000024/2018 = PRUEBA EN COMDOC TEST

[ EXP-501:00000252018 = PRUEBA EN COMDOC TEST

| EXP-501:0000027/2018 = Contrataciones Convenio Vida Silvestre

[ | EXP-501:0000033/2018 = Concurso Docente Regular de Ayudante de Primera DP

| OFIC-S01:0000001/2018 = Oficio de organismo externo (org. Comdoc)
Ag

regar H‘Mr Al finalizar la seleccion, hacer clic en

Agregar

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




RTO-S01:0000087/2018

Fecha de transferencia: 02-Jul-2018 13:08:34
Destinatario (area): hacienda@exactas - sha

Este eselremitogenerado |mmmsmsommsssmm

Documentacion del remito
(AT: Area Iniziadora - NO: Niimere Original) 8i los papeles provienen de la Administracién Piblica
(AT:-—; NO:--) Si los papeles provienen de un particular

EXP-501:0000010/2018 (AL —: NO: —)
Titule: FONDOS
Fojas: 10 - Causante: SECRETARIA DE POSTGRADO

EXP-501:0000011/2018 (AL -——; NO: -—)
Titule: FONDOS
Fojas: 11 - Causante: SECRETARIA DE HABITAT

EXP-501:0000014/2018 (Al —-: NO: -}
Titule: PRUEBA EN COMDOC TEST
Fojas: 5 - Causante: Agilero, Federico

EXP-501:0000021/2018 (Al -—; NO: ---)
Titulo: Prueba errores
Fojas: 4 - Causante: mARTNAS Tuliana / Marifias

EXP-501:0000022/2018 (AL —:; NO: —)
Titulo: Convenio Fundacion Vida Silvestre
Fojas: 9 - Causante: Lopez, Cecilia

EXP-501:0000023/2018 (AL — NO: —)
Titule: PRUEBA EN COMDOC TEST
Fojas: 14 - Causante: Prieto. Silvia

Documentos/Carpetas remitidos (s6lo cabeceras): &

Recibido por:

Fecha de Impresion: 02-Jul-2018 13:15:34

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Impresion

€ > & % Para imprimirlo (en
Cormpartir esta pagina flrefOX), hacemos
Guardar pagina como... CIlC dereChO en

I Ver imagen de fondo CuanU|er parte

Seleccionar todo

Este marco » Mostrar solamente este marco dentrO de |a péglna

Abrir marco en nueva pestana

Ver codigo fuente
Ver informacién de la pagina Abrir marco en nueva ventana 1

Inspeccionar elemento Becargar marco

Marcar este marco...

Guardar marco comao...
Imprimir marco...

Ver fuente del marco

Yer informacion del marco

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Temario

8. ¢Como busco un documento en COMDOC I11?



;Como busco un documento en COMDOC




;Como busco un Expediente o un TRl en COMDOC I11?

jores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Seleccione: (] Todos () Papel () Electrémicos

lo que indiean las mareas, hacer elic agni.

Documentos y carpetas recibidos

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacion | Bus ar
Ver

Este as &l listado da documentos y carpstas qua fiseron anvisdos  su depandencia en los lfimos 5 dias hibiles y qua usted st no leys. Para conocer

Busqueda simple

[# Usar sinénimos

Campo obligatorio

Cudap

Tipo:

Servider: Numero: Afo:

Acta(C)

Actuacidn(C)

Acuerdo(C)

Adjunto(D)

Anexo(C) A

40 |l |

Biisqueda simple | List dos

En Busqueda
Simple, completo el

| Buscar | Bisgueda simpl- | Listados
nro. del documento

e que estoy buscando y
el resultado sera un
listado de todos los
tipos de documento
con el mismo nro.

Fecha de alta

Desde.| I v | E' hora: ‘

‘ Hasta | | v | E'hora

Area de alta

| EXP-501:0000040/2018]

‘ ” CONSULTAR

aaaaa

Campos para detallar

Destinatario |a bl:IS Ueda
Destinatario papel: q
‘ ” ccccccc |

ARERS
Destinatario electrénico:
‘ ” aaaaaaaaa H nnnnnnn

USURRIOS | | AREAS/ALIASES

|| Es copia

CUDAP Area emisora

{(Nro. original)

Org. de alta
Titulo

EXACTAS mde
457567 GENEERAL DE DESIGNACIONES DE AUTO!

|1IEI\ID-SDI:DDUDU-IDII013 | EXACTAS sha

desarchivo expediente 304 870

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




Buscar por campos de texto

Operador logico: |0 ¥

En caso de completar el Titulo, se detallaran todos los tipos de
documentos que contengan la palabra o el nro. detallado (i.e.
“Designaciones de Autoridades”)

Titulo: 4@
Designaciones de Autoridades
Texto; [busca también en archivos anexos de documentacion elactronica)
Causante:
Buscar | l:'_ll_T DAP Org. de alta Area emisora Depositario Actual
— (Nro. original) Titulo
A EXP-501:0000041/2018 EXACTAS mide ntradas@exactas

EXP-301:0000040/2018

457567 v.1-EXPEDIENTE GENERAL DE

EXACTAS mde

PESIGNACIONES DE AUTCORIDADES DE OTRAS FACULTADES

meszadeentradas@ exactas

457567 GENEFAL DE F)ESIGZ‘{ACID}'ES DE AUTORIDADES DE OTRAS REPARTICIONES ¥ FACULTADES

COMDOCI I

- Sistema de Comunicaciones Documentales




Buscar por campos de texto

Operador logico: |0 ¥

Titulo:

Texto; [busca también en archivos anexos de documentacion elactronica)

SC.809 ~

Causante:

Utilizando campo TEXTO se detallaran todos los tipos de

documentos que contengan la palabra o el nro. detallado (i.e.
“SC.809)

ElI COMDOC busca en el interior de los archivos adjuntos, es
decir, en el texto de las resoluciones que se carguen al

- [ —— sistema.
Buscar || | Limpiar |
CUDAP Org. de alta Area emisora
(Nro. original) Titule
A X |ADJU-S01:0000002/2018 EXACTAS mde
resolucion (D) N® 1445/17

| N

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



IADJU-S01:0000002/2018 |
MESADEENTRADAS @exactas

Firmado electranicamente por

Usunaria: julianamarinas@exactas - Juliana Marinas
Area: MESADEENTRADAS@exactas - mde
Fecha y hora: 31-Jul-2018 17-08:28

Destinatario: DP-CONCURSOSDOC @exactas - Con

Con copiaa
DOC-GEQLOGIA@exactas - Geologia
PERSONAL @exactas - Personal

Titulo: resolucion (D) N° 1445/17

Texto

IARTICULO Io.- Aprobar el dictamen del Jurado.

Contenido en:

EXP-501:0000048/2018 - Concurso Docente: Ayudante de

Archivos anexos

) D745 pdf

UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES EXPEDIENTE N° 506.875

Buenos Aires, 11 Jin 201

VISTO que por Resolucidn CD N° 500/17 se autorizd al Departamento de Ciencias
Geoldgicas de esta Facultad a efectuar una Seleccién Interina para cubrir UN (1) cargo de Ayudante 1°
con dedicacién parcial [ SC.809)] en el Area Sedimentologia;

CONSIDERANDO:
el dictamen del Jurado que entendié en dicha seleccidn;
la Solicitud de Designacion de Docentes N° 11/17 y sus ANEXOS Iy II;

lo establecido en la Resolucién R ad-referéndum del Consejo Superior N° 741/09;
lo establecido en la Resolucién CD N° 660/97;

lo aconsejado por la Comisién de Concursos;
en uso de la atribuciones que le confiere el Art, 117 del Estatuto Universitario;

ET MECAWMOASNDT A TAMITTATYNNDE AITDAATAC DV AMTAC YV AATITD AT OO
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;Como busco un Expediente UBA 0 SAUBA en COMDOC III?

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir document: cidn | Buscar | Bisq teda simple | Listados
Ver jores | Cambiar contrasefia | Salir del siste

Documentos y carpetas recibidos
Seleccione: [@) Todos () Papel () Electrénicos

Este as &l listado da documentos y carpstas qua fiseron anvisdos  su depandencia en los lfimos 5 dias hibiles y qua usted st no leys. Para conocer
o que indican las marcas, hacer elic aqui.

adon | Buscar | Bisg

h

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | b
Listados | Ver bormadores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

CUDAP Org. de alta Area emisora

Buscar documentos y carpetas

Para la correcta visualizacion de ésta pantalla se recomienda whlizar una resclocion de 1024768,

|#| Usar sinonimos

|| Solo los documentos electronicos involucrados con mi area
|| Solo documentacion no leida

|| Solo documentacion no agregada

La situacion Active incluye la documentacion meompleta v en transito

Para buscar un
Expediente de la UBA
ingresado a la FCEyN o
un Expediente del
SAUBA cargado  al
COMDOC Ili

BUSCAR

CUDAP

Recordar que Busqu
Simple sirve sélo para buscar
expedientes originados en el
COMDOC de la FCEyN

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales




P . Dado que los
¢Como busco un Expediente UBA 0 SAUBA en COMD( g pedientes
Reqistrar/recibir papeles | Complstar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Motificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resume migrados de
Listados | Ver borradores biar conf fia lir del sistema
- Sreene— SAUBA y los
Buscar documentos y carpetas expedientes que
— ingresan de Ia
Fecha de alta/vencimiento )
UBA se registran
Fecha de alta:
- - con Su Nro.
Desde: v j hora: Hasta: v j hora: -
orignal, pueden
}I;“T de vencimiento: | - buscarse con ese
ESOE: ¥ a5iac T
nro. en COMDOC Il
Datos de procedencia
Nimero original. | 497907 Nro. original del Opcionalmente se
) Vo001 . _ expediente en SAUBA o puede incluir el Nro.
Fecha original desde: Fecha original hasta: . .
= ] = 5 transferido desde la de Vinculado, por
Area iniciadora: Areade pmcedenciauBA medio de la letra V y
SoHRERE " N 4 digitos.

Area de alta

COMSULTAR
AREAS
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Usar sinonimos
— Datos de procedencia:
Numero: 457567 V0001

Usar sindnimos
Datos de p o
MNumerd: 4537567 V0001

-A:xd nfo o carpetd -a fue leid lguien de su drea. . . . - .
-X: axﬁm: g zm‘ gz: ::-: Eu: 12,-52 x: -?_yimm | NOTA: Imprimir &l resultado de esta bisqueda en orientacion apaisada.

Exportar Biisqueda

Se obtuvo 1 documento - pagina 1 de 1 (0.02 segundos)

Org. de alta Area emisora Depositario Actual Fecha Depositario Actual Fecha Alta
Titulo
A N EXP-501:0000042/2018 EXACTAS mde zecretariageneral @exactas 16Ju12018 13Jun2018
(437367 V0001) EXPEDIENTE GENERAL DE DESIGNACIONES DE AUTORIDADES DE OTRAS FACULTADES ACTUACIONES ANTERIORES CORREN POR EL EXPEDIENTE NA® 457.567/98

Se chtovo 1 documento - pagina 1 de 1 (0.02 segundos)

EXP-501:0000042/2018 El COMDOC de la FCEyN le
~,| asigna un nro. de CUDAP al nro.

(437567 V0001) del documento original que
proviene del SAUBA o de la UBA

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Temario

9. ¢Como busco un Expediente de SAUBA en la web?



;Como busco un Expediente de SAUBA en la web?
Conociendo el nro. de Expediente, a traves del Buscador Publico

Futuros Estudiantes Estudiantes Docentes No Docentes Graduados Investigadores Contacto

wf e B

Contac
Aq ituci - »nsidn
EKABT&SE =i —ormunidad Exactas

Comision de Habitat

_ Buscador de Expedientes [/ '
: ==

Buscador de Resoluciones [/
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Buscador Publico - SAUBA Web

(www.fcen.uba.ar/expedientes/expedientes)

N

EXACTAS: Secretaria General

Consultas al Sistema de Expedientes

Hemos creado esta interfaz para que desde cualquier maquina con acceso a Internet se pueda obtener informacion sobre la tramitacion de un expediente de la Facultad.

Por cuestiones de seguridad, este sistema NO es el sistema de expedientes de la Facultad. Diaramente se vuelcan las novedacdes del sistema de expedientes a este
sistema de busqueda, por lo que debe entenderse que la informacion que refleja esta pagina es la que tenia el sistema de expedientes de la Facultad a la ultima fecha de
actualizacion

500545

BUSCAR

COMDAOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



http://www.fcen.uba.ar/expedientes/expedientes

A\

EXACTAS: Secretaria General

Resultado de la Busqueda

Exp. No. 00500545

A continuacion se detalla toda la historia del expediente buscado como tedos los otros expedientes vinculados al mismo. Para hacer
otra busqueda haga click en buscar,

BUSCAR

Vinculado: 0000

Iniciador:  Faggion. Cecilia Toda la informacion sobre el Expediente,
Fecha 14122011 con sus respectivos pases mas abajo

Descripcién: OFICIOS: En su carficter de letrado apoderado en los autos caratulados: "MROZEK Narﬁ\_a Juana ¢/ ANSES S/Reajustes varios' (Expte
48.348/07). en t-‘%xirr te por ante el Juzgado Federal de 1a. Inst. en la Seguridad Social NA® 10 a cargo de la Dra. Ana MarAa Rojas de
Anezin, Secretarhda Uno. a fin que informe las salarios activos del causante, Osvaldo Micolas Capri. con el cargo detentado al cese desde
septiembre de 2004 a la actualidad. ¢ "Oficio Ampliatorio. ingresado el 11/3/16, en el marco de los autos caratulados "Mrozek. M arbha
Juana c/ ANSES s/ reajustes varios’ gue se tramita por Expediente NA® 483.448/07. por el que solicitan se informe las remuneraciones
en actividad que le hubiesen correspondido al causante Osvaldo N colAis Capri si hubiera continuado trabajando en igual cargo v
antighAtzedad, a partir del mes de marzo de 2012.3@ v
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A\

EXACTAS:

Secretaria General

Tarea a realizar
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Archivar
Realizar tarea
Realizar tarea
Archivar
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Realizar tarea
Firma de Autoridades

Resultado de [a Busaueda
Fecha Lugar de pase )
14.12.2011 DirecciA®*n de Asuntos JurAdicos
1G.12.2011 DirecciA®*n de Personal _
28.02.2012 SecretarAa de Hacienda y AdministraciA®n ()
0R03.2012 DirecciA®n de Asuntos JurAdicos
06.03.2012 Mesa de Entradas _
09.03.2012 SecretarAa de Hacienda y y AdministraciA®n ()
09.03.2012 Mesa de Entradas
15.03.2012 Archivo
11.03.2016 Dneccm n de Asuntos Juridicos
11.03.2016 Dneccm n de Personal
17.03.2016 DirecciA®n de Asuntos JurAdicos
21.03.2016 Decanato
22:03.2016 Mesa de Entradas )
23.03.2016 Direccid®n de Asuntos JurAdicos
06.05.2016 Mesa de Entradas .
11.05.2016 Secr. Hacienda y SupervisiA®n Administrativa
11 (E 2046 Mﬁ:’ia dﬁ Er“a;jaf
17.05.2016 Archivo

Archivar i
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;Como busco un Expediente de SAUBA en la web?
2.Sin el nro. de Expediente, pero con otro dato, a traves del

Buscador Privado. N
Ingreso a traves de laINTRANET de la Facultad, utilizando el

usuarioy la contrasena detallada:

/\ Facultad de Ciencias Exactas y Naturales - Universidad de Buenos Aires - Argentina
/’l\_..-"'_.b\\ Intendente Guiraldes 2160 - Ciudad Universitana - C1428EGA - Tel (++54 +11) 5285-7400

Campus Virtual | Tramites | Intranet | Webmail | Contacto | UBA

Ingreso:

Con usuario y clave, en caso de requerirla,
solicitarla oficialmente.

Expedientes SAUBA
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< C A Noesseguro | expedientesweb.exactas.uba.ar +*

£ Aplicaciones = Facultad de Ciencia [} Ingreso al Sistema - ’ Pilaga - Autentifica /A AFIP - Administrac 2. Consejo Profesiona

A

G google maps - Bus % Tipo de Cambio Mi »

EXACTAS: Secretaria General

Buscador de expedientes

Iniciar sesion . .
aire acondicionado]|

http://expedientesweb.exactas.uba.ar

Tu conexion con este sitio web no es privada

P

Al elegir Buscar, se

Contrasefia | sseseeesesas | desplegara una ventana para
completar el usuario y la
contrasena.

MNombre de usuario o
los términos presentgf @ Terminos exactos
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Resultado de la Busqueda

A continuacion se detalla toda la histaria del expedients buscado como todos los otros expedientss vinculados al mismo. Para hacer otra blsqueda haga click en buscar

Exp. No. 00450837

Vinculado:
Iniciador: Biotzrio Central

Fecha: 1005-06-04
Descripcion: Solicita la reparacion de un eguipo dcentraL Costo estimativo total S £000. Pedido de compra N° 092-BC.

Para ver informacion sobre el movimiento del expediente ingrese aquic hitp 4w feen uba ar/expedientes

Exp. No. 00452139

Vinculado:
Iniciador: Gros, Eduardo
Fecha: 1006-11-15

Descripcion:  Solicita la baja de un aparato dque se encuentra en el Laboratorio MN® 3 de Microanalisis.

Para ver informacion scbre el mavimiento del expediente ingrese aqui hitp ./ www feen uba ar/expedientes

COMDOC Il - Sistema de Comunicaciones Documentales



Temario

¢, Coémo busco una Resolucion de SAUBA en la web?



;Como busco una Resolucion de SAUBA en la web?

Ingreso através de la INTRANET de la Facultad, utilizando el usuarioy la
contrasena detallada:

A Facultad de Ciencias Exactas y Naturales - Universidad de Buenos Aires - Argentina
NS

Intendente Guiraldes 2160 - Ciudad Universitana - C1428EGA - Tel (++54 +11) 5285-7400

ENACTAS:

Campus Virtual | Tramites | Intranet | Webmail | Contacto | UBA

Ingreso:

Con usuario y clave, en caso de requerirla,
Solicitarla oficialmente.

A
Intranet E

Resoluciones SAUBA
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A partirdel Nro. de Expediente
ZAN

EXACTAS: Secretaria General

Buscador de resoluciones

Tipo de resolucion

¥ Todos los terminos presentes @ Terminos exactos

BUSCAR
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Resultado de la Busqueda

A continuacion se detallan las rescluciones que corresponden con los parametros ingresados. Para hacer otra bisgueda haga click en buscar.

Fesolucion Decano 2004

consne 7]

Tratamiento: Aprobada 2013-07-08

Descripcién: Autorizar la realizacion del Llamado mediante el procedimiento de Contratacion Directa de Bajo Monto v Sin Modalidad
can el abjeto de contratar un servicio de alquiler de fotocopiadora y servicio tecnico. por 12 meses, penodo comprendida
de agostos1z al 3:1/07414. ma

Resolucion Decano 2890

Tratamiento: Aprobada 2013-0g-10

Descripcion: Aprobar la Contratacion Directa de Bajo Monto vy sin Modalidad N® 3213 destinada a la Contratacion del Servicio de
Alquiler de una fotocopiadora y Servicio Tecnico por el pericdo de 12 meses contadoes a partir de agosto de 2013 hasta el
31/07/2014 o desde la notificacion de la OF. Adjudicar dicha contratacion por la suma de 57.800.- a favor del oferente:
"Digital Copiers SRL™ (Renglon 10, (j)

El resultado de
la Busqueda es
un listado de
todos las
resoluciones
que contiene el
expediente
502579
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A partir del Nro. de Resolucion

A

E)(ABTAS% Secretaria General

Buscador de resoluciones

Tipo de resolucion v 455

# Todos los terminos presentes @ Términos exactos

BUSCAR
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Resultado de la Busqueda

A continuacion se detallan las resoluciones que corresponden con los parametros ingresados. Para hacer ofra busgueda haga click en buscar. El

= resultado

de la
Resolucion Decano|0455] Bl’JSqueda €S
un listado de

Descripcion: Designar al Sr. Sebastian Kadener para desempefiarse en el Inst. de Invest. Biog. en un cargo de Ay, 2° con caracker int .
desde el 1-4-g7 mientras no se cubra el carge por concurso v no mas alla del 25-2-g8 (5C. 5360 tl pOS d e

resoluciones
Resolucion Consejo Directivo[0455] bajO el Nro.
Expediente: 00453390 455

Tratamiento: Aprobada 1g97-04-21

Expediente: 00453158

Tratamiento: Aprobada 1g97-04-21

Descripcion: Aprobar el Plan de Estudios parcial de la Lic. Visskio Paula G, constituido por: Anal de proc. embriol en icbiopsidos v
anfibios (2 pts), ichiopatologia (3 pts). actual en biolegia malecular (3 pts), tecnicas inmunocitoquirmicas (2 pls), biclogia
rmolecular del desarrclle nenvioso (2 pts), topicos en biologia del desarrcllo (3 pts)
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Temario

11. ¢ Como busco un Expediente de UBA (COMDOC UBA)?



;Como busco un Expediente de UBA
(COMDOC UBA)?

Ingreso a http://www.fi.uba.ar/expedientes/index.php

D3 24537
Universidad de Buenos Aires

Consulta de Expedientes Cualquier persona que haya iniciado un tramite en Mesa de Entrada puede consultar en el sistema el

estado de su expediente

Namero de Expediente | 123 Para poder realizar esta
Afio 2017 L busqueda necesito
| ingresar conocer el Nro. de
CUDAP-UBA
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Titulo: APERTURA 2017 CAJA CHICA TESORERIA

Ubicacion:

DI-ASUECO@cnba - direccion de asuntos econdomico-financieros

31-Ene-2017 00:00:00

Transferencias

Emisor Transferido a Envio R.ecepcmn “ Remito
clerre
secretari@cnba - ﬂ:;:ig;f:’ic:gsn'ms 18-Ene-2017 |31-Ene-2017 |RTO-UBA:0011268/2017
secretaria - . . 12:03:29 13:06:01 Aceptado
ECU“DmICD‘ﬁ“ﬂ“CIErDS
ﬂ:;:?g;f‘“i'::::“'mg secretari@cnba - 17-Ene-2017 |18-Ene-2017 [RTO-UBA:0010463/2017
o . secretaria 11:24:51 11:57:26 Aceptado
ECD“DmICD‘ﬁna“CIE‘rDS
secretari@cnba - ﬂ:;:zgigf:’i“::s"'tm 02-Ene-2017 |02-Ene-2017 [RTO-UBA:0000368/2017
secretaria o . . 11:20:25 11:56:25 Aceptado
Eﬂﬂnﬂmlﬂﬂ‘ﬂ“ﬂ“CIEFDS
volver
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Temario

12.¢,Como creo un Memo para solicitar el desarchivo de un Expediente?



;Como creo un MEMO para solicitar el desarchivo?

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento  Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Recibir documentacidn | Buscar | Biisqueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Documentos y carpetas recibidos

Seleccione: (@) Todos ()

SR documento papel | Emitir documento | Almacenar documento o amsnaew] LOS CcA@Mpos indicados deben completarse
womemsimens . ODligatoriamente
CUDAP Org. de alta Area emisora

Titulo |

| Presentacion preliminar |

Emitir documento

Documentos ¥ carpetas a referenciar:
Para agregar un CUDAF, tipéalo, utilice &l lector de cédizos de barras o presione el botén "Consultar documentacion”

Paseo 1 de 3 - Ingresar datos

Tipo: | Memorandum (D) ¥ « Buscar Mesa
Destinatario: [sblizatorio] | | | « de Entradas

b

COMSLULT AR T

Copias: | | s || et | s |

Ingreze los coédizes de dreas/aliases/'usuarios saparados por punte v coma

ot 6 o Carpetas donde se incluira el documento definitivo:
Titulo: [chlizatoric] FPara agregar un CUDAF, tipéalo, utilice &l lector de codigos de barras o presione el boton "Consultar documentacicn”

| Desarchivo expediente 500545 «7

El  campo de
@ Titulo y Texto

se completan con e
la solicitud de || . . archives.
desarchivo \ el Ningtin archivo seleccionado

nro. de Ningun archivo seleccionado
expediente que Mingun archivo seleccionado

COI’TeSponde || Presentacian preliminar || «

Texto: [obligatorio 51 no se indican anewxos]

Solicito desarchivo del expediente 500545

Vencimiento: | | | = Ohjetivo: | Ir]

Clasificacién: | Documento general v | Naturaleza:
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Presentacion preliminar del MEMO

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Redibir documentacion | Buscar | Busgueda simple | Listados

Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Emitir documento yuda
Paso 2 de 3 - Confirmar dates
Tipo de documento: Memorandum (MEMO) Objetivo: Informative
Clasificacién: Documente general
Naturaleza: 23
Vencimiento:
Destinatario: CONSEJODIRECTIVO(@exactas - cd
Titulo: Desarchivo expte. 111.111
Texto
Solicito por este medio el desarchivo del exptq——=—
MEMO-S01:0000063/2018
[
Grabar borrador I| Grabar definitivo | MBS REEN Bty
L
Firmado electrdni por Objetivo: Informativo
Usuario: gmitolo@exactas - Gmdo Mitolo Clasificacién: Documento genaral
Area: MESADEENTRADAS @ exactas - mde Naturaleza: zza
Fecha y hora: 02-Jul-2018 15:16:26 Estado: Pendiente - Vto.:
Destinatario: CONSEJODIRECTIVO@exactas - cd
Titulo: Desgashivo exple. XXX XXX EI memo se tranSfl rio ex‘tosamente
Texto
Solicito el desarc] Xpte. 00K
Usnario: gmitolo@exactas - Guido Mitolo Area: MESADEENTRADAS@exactas - mde Cambiar a Area: | v |
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;Dudas?

;Consultas?

i;Sugerencias?




Equipo de implementacion COMDOC

Muchas gracias




Equipo de implementacion COMDOC
iMuchas gracias!

Consultas a:
consultas.comdoc@de.fcen.uba.ar
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