
GUÍA PARA SOLICITAR CARATULACIÓN DE EE a DMESA#FCEN

1. Crear Nueva Solicitud

a. Motivo Interno:

i. En caso de existir un expediente COMDOC relacionado, copiar el
NÚMERO de EXPEDIENTE y luego el TÍTULO.

Ejemplo: EXP-EXA:0000459/2021 CONCURSO RENOVACIÓN
PROFESOR ASOCIADO (DP) OSTERA, HÉCTOR ADOLFO (SC 74)
ÁREA PETROLOGÍA - CIENCIAS GEOLÓGICAS

ii. En caso de no existir un expediente COMDOC, usar como guía el
Instructivo de llenado de campos

Ejemplo: CONVENIO MARCO INSTITUTO POLITÉCNICO
GRENOBLE, FRANCIA

b. Motivo Externo: equivalente al Motivo Interno.

c. Observaciones: completar con información que pueda resultar relevante
para su área.

d. Código de Trámite Sugerido: ver tabla adjunta *

2. Una vez completados estos campos, elegir la opción Solicitar Caratulación

3. La solicitud de caratulación debe enviarse a la Repartición DMESA#FCEN – Sector
PVD

* Tabla Adjunta – Códigos de Trámites

TRÁMITE CÓDIGO

Adelanto de Fondos FOND00008

Año Sabático RRHH00017

Auspicios y Declaraciones de Interés UNIV00021

Baja de Designaciones RRHH00020

Cédulas y Oficios UNIV00030

Concursos de Docentes Auxiliares UNIV00024

https://docs.google.com/document/d/1_I8R-nWLoBzOpMmrxugIH0njD-pvRLpt/edit#heading=h.gjdgxs


Concursos No Docentes RRHH00014

Concursos Profesores Regulares UNIV00023

Convenios CONV00000

Convenios Internacionales CONV00003

Denuncias UNIV00031

Designación Profesores Extraordinarios RRHH00018

Designaciones RRHH00019

Elecciones UNIV00036

Estatutos y Reglamentos UNIV00027

Honoris Causa UNIV00007

Intimación Jubilatoria No Docente RRHH00036

Juicio Académico UNIV00029

Pase de Carrera ALUM00004

Pases No Docentes RRHH00026

Patrimonio GENE00006

Pedidos de Vista UNIV00034

Planes de Estudio UNIV00012

Premios y Distinciones UNIV00019

Presentación de Proyectos UNIV00014

Proyectos de Resolución Consejeros UNIV00032

Rectificación Actas de Exámen UNIV00009



Reintegro de Gastos FOND00000

Rendición de Fondos FOND00008

Rendición de Proyectos UNIV00016

Renuncias Condicionadas RRHH00016

Simultaneidad de Carrera ALUM00005

Solicitud de Fondos FOND00005

Solicitudes de Licencia RRHH00029

Subsidio por fallecimiento RRHH00038

Sumarios RRHH00013

Trámites Urgentes durante COVID UNIV00020


