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Manual de Induccion al Sistema Pilaga

1. Introduccidn

El SIU-Pilaga es un sistema de gestion presupuestaria, financiera y contable. Brinda a sus usuarios una
herramienta apta para realizar en forma integrada la gestion de presupuesto, la ejecucién del gasto y de
recaudacion. El sistema resulta una fuente eficiente, segura y auditable para la toma de decisiones de la
entidad y para responder a las demandas de informacién de diversos sectores gubernamentales.

El SIU-Pilag& es el resultado de la reingenieria del sistema presupuestario econdémico financiero y
contable SIU-Comechingones (SIPEFCO).

El sistema se encuentra disponible para todas las Universidades Nacionales a partir de comienzos
del afio 2010. La reingenieria tuvo entre sus principales objetivos la actualizacién tecnologica del
SIU-Comechingones. Para llevar adelante este propoésito se adoptaron herramientas de software
libre (PHP y PostgreSQL) y la estructura para desarrollos Web SIU-Toba. Asimismo, el sistema
incorpora nuevas funcionalidades, amplia su accesibilidad mediante las interfaces Web, y sobre
todo suma importantes mejoras en los niveles de seguridad. Estas caracteristicas hacen del SIU-
Pilaga una moderna herramienta para la gestién de las Universidades
Descripcion técnica

e Servidor Web: Apache.

e Servidor de base de datos PostgreSQL.

e Lenguaje de programacion PHP.

e Utiliza SIU-Toba como entorno de desarrollo.

Beneficios esperados

e Servir de soporte a las acciones administrativas y operativas de la Universidad con
transparencia del uso de los recursos y créditos.

e Generar informacién oportuna, clara, precisa y confiable sobre la gestion financiera
publica.

e Facilitar la toma de decisiones a nivel de Autoridades y jefaturas.

e Mejorar la coordinacién de los sectores afectados para Eliminar papeles y los
consiguientes tiempos muertos de gestion en aquellos casos en que la normativa
vigente lo permita.

e Mayor confiabilidad de la informacion.
e Mayor confidencialidad de la informacion.

e Ellogro de las politicas establecidas.
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Circuito principal del sistema

Comprobante

Devengado

Liquidaciones

Area Usuaria

Liquidaciones

Autcrizadas

Fondos Transferidos Cobro Recursos Propios

f
E=ar

(bt

Gobierno Nacional Clientes

Impacto automatico en el sistema Contable

A continuacién se detallan las operaciones a ejecutar por las diferentes dependencias y
Secretarias del Rectorado para administrar las diferentes etapas de la ejecucidn presupuestaria e
ingresos por recaudacién correspondientes a cada dependencia, como asi también llevar la
contabilidad generada por las operaciones.

2. Requisitos previos
Se debe contar con un usuario y contrasefia enviado por el area de Sistemas.

3. Operaciones a ejecutar por los Usuarios

3.1 Ingreso al Sistema

Se debe ingresar a la url del sitio de test habilitado para tal fin proporcionado por el area de
Sistemas. Al hacerlo, se le solicitara que ingrese el usuario y el password recibido.
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ml’ﬂagd Pantalla de Inicio

donde se deberan
ingresar usuario y
contrasefia
Autentificacidn de Usuarios proporcionados.

-

cave €9

Desarrollade por SIU
2002-2010

3.2 Modificacién de Contrasefa

Una vez que el usuario ingrese al sistema Siu-Pilaga se recomienda que el mismo modifique su
contrasefia.

Para realizar dicha operacion se debe ir al Modulo Administracion y seleccionar la operacion
Cambiar Clave Personal como se muestra en la imagen siguiente:

Administracidn Menu para acceder
] al cambio de
Log - Operaciones contrasefia.
Log - Accesos
al i:-arr:[ﬁr Clave Personal
Al ingresar a la
Cambiar Clave Personal pantalla‘ Cambiar
Usuario rmontenegro clave personal’, se
Mambra Maria Emilia Montenegra solicitara de manera
1 clve actal obiigatoria el ngreso
de la clave actual y
M dlave Nueva ) luego la clave nueva
|j Confirmar Clave (*) ?/ su confl:rréamoln.
— — ngresar todos los
o Modificar Clave campos y presionar

‘Modificar clave’.

4. Inicio

Segun el perfil de usuario que se le haya otorgado tendra acceso a distintas opciones del
men(, en esta imagen se muestran todas.

En el margen derecho veran el nombre de usuario de la persona que esta logueada en el
sistema.

| |j Pilaga - Inicio

R.K.Lattanzi [x]
rlattanzi

SIU Pﬂagq Inido  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros

Tnicio
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5. Opcion de Inicio

Dicha operacién permite obtener la pantalla de inicio. Se utiliza en caso que la aplicacién no
responda para retornar luego a cualquier de los demas opciones.

|j Pilaga - Inicio

Créditdy  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros

=11V Pilafa Iriicic

Inicio 3
Inicio

6. Moédulo de Crédito

Sus operaciones permiten gestionar los créditos Presupuestarios disponibles para su distribucién,
los cuales seran ejecutados en diferentes tramites de gastos e ingresos.

6.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro de este menu

Crédito
. Crédito Original
° Alta
° Rectificacion
° Alta Por Migracién
o Modificatoria de Crédito
° Alta
° Rectificacion
° Alta Por Migracion
o Transferencia de Crédito
° Alta
° Rectificacion
° Alta Para una dependencia
° Rectificacion Para una dependencia
° Alta con PPG
° Alta de transferencia Por Migracién
o Consultas y Listados
° Crédito Presupuestario

- Por Unidad Presupuestaria

- Por UP y Programa

- Por Up y Fuente de Financiamiento

- Por UP, Fuente y Objeto del Gasto

- Crédito Presupuestario por Fuente y Objeto del Gasto
- Crédito Presupuestario por UP y Objeto del Gasto

- Crédito Presupuestario por Programa

- Crédito Presupuestario por Fuente

- Crédito Presupuestario por Programa y Objeto del Gasto
- Crédito Presupuestario por Documento Adicional

- Crédito Presupuestario por Proyecto
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° Saldos Presupuestarios
- De Crédito

- De Crédito por Proyecto
- De Crédito por UP y PR
- De Crédito por UP, FU, O. del Gasto
- De Crédito por UP y O. del Gasto
- De Crédito por PR
- De Crédito por PR y O. del Gasto
- De Crédito por FU y O. del Gasto
- De Crédito por FU
- De Crédito por UP y FU
° Movimientos Presupuestarios
- Por comprobante Adicional
- Movimientos Presupuestarios
- Por UP y Fuente de Financiamiento
- Por UP, FU y Objeto del Gasto
- Movimientos Presupuestarios por FU
- Por FU y Objeto del Gasto
- Por Comprobante

° Evolucién Por Grupo Presupuestario

. Tope Financiero
° ABM - Configuracion de Tope Financiero
° Transferencia entre Topes Financieros
° Alta de Saldo Inicial de Tope Financiero
° ABM - Usuario Autorizado

Listados y Consultas
- Saldo de Tope Financiero

6.2 Breve explicacion de su Uso:

Antes de iniciar el registro de cualquiera de las operaciones de Crédito, debe verificarse que se
cumpla lo siguiente:

O Tener registrado los Contenedores de los Tipos de Documentos vinculados a las operaciones
(ver ABM Tipos de Documentos en el Médulo Maestros)

O Tener registrado los Tipos de Documento Principal y Asociados vinculados a las operaciones
(ver ABM Tipos de Documentos en el Médulo Maestros)

O Encontrarse vinculados el Tipo de Documento Contenedor, Principal y Asociados, con las
operaciones “Crédito”, “Crédito Modificatoria” y “Transferencia de Crédito” (ver Asociar
Operaciones a Tipos de Documentos en el Mddulo Maestros)

O Tener registrado el ejercicio al que se imputara el Crédito (ver ABM Ejercicios en el Mddulo
Maestros)

O Tener registradas las Unidades Presupuestarias a las que se imputara el Crédito (ver ABM
Unidad Principal, ABM Subunidad y ABM Sub-subunidad en el Médulo Maestros)

O Tener registradas las Categorias Programéaticas a las que se imputard el Crédito (ver ABM
Programa, ABM Subprograma, ABM Proyecto, ABM Actividad y ABM Obra en el Médulo
Maestros)

O Tener registrado los Grupos Presupuestarios a los que se imputara el Crédito (ver ABM Grupo
Presupuestario en el Médulo Maestros)

6.3 Operaciones del Circuito
Las operaciones involucradas en una Gestion de Crédito son:
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6.3.1 Crédito Original (Altay Rectificacion)
Objetivo:
Registrar la distribucion de crédito original y sus posibles rectificaciones.
Opciones de Menu:
Crédito \ Crédito Original \ Crédito Original Alta
Crédito \ Crédito Original \ Crédito Original Rectificacion

Ejemplo de un Alta de Crédito:

e Completar la solapa Documentos. Ingresando los datos del tipo de documento que
contiene el crédito.

'i‘ Crédito Original Alta

e I Bleah | i Dot ‘

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Res. Cons. Supsrior &

Ao (%) 2010

Tipo de Dacumento Evpediente 1w
Numero (+) 1
Adio (1) 2010

Documentos Asociados

(#] = =

| Tipa de Dacumenta | Numero(*) | Adio(¥) ]

I Confimar |8 Cancelar

e Completar la Solapa Datos de Gestion. Ingresando la fecha de aprobacion y el nombre
otorgado al mismo.

(?) Crédito Original Alta

i Daiee e Goetion I Har i i
Fecha valor (*) 2sm7f2010| 7F

Descripcion (*)

crédito Original Secretaria de Extensidn Universitaria y
Bienestar Estudiantil

e Completar los datos de la primer partida en la Solapa Manejo de Partidas y hacer clic

en el botén
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Documentos I Datos de Gestion Manejo de Partidas
EI. GP_UL. SU. S5 FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL PS. THCE FIFN p—. [
A.0001.901.001_001.11.11.01.01.00.01.3 0.0.0000.1.21 .3 4 $ 1.000.000,00 [ &, |
% 1.000.000,00
Ejercicio (*)
Grupo presupuestario (*) 0001 51N GRUPD PRESUFUESTARID v

Unidad Principal (*) 901 - UNIDAD PRUEB# v
Unidad Sub Principal (*) 001 - SUBUNIDAD PRUEBS, (%

Unidad Subsub (*) [ 001 - SUB-SUBUNIDAD PRUEBA v |

Fuentes (¥) | 11-TESORO NACIONAL v

[ Red Programatica

Programa ()
sub programa
Progec
r Objeto del Gasto
Inciso (*) | 3 - Servisins no personales v
Partids Parcial [~
Fartids SubPsrdal [~ h
Tipa de Moneda (¥)
Codigo Economico (*+) | 21- GASTOS CORRIENTES ~|
Finalidad ()
Funcion | 4- EDUCACION ¥ CULTURA ~|
— —

5 Adregar Cancelar

Si se tuviera mas de una partida presionando el botdn agregar el sistema nos permite seguir
agregando las partidas restantes.

. . Confi : . o .
e Hacer clic en el botdn , el sistema mostrara el siguiente mensaje

Informacion G

y iGperacidn satisfactarial

6.3.2 Modificatoria de Crédito (Alta y Rectificacion)

Objetivo:
Registrar las modificaciones de crédito original y sus posibles rectificaciones.

Opciones de Menu:
Crédito \ Modificatoria de Crédito \ Modificatoria de Crédito Alta
Crédito \ Modificatoria de Crédito \ Modificatoria de Crédito Rectificacion

Ejemplo de una modificacion de crédito:

e Completar la solapa Documentos. Ingresando los datos del tipo de documento que
contiene el crédito.
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Modificatoria de Crédito Alta

Documentas l Datos de Gestion l Maneijo de Partidas I
Documento Principal

Tipo de Documento (*)

umero
Afio (¥) 2010

Tipo de Docurnents
N— —
Afio (¥) 2010

= o

[ Tipe de Document | Numera(*y | Afio(*)

[ Confirnar (M Cancelar

e Completar la Solapa Datos de Gestion. Ingresando la fecha de aprobacion y el nombre
otorgado al mismo.

@} Modificatoria de Crédito Alta

Documentos Datos de Gestion l Maneijo de Partidas
Fecha valor (*) 2amrzo10| 7]

Descripcion (+) Madificstoria Crédito Griginal Secretarfa de Extensién
Universitaria v Bienestar Extudianti]

e Completar los datos de la primer partida en la Solapa Manejo de Partidas y hacer clic

en el boton

Documentas ] Datas de Gestion I Mangjo de Partidas I

EJ. .GP_.UL..50..55. .FU.PR.5P.PY.AC.OB.INPPPL.PS. . THCE.FIFN Importe
A _0001.901.001.001.11.11.01.01.00.01.3.0.0.0000.1.21_.3_4 4 10.000.000,00
% 10.000.000,00

I —
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(:'!J Modificatoria de Crédito Alta

Documentos I Datos de Gestion l Manejo de Partidas I

Ejercicio (¥) A-EJERCICIOACTUAL v
Grupo presupuestario (*) | 0001 - SIN GRUPO PRESUPUESTARID v

Unidad Principal (*) 4071 - UNIDAD FRUEBA W
Unidad Sub Principal (*)  001-SUBUNIDAD PRUEEBA v
Unidad SubSub (*) 001- SUB-SUBUNIDAD PRUEBS — »

Fuentes (*) [11-TESORD NACIONAL v
~Red Programatica
Programa ()
Sub pregrams
Proyecte
Actividad
Obra
- Objeto del Gasto
Inciso (*) [3- Servicios ne persansles v [%
Partida Principal [EshSELECCIONAR — ~]
Partida Parcial ]
Fartida SubParcial ]
Tipo de Moneda (%)
Codigo Econamica (*)
Finalidad (%)
Funcian |4 - EDUCACION ¥ CULTURA, v

Importe (*) X $ 10.000.000

. . Canfi . . - .
e Hacerclicen el boton, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Informacion Q

y iQperacidn satisfactarial

6.3.3 Transferencia de Crédito (Alta y Rectificacion)

Objetivo:
Registrar las transferencias de crédito y sus posibles rectificaciones

Opciones de Menu:
Crédito \ Transferencia de Crédito \ Transferencia de Crédito Alta
Crédito \ Transferencia de Crédito \ Transferencia de Crédito Rectificacion

Ejemplo de unatransferencia de crédito:
e Completar la solapa Documentos. Ingresando los datos del tipo de documento que
contiene el crédito.

I —
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©) Transferencia de Crédito Alta

Documentos l Datos de Gestion ] Manejo de Partidas I

Documento Principal

P R—
omers
Afo (*) 2010

Tipa d= Documento

e—
Afio (*)
Documentos Asociados

=| 19

[ Tipo de Documenta [ Numera*) [ aiio(*) |

e Completar la Solapa Datos de Gestion. Ingresando la fecha de aprobacion y el nombre
otorgado al mismo.

{?-J Transferencia de Crédito Alta

Documentos Datos de Gestion ] Manejo de Partidas }
Fecha valor (*) 2am72010] 77

Descripcion (*) Transferencia de Crédito entre Subunidades Secretaria
de Extension Universitaris v Bienestar Estudiantil

[& Confimar Cancelar

e Completar los datos de la primer partida en la Solapa Manejo de Partidas y hacer clic

. A
en el boton

‘ Documentos ] Datos de Gestion ] Manejo de Partidas 1

EJ. GP_UL. S0..S5. FU.PR.SP_PY_AC.OB. INPPPL_PS. . THCE FIFN Sado Inporte |
4.0001.901.001.001.11.11.01.01.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 0,00 4 -50.000,00
A4.0001.901.001.003.11.11.01.01.00.01.3.0.0.0000.1.21.3.1 $ 0,00 $ 50,000,00

$ 0,00

I —
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Ejercicio (+) A-EJERCICIDACTUAL  w
Grupo presupuestario (*) 0001 - SIN GRUPO PRESUPUESTARIO -

Unidad Principal (*) 901 - UNIDAD PRUEBA, %
Unidad Sub Principal (*) | 001-SUBUNIDAD PRUEBA

Unidad Sub%ub (*) |UD3 - SUB-SUBUNIDAD PRUEEBA I Vl

Fuentes (*) [ 11-TESORO NACION]; -

r Red Programatica

Programa (*) 11 - PROGRAMA PRUEBA %
Sub programa 01 - SUBPROGRAMA PRUEBA

Actividad 00 - SIN ACTIVIDAD v
Obra 01-0BRA PRUEBA A

r Objeto del Gasto

Inciso (*) | 3 - Servicios na personales

Partida Principal — SIN SELECCIONAR —

Partida Parcial

[«

Partida SubParcial

Tipo de Moneda (")

Codige Economico (*) | 21- GASTOS CORRIENTES ~|
Finalidad (*)

Funcion [1-saLuD ~|

R - E—

[ Confimar Cancelar

e Elsistema muestra la partida transferida.

Universidad de Buenos Aires - DIRECCION DE PRESUPUESTO

Ejercicia afio 2008

Tipo y H® de Contenedor EXPC : 1/ 2006
Fecha de la Operacidén 200&-07-18
Rezolucidn ©5 N? RCSU : 489/ 2006

Documnentos Azociados

CONCEPTO DE LA TRANSFERENCIA |

Concepta Transferencia de Crédito entre Subunidades Secretaria de Extensidn Universitaria v Bienestar Estudiantil

Transferencia de Crédito entre Subunidades Secretaria de Extensidon Universitaria y Bienestar Estudiantil

Importe
2000.00 |
-2000.00 [f

| A,0001,070,004,001,11.04,04,00,02,00,2,0,0,0000,1,21,3. 4
| A,0001,070,004,000,11,04,04,00,03,00,2,0,0,0000,1,21,3. 4

—
halizar

6.3.4 Operaciones Posteriores

Una vez registrado el crédito, es posible registrar la ejecucion presupuestaria de gastos e ingresos
a través de las diferentes operaciones que ofrece el sistema.

Nota: Para mayor informacion remitirse al Manual de Usuario.
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7. Menu Gastos

En dicho menu se encuentran disponibles las etapas necesarias para ejecutar un presupuesto
otorgado para una dependencia en particular y para la cual el usuario tenga permisos. Incluye las
etapas de Preventivo, Compromiso y Devengado.

7.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

Gastos
e Gestion Bésica:
° Preventivo General
- Alta
- Rectificacion
° Compromiso Definitivo
- Alta
- Rectificacion
° Devengado
- Alta
- Rectificacion
- Modificacion
° Preventivo y Compromiso
- Alta
- Rectificacion
° Preventivo, Compromiso y Devengado
- Alta
- Rectificacion
° Compromiso y Devengado
- Alta
- Rectificacion
. Becas
° Preventivo y Compromiso — Becas
- Alta
- Rectificacion
° Devengado — Becas
- Liquidacion de Becas a Dependencias
- Alta
- Rectificacion
- Liquidacion de Becas a Beneficiarios
- Alta
- Rectificacion
- Liguidacion de Becas a Grupos de Beneficiarios.
- Liquidacién a grupos Alta.
° Maestros - Becas
- ABM - Tipo de Becas
- ABM - Plan de Becas
- Asignar personas al proyecto
- ABM - Proyectos
- Asignar Beneficiario de Cheques a dependencia.
) Débitos Bancarios

° Preventivo — Débito Bancario
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- Alta
- Rectificacién
° Compromiso Devengado y Pagado - Débito Bancario
- Alta

- Rectificacion

. Obra Publica

° Preventivo — Obra Publica
- Alta
- Rectificacion

° Compromiso — Obra Publica
- Alta
- Rectificaciéon

° Devengado — Obra Publica
- Alta
- Rectificaciéon

° Mestros — Obra Publica
- ABM Tipo de Obra Publica
- ABM Planes de Obra Publica

o Sueldos
° Preventivo — Sueldos
- Alta
- Rectificacion
° Compromiso — Sueldos
- Alta
- Rectificacion
° Haberes liquidados no devengados
- Haberes liquidados no devengados
- Anulacién de Giro de Fondos por Haberes no devengados
- Giros emitidos de Haberes Liguidados no Devengados pendientes
de pago
- Giros emitidos de Haberes liquidados no devengados pagados en
Cartera
° Devengado — Sueldos
- Liquidacion a Dependencias
- Alta
- Rectificacion
- Liguidacion a Beneficiarios
- Alta
- Rectificacion
° Maestros — Sueldos
- ABM — Subtipo Liquidacién Sueldos
- ABM — Tipos de Sueldos
° Preventivo y Compromiso de Sueldos — ALTA
° Preventivo y Compromiso de Sueldos — RECT
° Listados y Consultas
- Listado de Saldos a Rendir de Haberes Liquidados no
Devengados
. Compras
° Preventivo Compras
- Alta
- Rectificacion
° Compromiso Definitivo Compras
- Alta

- Rectificacion
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° Compromiso y Devengado de Compras
- Alta
- Rectificacion
° Devengado Compras
- Alta
- Rectificacion
- Modificacion
° Preventivo y Compromiso de Compras
° Preventivo y Compromiso de Compras — Rectificacion
° Preventivo, Compromiso y Devengado de Compras
° Preventivo, Compromiso y Devengado de Compras - Rectificacion
Adelantos
° Generar Adelanto a Proveedores
° Generar Adelanto a Proveedores con contragarantia
° Listados y Consultas

- Adelantos a Proveedores pendientes de Cancelacion
- Adelantos a Proveedores pendientes de Pago
- Listado de giros emitidos de Adelanto a Proveedor
- Listado de giros pagados en cartera pendiente
° Devolucién de Adelanto a Proveedor
° Anulacién de Adelanto a Proveedores

Cajas Chicas y Fondos Rotatorios

° ABM de Caja Chica

° Reserva de caja chica ANNUAL

° Rectificacion de Reserva de Cajas Chicas
° Autorizacion Giro de Fondo

- Autorizacién de Giro de fondos

- Anulacién de Autorizacién giro de fondos
Rendicién Caja Chica
Rectificacion Rendicién Caja Chica
Confirmacion de Rendicion
Revertir Confirmacion
Rendicion Caja Chica (final)

Cierre de caja chica
Listados y Consultas
- Movimientos de cajas chicas
- Rendiciones pendientes de aprobacion por PPG
- Listado del estado actual de la reserva de una caja chica
- Listado de Estados de Cajas Chicas
- Listado de Cajas Chicas Cerradas
- Rendiciones de caja chica pendiente de autorizacién
- Devoluciones de cajas chicas pendientes de cobro
- Rendiciones de caja chica pendiente de confirmacion
- Listado de liquidaciones de cajas chicas pagados en cartera

o o o o] o [e] o o

Adelantos a Responsables

ABM Tipos de Adelantos a Responsables

ABM Cargos a rendir

Autorizar Giro de Fondos a Responsable

Anular Autorizacion de Giro de Fondos a Responsables
Registrar Rendicion de responsables

Modificar — Rectificar rendicién de responsable
Confirmar rendicién de adelanto a responsable

o [e] [e] o o o o
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° Devolver Adelanto a responsable

° Revertir confirmacion de rendicion

° Cerrar adelanto para responsable

° Adecuar reserva adelanto a responsable
° Listados y consultas

- Adelantos a responsables pendientes de rendicién

- Adelantos de responsables pendientes por UP

- Movimientos de adelantos a responsables por persona y cargo
- Rendiciones pendientes de aprobacion por PPG

- Rendiciones confirmadas pendientes de autorizacion

- Adelantos a responsables pendientes de pagos

- Adelantos a responsables pendientes de confirmacion

- Giros de adelantos a responsables pagados en cartera

. Listados y Consultas
° Ejecucién presupuestaria
- Ejecucion preventiva
- Por inciso

= Ejecucion por inciso
- Ejecucion por inciso, Unidad y Subunidad
- Ejecucion por In, Un, SU, SS con pagado
- Ejecucion por inciso, Unidad y Subunidad y
SubSubunidad

- Ejecucién por objeto del gasto
- Ejecucién por inciso y programa
- Ejecucién por inciso y proyecto

- Ejecucion de compromiso

- Ejecucion presupuestaria de una operacion

- Ejecucion presupuestaria

- Ejecucidon presupuestaria con filtros

- Ejecucion plana

- Ejecucion presupuestaria del devengado

- Ejecucion presupuestaria del pagado

- Ejecucion presupuestaria del devengado por mes

° Liguidaciones

- Listado de liquidaciones

- Listado de liquidaciones por unidad y programa

- Listado de liquidaciones con pago anulado pendiente de

desafectacion

- Deuda con proveedores

- Liguidaciones por grupo

- Liguidaciones pendiente de pago con cruce de adelanto

- Listado de liquidaciones presupuestarias por unidad

° Reimpresiones

- Reimpresién de comprobantes

- Reimpresién de comprobantes con detalles de partidas
° Comprobante de preventivo
° Saldos etapas presupuestarias

- Preventivo no comprometido

- Compromiso no devengado

- Devengado no pagado

- Saldo presupuestario por documento
° Listado usuarios intervinientes en tramite
° Comprobante de compromiso

I —
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. Transferencia entre dependencias

o Fondos Rotatorios

° Devengado gestion basica

- FR — Liquidacion general alta
- FR — Liquidacién general modificacion
- FR — Liguidacién general rectificacién

° Devengado becas
- Alta
- Rectificacion
° Devengado compras
- Alta

- Rectificacion
- Modificacion

° Liquidacion de FR gestion basica
- Alta
- Rectificacion

° Listados y consultas

- Listado de saldos a la fecha
- Listado de estados de fondos rotatorios
- Listado de movimientos de fondos rotatorios

° Asignar cuenta a fondo rotatorio
o Viaticos
° ABM Concepto de Comision Servicios
° ABM Categorias de Viaticos
° ABM Evento Origen de Viaje
° Comision de Servicios

- Con reserva
- Reserva para comisidn de servicios
= Alta
= rectificacion
- Comision de servicios

- Sin reserva
- Comisioén de servicios sin reserve previa
= Alta
=  Modificacién
- Comisién de servicios modificar
= Redctificacion
= Comision de Servicios — Modificar
° Comision de Servicios Sin Reserva Previa
- Alta
- Rectificacion
° Orden de Pago de Comision de Servicios

- Generar Orden de Pago
- Anular Orden de Pago
° Rendicion de Comisién de Servicios
- Rendicion
- Devolucién
- Anulacién OP de Rendicion
- Anulacion de devolucion
° Listados y Consultas
- Listado de devolciones de viaticos
- Listado de comisiones pagadas pendientes de rendicion
- Listado de viaticos pendientes de cobro

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones — UBA- Pagina 18



: : s - UBA
Pilaga Manual de Induccién al Sistema b Unversidad

Sistema Economico, Presupuestario, P|Iaga AN j de Buenos Aires
Financiero y Contable

- Listado de devoluciones cobradas de comisiones pendientes de

rendicién
- Listado de comisiones de servicios
o Autorizaciones
° Autorizacion de nivel 4
° Autorizacion de nivel 5
° Autorizacion de nivel 7
° Autorizacién por Grupo de nivel 4
° Autorizacién por Grupo de nivel 5
° Autorizacién por Grupo de nivel 7
° Autorizacién por Seleccién de nivel 4
° Autorizacién por Seleccién de nivel 7
. Reintegros
° Preventivo, Compromiso y Devengado Alta
° Preventivo, Compromiso y Devengado Alta
. Ajuste de liquidaciones
° Modificacion de datos de tramites
° Adecuacion de partidas
° Modificacion de comprobantes de liquidacion pagada
° Grupos de liguidaciones
- Modificar grupo a liquidaciones
- Asignar grupo a liquidaciones
- Desasignar grupo a liquidaciones
o Servicios Publicos
° Maestros
- ABM de unidades de medida
- ABM edificios

- ABM de servicios
- ABM conceptos de servicios
- ABM de medidor
° Configuracion
- Asignar distribucion presupuestaria a medidor
- Asignar conceptos de consume a servicio

° Carga de Comprobantes
° Asignar comprobantes a orden de pagos
° Modificacion comprobantes preexistentes
° Liquidacién

- Alta

- Rectificacion
° Consultas y listados

- Comprobantes por orden de pago
- Consumos por periodo

- Listado por servicio

- Listado por medidor

- Listado por edificio

- Listado por unidad presupuestaria
- Listado por concepto

o Exigibilidad
° Generacion liquidacién
° Deuda exigible alta
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A continuacién se presentan algunos ejemplos con el uso de las funciones mencionadas:

7.2 Ejecucion Presupuestaria del Compromiso

A continuacién se muestra un ejemplo de su utilizacién:
Se debe ingresar a la opcion de menu Gastos/Listados y Consultas/Ejecucién Presupuestaria/
Ejecucion de Compromiso.

Zrédito | Gastos | Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros

Becas k
Débitos Bancarios r
Obra Pdblica »
Sueldos »
Compras 4
Adelantos »
Cajas Chicas k

Adelantos a Responsables

Ejecucidn Preventiva

Listados v Consultas
Paor Inciso L4

Liquidaciones

Forndos Rotatorios

Ejecucion de compromiso

Visticos Reimpresiones
. Ejecucion presupuestaria de una
ROl EETES Zomprobante de Preventivio ! - presup
Operacion
Reinteqros Saldos Etapas Presupuestarias

Ejecucion Presupuestaria

Ajustes de liquidaciones Listado Usuarios Interviniente ] ~ ]
Ejecucion Presupuestaria del

Tramite I
A T D Ijl:l ad
Servicios Publicas ¥ EEnga
Sueldos Pampa . Ejecucion Presupuestaria del Pagado

Exigibilidad » Listado Ejecucidn Presupuestatia del

Devenaado por mes

I —
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. . . " R.K.Lattanzi
SIU Pﬂaga Inicio  Crédito  Gastos  Fondosmopresup.  Ingresos  Tesoretia  Conkabilidad  Maestros r\atta:?.

Ejecucion de compromiso

Filtro
Fecha desde [ ]m™
- Ejercicio

™
Fecha hasta :lJ Circuita | — sIn sELECCIONAR — v
Ver Fecha U Dacurnents | — 5N SELECCIONAR — v|
Tipo de sjercicio Contanader
Grupo presupuestatio | — 5N sELECCIONAR — v Bensficiario | | i
Unidad Principal
Unidad Sub Principal l:l Programa l:l
Unidad Subsub ] Sub Programa ]
Fuentes | — N sELECCIONAR — v — % ]
Indsa | — gIN SELECCIONAR — v . ]
Partida Principal [+ obra [
Partida Parcial l:l

Como se puede visualizar, podemos buscar un documento completando los siguientes filtros. A
mayor cantidad de filtros ingresados mas exacta sera su busqueda.

e Fecha

e Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Sub-Subunidad (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)
Fuentes de Financiamiento

Inciso, Partida Principal y Partida Parcial

Ejercicio

Circuito

Contenedor

Beneficiario

Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Obra

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema mostrara toda la informacién existente

I —
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SiU ﬂlqgu Inicio  Gastos  Ingeesos  Adminisbraciin Edgadnesbmﬁ:@

Ejecucian de comproniso

)

$ub $ubunidad: SIN SUB-SUBUNIDAD

Coturento

Principal Cortenedor | Concepta | Pattida | Impate kotal
ggﬂ:gz 128/ EEE; arras REMDICION CAJS CHICA MRO 3 #,0001,001,006,000,11,05,00.00,0200,2,1.1.0000,1,21,3.4 § 1.129,60
g;;gz 24 5;3; R REMDICION CAJA CHICA NRO 3 #,0001,001,006.000.11.05.00.00,02.00,3.7.9.0000.1.21.34  § 22565
g;)u:gz 128/ EEE; arraf REMDICION CAJA CHICA HNRO 3 #,0001,001,006.000,11.05.00.00,02.00,2.9.2.0000.1.21.34  §659,10
g;]:gz 128/ EEE; arTas REMDICION CAJA CHICA NRO 3 £,0001,001,006.000.11.05.00.00.02.00,2.9.6.0000,1.21.34  $ 191,591

OF: 2020/ EXP:7006F MAPFRE ARGENTINA -SEGURC DE VIDA OBLIGATORIO- POLIZA

100-0083040-1 BOC 186/08- CD 16+08)-DISPOSICION 56 #,0001.001,006.000,11.05.00.00,02.00.2.5.4.0000.1.21.34  $ 115,67
2009 2008
399208
g’;’u’f 2 5;3; 4773/ CENDICION CAJA CHICA NRO 3 #,0001.001,006.000.,11.05.01.00,02.00.2.5.2.0000.1.21.34  $ 10,00
g'gu’gz 128/ g;gg 4773/ CENDICION CAJA CHICA NRO 3 £,0001.001,006.000,11.05.00.00,02.00.2.2.2.0000.1.21.34 435,00
g'gu’gz 122 EEE; 4773/ CENDICION GAJA CHICA NRO 3 £,0001.001,006.000,11.05.01.00,02.00.2.5.6.0000.1.21.3.4 270,01
§3.036,94

Fasumen Sub Unidad: SECRETARIA ADMINISTRATIYA

% 3.036,94

Resumen Unidad Principal: ACTIYIDADES CENTRALES

£ 2.036,94
Cantided de filzs: &

£ 3.026,94

Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa el documento por la cual se
realizo la operacion, el expediente que contiene la informacién y el detalle de la misma, la partida
presupuestaria del compromiso y el importe total.

7.3 Ejecucion Presupuestaria del Devengado
A continuacidn se muestra un ejemplo de su utilizacion:
Se debe ingresar a la operacion Ejecucion Presupuestaria del Devengado que se encuentra en el

circuito Ejecucion Presupuestaria en el Menu Listados y Consultas del Modulo Gastos.

Opcidn del Men(: Gastos — Listados y Consultas — Ejecucién Presupuestaria del Devengado

I —
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| '] pilaga - Ejecucion Presupuestaria del...| +

- . - . Maria Emilia Montenegro E
Pﬂng Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Administracion e e

Ejecucién Presupuestaria del Devengado

Filtro

Fachs desde [20m72010] 75

Fecha hasta |[aomzz010| 7]

Wer Fecha O

Ejercicio

Tipo ds sjsrcicic

Grupo prasupuestaric 9999 - GRUPD PRUEBA v
Unidad Principal 901 - UNIDAD PRUEBA v
Unidad Sub Principal 001 - SUBUNIDAD PRUEBA &

Unidad SubSub 001 - SUB-SUBUNIDAD PRUEEA v
Fuentes [ 11- TESORO NACIONAL v

Inciso [1- Bastos en personal v

Partida Principal [1- Personal permansrnte - k
Partida Parcial |1 - Retribueién del cargo ~|

Funcion |4 - EDUCACION ¥ CULTURA ~|

Cireuito — SIH SELECCIONAR — ~

Documenta

Concepto

[

Benefidarie

Como se puede visualizar en la imagen anterior existen diferentes maneras de filtrar:

e Fecha

e Ejercicio

Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Sub-Subunidad (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)
Fuentes de Financiamiento

Inciso, Partida Principal, Partida Parcial, Finalidad y Funcién

Circuito

Documento

Contenedor

Concepto

Beneficiario

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema informa toda la informacion existente

I —
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Ejecucitn Presup.
el
DAD
h dad ) [ i &AD 1
Sub Subunidad: SIN SUB-SUBUNIDAD
Dotumento | Paitids TImpoite Inla|| Beneficiario Expedierte | Descripion
FERMAMNDEZ
OR 2128 A0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,2,2,2.0000,1,20.3.4  § 435,00 FRANCISCO ERP: 4773 REMDICION CA1A CHICA MRO 3
£ 2009 £ 2009
HECTOR
FERMAMNDEZ
(15 22 23 A0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,2,%,2.0000,1,20.3.4 $ 639,10 FRANCISCO REGLES REMDICION CA1A CHICA HRO 3
£ 2009 £ 2009
HECTOR
MAPFRE
MAPFRE ARGEMTIMA -SEGURC DE VIDH
II?;J.UZQIZU £,0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,2,5,4,0000,1,21.3.4  § 11567 QEEEQL-ISNE?E YIDa FgED.BTDEIB OBLIGATORIC- POLIZA 100-0038040-1 30C
24 186/08- C0 16+/08)-DISPOSICION 56 3992/03
FERHAMDEZ
(€105 i A,0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,2,2,6,0000,1,21.3.4 £ 191,91 FRANCISCO =178 ST REMDICION CAJA CHICA MRO 8
{2009 £ 2009
HECTOR
FERMAMNDEZ
UF: 2124 A0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,2560000,1,20.3.4  § 270,001 FRANCISCO ERP: 4773 REMDICION CA1A CHICA MRO 3
{2009 £ 2009
HECTOR
FERMAMNDEZ
(16 2 23 A0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,.2,1,1.0000,1,20.3.4 § 1.129,60 FRANCISCO REGRLES REMDICION CA1A CHICA HRO 3
£ 2009 £ 2009
HECTOR
FERMAMNDEZ
UF: 2124 A0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,252.0000,1,20.3.4  $ 10,00 FRANCISCO ERP: 4773 REMDICION CA1A CHICA MRO 3
{2009 £ 2009
HECTOR
FERHAMDEZ
(E105 i A,0001,001,006,000.11,05.01,00,02.00,3,7,2.0000,1,21.3.4 £ 225,65 FRANCISCO =108 ST REMDICION CAJA CHICA MRO 8
{2009 £ 2009
HECTOR
§ 3.036,99
Resumen Sub Unidad: SECRETARLA ADMINISTRATIVA
4 3.036,04
Resumen Unidad Principal: ACTIVIDADES CENTRALES
43.036,99
Cantided de filzs: 8
4 3.036,94

Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa el documento por la cual se
realizo la operacion, la partida presupuestaria del devengado y el importe de la misma, el
beneficiario, y el expediente que contiene la informacioén y el detalle de la misma.

7.4 Ejecucién Presupuestaria del Pagado

A continuacién se muestra un ejemplo de su utilizacién:

Opcién del Menu: Gastos — Listados y Consultas — Ejecucion Presupuestaria — Ejecucion
Presupuestaria del Pagado

I —
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| Pilaga - Ejecucidn Presupuestaria del...| -+

. ., 3 ., Maria Eniilia Monte:
=l Pilaga Inido  Crédto  Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabiided  Maestros  Administracién e m"f"mﬂgnnt;,?g';zg

Ejecucién Presupuestaria del Pagado

Filtro

Facha dezde [ =

Fecha hasta l:lﬂ

Ver Fecha F

Ejarcicio

Tipo de gjerdicio

Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal

Unidad Sub Principal (I

Unidad subsub (I

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — ~|

Indso — SIN SELECCIONAR — v

Partida Principal (I

Partida Parcial (I

Finslidad

Funcion (I

Circuito | —5IN SELECCIONAR — ~|

Bocsmento s
Contensdor

Concepto [

[E

Beneficiario

Como se puede visualizar en la imagen anterior existen diferentes maneras de realizar una
basqueda:

e Fecha

e Ejercicio

Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Sub-Subunidad (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)
Fuentes de Financiamiento

Inciso, Partida Principal, Partida Parcial, Finalidad y Funcion

Circuito

Documento

Contenedor

Concepto

Beneficiario

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema mostrara toda la informacion existente.

I —
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Ejecucion Presupuestaria del Pagado

Ejecucion Presup.
4

DAD
b dad 0 RI4 AD o

Sub Subunidad: SIN SUB-SUBUNIDAD

Datumento Parida Impatte tolal  Beneficiada Expediente Descripcion

2'0"39’ 53/ 40001.001.006.000.11,0501.00.02.00.2,5.6.0000,1.213.4  § 270,01 :{igmmz FRANCISED gﬁzg ! :’E‘li’i‘;‘]‘““ e reseivaiie eaia
2'0"39’ 58/ .0001,001,006.000.11,0501.00.02,00,3,5.2,00001,21.3.4  $ 10,00 El:;mosz EESHEISED gﬁgg 4 3:::3‘;““ e ceer e e
2'0"59’ %9/ 40001.001.006.000.11,05.00.00.02.00.2.1.1.0000.0.21.3.4 § 1.129,60 EE?:%PEDEZ FREHCISCO gﬁgg + EI::E’E‘;‘]'” e reseiiadeicais
2'0"59’ 52/ 00D1.00L.006.000.11,0501.00.02.00.22.2.0000,1.2134  § 435,00 ;EEEHT’&'}DEZ FEGHLIICE Eﬁgg 4 3::?&‘;” e reserva de caja
2'0"59’ 58/ 40001,001,006.000.11,0500.00.02,00,2,8,2,00001,21.3.4  § 659,10 ;igmosz FRAHLISCO gﬁzg 3 fl:'l;'(‘;‘]'” e reseivaideicaia
g'o"gg’ 53/ 0001,001,006.000.11,05.00.00.02,00,3,7.9.0000.0,21.3.4  § 225,65 ;EEE:‘.:.’E;LDEZ ERCBEISEE gﬁgg + fﬂ:‘;‘;““ leiremen aite e
g'o"gg’ B 40001,001,006.000.11,05.00.00.02,00,2.9,6.00001,21.3.4  § 191,31 f&g’ggﬂ ERAHLISCO gﬁgg ” f;'l‘;'(‘;‘]'” e reseyade cala

4202127

Resumen Sub Unidad: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
$2.921,27

Resumen Unidad Principali ACTI¥IDADES CENTRALES

§ 292127
Cantided o filas: 7

42.021,27

Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa el documento por la cual se
realizo la operacién, la partida presupuestaria del pagado y el importe de la misma, el beneficiario,
y el expediente que contiene la informacion y el detalle de la misma.

Aclaracion: Todos los listados detallados anteriormente pueden ser exportados a Microsoft
Excel o impresos desde el propio Sistema SIU-Pilaga.

Nota: Para mayor informacién remitirse al Manual de Usuario.

8. Menu Fondos No Presupuestarios

Podemos administrar en esta opcion del menu, las garantias necesarias para realiza una compra,
los distintos tipos de fondos, los fondos de terceros, los fondos en transito, y las retenciones

8.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

Fondos no presupuestarios

. ABM tipos de fondos
ABM subtipos de fondos
Fondo de Terceros
o0 Consultas y Listados
= Listado Arqueo de Fondos
= Listado de Movimientos de Fondos de Tercero entre fechas
= Listado de devengados no cobrados
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= Listado de autorizaciones de entrega de fondos no entregadas
= Listado de fondos de terceros entregados en cartera
ABM Fondos de Terceros
Devengado de Ingresos de Terceros Alta
Devengado de Ingresos de Terceros Modificacion
Cobro de Fondos de Terceros
Cobro de Fondos de Terceros no previstos
Autorizacion de Entrega de Fondos de Terceros Alta
Autorizacion de Entrega de Fondos de Terceros rectificacion
Entrega de Fondos de Terceros
Entrega de Fondos de Terceros con Autorizacion simultanea
Entrega de fondos mismo beneficiario
Entrega de fondos mismo beneficiario con autorizacion simultanea
Cierre de Fondos de Terceros
Reapertura de Fondos de Terceros
Transferencia entre Fondos de Terceros

OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0O0OO0OOO0OO

e Garantias

o0 Garantias de oferta
= Asignacion de garantias
= Verificacion de garantias sin asignacién
= Verificacion de garantias
= Ordenar egreso de garantias

o0 Garantias de adjudicacion
= Asignacion de garantias
= Verificacion de garantia de Adjudicacion
= Orden de egreso de garantia

o Contragarantias
= Orden de egreso de contragarantias

o Fondos de reparo
= Asignacion de fondos de reparo
= Verificacion de fondos de reparo
= Orden de egreso de fondo de reparo

o0 Egreso de garantias
o0 Egreso de garantias para un mismo proveedor
0 Ingreso de garantias
o Listados
= Arqueo de Valores en Garantia
= Arqueo Garantias por Medios de Pago
. Retenciones
° Consultas y Listados
- Generar archive SICORE
- Arqueo de retenciones
- Comprobantes de rendicion a org. Recaudador.
- Pagado mensual a proveedores
° ABM — Conceptos de Retencion
° ABM — Regimenes
° ABM — Condiciones
° ABM — Boletines
° Generar Rendicion a Organismo Recaudador
° Rectificar Rendicion a Organismo Recaudador
° ABM — Porcentajes a Retener
° Ingreso de Retenciones por Dependencias
° Cobro de retenciones de dependencia

e Fondos de Transito
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0 Consultas y Listados

= Listado Arqueo de Fondos en Transito

= Listado de Movimientos de Fondos en Transito
ABM Fondos en Transito
Devengado de Ingresos en Transito Alta
Devengado de Ingresos en Transito Modificacion
Cobro de fondos en Transito
Cobro de fondos en Transito no previstos
Autorizacion de Entrega de Fondos en Transito Alta
Autorizacion de Entrega de Fondos en Transito Modif.
Entrega de Fondos en Transito
Entrega de Fondos con Autorizacion simultanea
Cierre de Fondos en Transito
Reapertura de Fondos en Transito
Transferencia entre Fondos en Transito

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O

A continuacion se muestran ejemplos con la utilizaciéon de algunas de estas funciones:

8.2 Garantias

Existen distintos tipos de garantias que estan asociadas a Compras u Obras Publicas

Los distintos tipos de garantias son:

o Garantia de Oferta

o Garantia de Adjudicacion

o Contra-garantia

. Fondo de reparo o Garantia de cumplimiento de obra

Existen tres (3) momentos o etapas en el registro de ingresos de garantias:

. Ingreso de la obligacién por parte del proveedor de Entregar la Garantia.

. Verificacion de la validez de la Garantia e Ingreso de los datos del valor entregado.

. Ingreso de la marca de Recepcion fisica de la Garantia por parte del sector encargado de
su custodia.

8.2.1 Ejemplo de Garantias de Oferta

A modo de ejemplo vamos a trabajar sobre un preventivo de gestion compra, en el cual se trata de
un pedido de la Secretaria Académica sobre la compra de PC e insumos informaticos segin la
actuacion del expediente 43-0050/2009.
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-
Preventivo Compras - Alta

Preventivo

MUP : 72/ 2009
2009-02-24

Docurnenta Principal
Fecha ariginal

Documentos

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
EXP : 43-0050f 200%

Concepto

Cantenedar

Drocumentos Asociados

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Importe

Fecha | Imputacién
2009-02-24 A,1100,044,001,000,11,03,04,00,01,00,4,3,0,0000,1,22,3. 4 § 5.000,00
2009-02-24 A,1100,044,000,000,11,03,04,00,01,00,4,3,0,0000,1,22,3. 4 $ 15,000,00
$ 20.000,00

Universidad Nacional de Cuyo
Comprobante de Preventivo
Documento Principal: NUP : 73 f 2009
Fecha original: 2009-02-24

CONCEPTO: COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor: EXP | 43-0050 /7 2009

Documentos Asociados:

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Fecha Imputacion Importe
2009-02-24 A.1100,044,001,000,11.03,04,00.01.00.4,2.0,0000.1.22.3. 4 $ 5.000,00
2009-02-24 A.1100,044,000.000.11.03.04,00.01.00.4.3.0.0000.1.22.3.4 $ 15.000,00

$ 20.000,00

Firma del responsable

I~ - . PR
El expediente llega al sector que comienza a trabajar sobre la licitacion de compra, comunicando a
los proveedores la presentacion de su oferta. Dentro de los plazos establecidos los proveedores
presentan las propuestas de la oferta y la documentacion de mantenimiento de la oferta que,
puede ser de disponibilidad o documentacion fisica aprobada segun la disposicion vigente de la
licitacion.
A continuacidon vamos a ver los pasos para procesar los datos correspondientes a la garantia de
oferta:

Pasol

Accedemos desde el Médulo Fondos no Presup.

I —
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Inicio  Cridito  Gastos  Ingresos | Fondos no presup, | Tesorerla  Conkabili

AEM Tipos Fondos .

Pilaga

AEBM Subtipos de Fondos

Fondos de kerceros k
Retenciones L
(zarantias k
Fondos en Transito k

Seleccionamos la alternativa Garantias, opcién Garantias de oferta y finalmente entramos en la
primera opcién Asignacion de garantia.

Fondos no presup, | Tesoretia  Cortshilidad — Maestros

it _

ABM Subtipos de Fondos

Pﬂdgd Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos

Fondos de terceros 3

Retenciones 4

Asignacion de garantias

Garanbas de oferta

Garantias

: I Verificacion de garantias sin asignacidn
Eondes eftiansta Garantas de adjudicacidn

Contragarartias ‘erificacion de garantias

Fondos de reparo Ordenar egreso de garantias

L]
Pl I Egreso de garantias

Sistema Ece  Ingreso de garantias
Financiero

Listades 3

Paso 2

El sistema despliega una pantalla en la cual solicita sobre que tipo y numero de documento vamos
a asociar esta garantia, a modo de ejemplo seleccionado el tipo de documento “Numero de
Preventivo” y en el campo nro. de doc. introducimos el valor 73 y finalmente presionamos el botén
Filtrar.

.Asig“nacién de garantias

rDocumento rCont d
Locurnentos Numero de Hevertivo .V:E Contenedor E= SELECLIUNSH — V-'
Mro de Doc: |73 Mro de contenedor
Afio Afio
rFechas rImportes
Fecha dzsde [ .E Importe desde:
Fecha hasta H Importe hasta
Descripcion
?Eiltrar
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Paso 3

Como podemos apreciar la nueva pantalla que ofrece el sistema, trae el registro correspondiente al
preventivo que vamos asociar esa garantia.

Asignacion de garantias

Fecha | Descripeion | Cork Mra y Ao | Do Murn v AR | Salde

2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA EXP: 43-0050/ 2009 MUP ; 73/ 2009 $ 20.000,00 L*I&

Para seguir la secuencia presionamos sobre el botén de la lupa y aparecera una nueva pantalla.

Asignacion de garantias

documentos I Datos de gestion I Datos de Garantia \

Documento Principal

Tipo de Documento (*) EAdjudicaciDn ix |
Murmero | _j
Afig (*) | 2009

Contenedor

THipo: daiboetinasnto |Evpedierte v
Numero (*) i1 I
Afio (%) | 2009

Documentos Asociados

B = 9

Tipo de Docurmenta Numero(*)

Recomendacioén: para la carga debemos respectar el orden de la solapa y completar los datos que
contiene en cada una de ella.

En el caso de la primera solapa “Documentos”, en el documento principal seria aconsejable
seleccionar la misma forma que fue procesado en la etapa de preventivo, es decir tipo de
documento “Numero de Preventivo” y en cuanto al contenedor debera procesar el mismo nimero
gue se origind el preventivo, es decir 43-0050.

Paso 4

Cuando accedemos a la segunda solapa “Datos de Gestidon” nos encontramos con los siguientes
datos para procesar;
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| docLmentos I Datos de gestidn I Datos de Garantia |

Datos gestion

2009-02-24

Fecha valor
COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Cescripcion
Fecha de apertura E24.|'D2.|’3I]I:|9|§ E

Fecha de vencirisnto §24.|'E|2.I?_DI:|9-§ E

Debera introducir la fecha de apertura y el vencimiento de la oferta.

Estos campos para el sistema no son obligatorios, sino que una simple organizacién gerencial de
la informacion. Para en un futuro poder listar o consultar la fecha de vencimiento de las garantias

asignadas.
Paso 5

Ahora accedemos a la Ultima solapa de la Asignacion de la garantia, la pantalla sera:

| documentaos I Datos de gestidn I Datos de Garantia \

Proweedar Importe

Como podran ver en la misma se agregar el o los proveedores que presentaron la garantia, sin
especificar el tipo de la misma y el valor correspondiente. Procedemos a ver a modo de ejemplo,

los pasos para cargar la informacion.

a. Hacemos click sobre el icono +, para el sistema habilita un nuevo renglén.

| documentos | Datos de gestion | Datos de Garankia |

# — EJ;u

Proveador
. {5eleccionar un elemento |_

Luego nos posicionamos sobre el icono de lapiz, para buscar los datos del proveedor, por ejemplo
“data cu” en el campo proveedor y luego presionamos el boton Filtrar.
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Proveedor |data e |

Coc, de identidad | |

? Eiltrar

Aparecen los registros cuyo resultado muestra la coincidencia del campo proveedor.
Pilaga - Proveedores - Lista popup

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUEYo

Mombre fazon Social o | Croc, de indentidad T |
DATA CUTO CUIT - 27-22716791-3 ek
lrarretl

Buscamos el proveedor y luego presionamos sobre el icono de la Lupa y vuelve a la imagen inicial
de la solapa Datos de Garantias y finalmente llenamos los datos el importe de la garantia de oferta
que presenta este proveedor.

signacion de garantias

documentos I Datos de gestion I Datos de Garantia ]

o = D
| Provesdaor Irnporte

Depende como esté organizado la oficina que le compete a esta tarea se puede procesar todos los
proveedores o ir cargando un proveedor a la vez. A modo de ejemplo, supongamos que dicha
oficina pueden procesar simultaneamente todos los proveedores, los pasos seran:

-Repetir la operacion explicado en los parrafos anteriores, la operacion comienza desde el icono +

documentos I Datos de gestion l Datos de Garantia l

L} = E’ ]

| Provesdar

O si esta oficina decide cargar proveedor por proveedor entonces los pasos son:
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Buscamos el preventivo correspondiente En la siguiente pantalla encontraremos la misma
caracteristica pero si accedemos a la solapa de Datos de Garantia veremos que el contenido es
distinto.

.Asig“nacién de garantias

rDocumento rCont d
Documentos | Numero de Heventvo - Contenedor
Hra de Doc: |73 Nro de contenedor |
Aflo Afio
rFechas rImportes
Fecha dzsde | = Importe desde:
Fecha hasta | !3 Importe hasta | |
Descripcion |
7 Filtrar

Asignacion de garantias

documentos I Datos de gestidn | Datos de Sarantia |

Documento Principal

Tipo de Documento [*) E.ﬂu:ljudicacinn E]
Murmero | |

oo €9 2o

Tipo de Docurnento |We_v__|

Numero [*) :1 |

Ao ) 2w

Documentos Asociados
| = 9

Tipo de Docurnento Numerol*])

Es decir apareceran todos los proveedores grabados y que estan asociadas a este preventivo.
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% de Buenos Aires

Asignacion de garantias

documentos | Datos de gestion ] Datos de Garantia |

| (= )
| Proweedor | Importe
LY T -8 | A $500,00

documentos I Datos de gestidn Datos de Garantia
= 9
|Proveedor Importe
[pATA CUVD - CUT-27227 167818 A | $ 500,00

Paso 6

Una vez procesada la etapa de asignacién de garantia procedemos al siguiente paso que es la
“Verificacion de esa asignacion.”

Crédita

Gastos  Ingresos | Fondos o presup. | Tesoreria  Contabiidad — Maestros

Pﬂagq Inicia

ABM Tipos Fondos

ABM Subtipos de Foncos

Fondos de kerceros 3

Retenciones 3

Asignacion de garantias

Garantiss Garantias de oferta

Werificacion de garantias sin asignacion

Faridos eri Tt arisito Garantias de adjudicacion

Verificacion de garantias

Contragarantias

Fondos de repara | Or(i Werificacion de garantias k

A continuacion aparece la pantalla para buscar el preventivo que tiene los datos de las garantias
asignadas.
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eriticacion de garantias

Garantia de Oferta - ¥erificacion

r Documento rContenedor
: e |
Documentos i Mumero de Preventivao iw | Contenedor .[_—__SE_LECC_IDN_AE: (%]
Hro de Doc: |:|3 | Mro de contenedor i_
Afio | | Afio |
rFechas rImportes

Fecha desde

Importe desde; |

Fecha hasta Importe hasta [

Crescripcion |

Posteriormente presionamos el botén Filtrar y apareceré la siguiente pantalla.

Garantia de Oferta - ¥erificacion

Provesdor | Fecha | Descripcion | Cont Mro v Afio: ‘ Doc Mum y Afio | Importe |
DATA CLWO 2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARTA ACADEMICA EXP: 43-0050/ 2009 MNUP : 73/ 2009 % 0,00 C‘%
INFOCUYO S A, 2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA EXP: 43-0050/ 2009 NUP : 73/ 2009 % 0,00 C“h

Seleccionaremos el primer registro, apareceran una nueva pantalla para comenzar a procesar los
datos.

En la primera solapa Documentos seleccionamos el mismo tipo y numero de documento que
generamos en la etapa de preventivo. También lo mismo datos del expediente.

Garantia de Oferta - Yerificacidn

documentos I Ciatos de gestidn ] Cratos de Garantia |

Documento Prinl:lpﬂl
Tipo de Documanto [(*])

Ado (*)

| Mumars da Fraventive - ||

| 2.000]

Contencdor

[Expediernte v

|a3n0s0| |

Tipo de Docurmentn

Numern ()

Ado (*)

Documcntos Asociados
e | o= )

Tipo de Documento Mur

Pasamos a la segunda solapa Datos de gestion, muestra la siguiente informacion.
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erificacion de garantias

Garantia de Oferta - ¥Yerificacion

[ documentos I Datos de geskion l Datos de Garantia |

Datos gestion

Fecha valar 2009-02-25

et COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARLA ACADEMICA

Fecha de apertura

Fecha de vencimiento

Y al llegar la dltima solapa Datos de Garantia,

Garantia de Oferta - Yerificacion

daocurnentos | Datos de gestidn I Datos de Garantia ]

Proveedor

Nombre (*]) |Ex

+ = 9

Docurnento Mdrmera Fechka Yencimiento Importe

Garantia de disponibilidad
Importe

Como podemos apreciar el contenido de esa solapa contienen tres partes:
. Proveedor, nos da el dato del proveedor que vamos a verificar la garantia.

o Garantia Fisica, esta parte procesaremos las distintas garantias que el proveedor
presenta para el mantenimiento de la oferta.

. En el tercer grupo se procesa el importe de la disponibilidad efectivo y/o cheque.

A continuacion, a modo de ejemplo, este proveedor presenta Unicamente un pagare.

Para el segundo proveedor que estd asociado a este preventivo, presentard un seguro y el resto
disponibilidad.

Veamos los pasos a procesar en el sistema: Presionamos el botén Guardar, queda grabado el
registro listo para que el encargado de la custodia pueda ingresar los datos y recibir el pagaré.

I —
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Garantia de Oferta - Yerificacion

documentos l Datos de geskion | Datos de Garantia l

Proveedor

Nombre (*) | U E—CUiT=27

Garantia fisica
+ = 9

Crea unanueva fla[ALT +] Mimero Fecha Vencimiento | Importe

-_ SELECCIONAR —iv

Garantia de disponibilidad

Importe | |

Garantia de Oferta - Yerificacion

documentos i Datos de gestion l Datos de Garantia I

Proveedor

Nombre (*) [DATA CUYD — GUIT - 27-227167312 ]
* = 9
| Documento | Mimero | Fecha Vencimiznto | Imports

s T S
—— | — SELECCIONAR — |

Pagare " -

Imp Aval o Fianza Banc.
| Cheque Ceiitficads
_ Otras Garantias

Garantia de Oferta - Yerificacion

documentos J Datos de gestion I Datos de Garantia l

Proveedor

Nombre (*) |BATA CUNE i
& (= 19

Documento | Farmero ! Fecha Wencimiento | Imiporte
—

Garantia de disponibilidad _

Tranarts |

Pero antes de seguir el siguiente paso vemos que pasa con el segundo proveedor.

I —
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% de Buenos Aires

i

Garantia de Oferta - Yerificacion

documentos | Datos de gestidn I Datos de Garantia l

Prowveedor

Mombre [*]) i:::: L e e ) R 1 5

Garantia fisica

& = 9

Documento Mirmero Facha ‘encimiento | Impore
122298 . = $ 300,00

Garantia de disponibilidad

Importe | % QDDLi

Presionamos el botén Guardar para registrar en la base de datos y dejar listo para el sector
encargado de la custodia.

Paso 6

P"qu Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos | Foncos no presup. | Tesoreria  Contabilidad — Mzestros

il i Fondos _

ABM Subtipos de Fondos
Foncos de terceras 3
Retenciones .3
m Garantias de oferta 3
Eonche o Tesnsita Garantias de adjudicasion 3
Contragarantias »
Fondos de reparo 3
Pil Egreso de garantias

Sistema Eco
Financiers

Lista Ingreso de garartias ’

Para recibir al proveedor con la documentacion pertinente para entregar al responsable de la
custodia, la opcion sera Ingreso de garantias.

Ingreso de garantias

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Proveedor r | ir

Doc, de identidad |

A e | — sELECCIONSR —

? Filtrar

I —
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Seleccione un valor para Fi ingresar uno NUevo
Proveador [pars 2
Doc. de identidad [ ]
Tipo Garantia |—SELECCIONSR— v
<7 Eilrar
Proveedar o | Tipa de garantia “ 7 | Importe asignada Ax | Saldo verificado o | Saldo Ingresado A ‘_
DATA CUYD Garantia de Oferta 4 500,00 $ 500,00 $o0.00 G

Ingreso de garantias

| Drocumento | Mdrmera | Importe | Fecha Vencimiento | Ingresar

r 3| 23344 | $som f | O

Tildamos en el campo ingresar, a continuacion se imprime el documento que genera el sistema
para ser entregado al proveedor.

Ingreso de garantias

RECIEBO

Docurmenta Principal MUP 73/ 2009

Fecha original z009

Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LY SECRETARIA ACADEVICA
T EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantia de Oferta

Broveedar: DATA CUYD -- CUIT - 27-22716791-8

Facha vencimisnta: 2002-03-31

Irnporke: 500,00

La cantidad da: quinientos con 007100

¥alores entregados

Medio de pago | “drnero | Banco Cuenta | Fecha | Moneda | Importe
Pagars 233244 $ 00,00

% 500,00
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Universidad
de Buenos Aires

Universidad Nacional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT Ne:
30-54666946-3 Inicio Actividades: 16/03/1939
Ingreso de Garantias
Documento Prncipal MUP 73/ 2009
Fecha original 2009
|DDcumentDS |
Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor ExP 432-0050 2009
|Datn:5 de la Garantia |
Tipo de garanta: Garantia de Oferta
Pruweedur: CATA SUYD -- SUIT - 27-22716791-5
Fecha vencimiento:| 2009-03-31
Importe: 500,00
La cantidad de: quinientos con 007100
“falores entregados |
Medio de pago Namero Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Pagaré 23344 $ 500,00
% 500,00

Veamos el caso del se

Impreso el 25/02/2009, 11:14:04
gundo proveedor.

Froveedor

Doc de identidad

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

h

Tipo Garantia — SELECCIONAR — -

‘-’_‘If Filtrar
Prowveedar = '! Tipo de garantia T I Importe asignado = '! Saldo verificada =~ | Salda Ingresado L |
INFOCLUYD S Garantia de Oferta $ 500,00 § 500,00 $o00 O

Ingreso de garantias

Medio de cobro:

Importe:

Daocumento Mimera Importe | Fecha Wencimiento Ingresa
122.208] $ 300,00 [ 0

Saldo verificado 4 200,00

Cuanta destino: — SELECCIONAR — hd
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Ingreso de garantias
| Documento | Mimero | Irnporte | Facha Vencimiento | Ingresa
122.298 $ 500,00
Saldo verificado | $_QED_DE|
Cuenta destino: I CaJATESORERIA GRAL UNCUYD b
Medio de cobro: !_E__F_ef_t_i_\:'g_ P |
Impotte: | % QUD,@i

Canfirmar;

RECIBO

Documento Principal NUP 73 / 2003

Fecha original 2009

Cotioapte COMPRA DE COMPLTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
SRR EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantia de Oferta

Proveadar: INFOCUYO S.A. -- CUIT - 30-70808032-9

Fecha vencimiento: 2009-03-31

Importe: 500.00

lalcantidad dat quinientos con 00/100

¥Yalores entregados

Medio de pago I MNdrnera | Banco | Cuenta | Facha | Moneda | Importe
Efectivo 25/02/2009 $ 200,00
Seguro 122298 $ 300,00

$ 500,00
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Universidad Macional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT m@:
30-54666946-3 i Inicio Actividades: 16/08/1939
Ingreso de Garantias
Doecuments Prncipal HUP 73 / 2009
Fecha original 2009
Documentos ]
Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor EXP 43-0050 2009
Datos de la Garantia ]
Tipo de garantia: Garantis de COferts
Proveedor: INFOCUYS 5.4, -- CUIT - 30-70808032-9
Facha vencimiento:| 2009-03-31
Inporte: S00.00
La cantidad de: quinientos con 00100
valores entregados ]
Medio de pago Mabnvere Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Efective 25/02/2009 $ 200,00
Saguro 122298 § 300,00
4 s00,00

Impreso &l 25/02/2009, 11:18:43

8.2.2 Proceso parala devoluciéon de la Garantia

El sector que origind la carga inicial de la garantia procederd ahora la orden de egreso para

devolver la documentacién al proveedor los pasos en el sistema son:

ABM Tipos Fondos

ABM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros

Retenciones

Garaniias Garantias de oferts

Asignacion de garantias

Garantias de adjudicaciin

Fondos en Trénsito

Contragarantias

Fondos de repara

.
Pll Egreso de garantias

Verificacian de garantias sin asignacian

Verificacion de garantias

COrdenar egreso de garantias

Ordenar egreso de garantias

Garantia de Oferta - Orden de egreso

Proveedar | Fecha | Descripcion | Cont Mro v Afio:

| Droc Mum v Afio

| Importe |

DATA CUYD 2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARLA ACADEMICA

INFOCUYD S A, 2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

INFOCUYD S A, 2009-02-24 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

EXP: 43-0050/ 2009 MUP : 73/ 2009 $ 500,00
EXP: 43-0050/ 2009 MUP : 73/ 2009 $ 200,00

EXP: 43-0050/ 2009 MNUP : 73/ 2009 % 300,00

PRSIV

La orden de egreso lo procesamos sobre el proveedor DATA CUYO,
Documentos cargamos los datos igual que la etapa preventiva.

en la primera solapa
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Garantia de Oferta - Orden de egreso

documentos | Dakos de geskicn | Datos de Garankia |
Documento Principal
Tipo de Documento [(*) | Numero de Freventivo = ||
Afio (*) | 2009
Tipo de Docurnento !_E”_F'Elj_i_eﬂt_‘.a._L!
Numero (*) \43-0050] !
Afio () | 2003 |
Documentos Asociados
+ = 9
Tipo de Docurnento Numerol*])

Pasamos a la siguiente solapa Datos de Gestion.

Garantia de Oferta - Orden de egreso

docurmentos | Dakos d= gestidn | Datos de Garantia |

Datos gestion

2009-02-25
COMPRA DE COMIUTADCRAS PARA Le SECRETARTA ACADEMICA

Fecha valor

Crescripcion
R

Fecia de aperura :EEIEIE.QI:IEIEIlg E

Faraa de vanrimianta ijg_ﬂjjﬂﬂﬂg;m

Y cuando nos ubicamos a la Ultima solapa Datos de Garantia aparecen los registros que fueron
ingresado en la custodia de la organizacion, por lo tanto tildamos el campo Egresar y luego
presionamos el botén Guardar, para que se actualice los datos al sistema y ademas que se
encuentra listo para que el sector de la custodia devuelva la documentacion al proveedor.

Garantia de Oferta - Orden de egreso

documentos l Datos de gestion I Datos de Garantia ]

| Crocurnenta | Miimera | Facha Wencimienta | Irnporke | Egresar

[ 23,544 % 500,00 O
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El siguiente paso es:

P“ng Inicio  Crédito Gastos Ingresos | Fondos nopresup. | Tesoreria  Contabiidad — Maestros
ABM Subtipos de Fondos
Fondos de terceros 4
Retenciones »
m Garantias de oferta 3
Fondos en Trénsito Garantias de adjudicacién »
Contragarantias »
Fondos de reparo »

Pil @ Egresode garantias

Sistema Eca  Ingres|Eareso de garantias

Financiero

Seleccione un valor p
Provesdor 0% | 2
Doc. de identidad [ |
Tipo Garantia —_SE_IICC_IDFAE — v_I
S Eilrar
Proveedor + | Tipa de garantia + [ Descripcién + [ Saldo ingresada « = [ Saldo a egresar ~ ]
DATA CLUY O Garantia de Oferta % 0,00 4 500,00 C“a

|l Egreso de Garantias
| | Documento

| Mimero | Importe

Egresar
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9”'

55

-Eg reso de garantias

RECIBO

Docurnento Principal HUP 73 / 2009

Fecha original 2009

Concepto COMPRA DE COMPUTADCRAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantis de Oferta

Proveedor: DATA CUYO -- CUIT - 27-22716791-8
Fecha vencimiento: 2009-03-31

Importe; 500,00

La cantidad de: quinientos con 00/100

Valores entregados

Medio de pago Mimero | Banco | Cuenta | Fecha | Moneda | Irnparte
Pagaré 23344 $ 500,00
$ 500,00

Universidad Nacional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT N@:
30-54666946-3 Inicio Actividades: 16/08/1939
Ingreso de Garantias

Documento Principal NUP 73 f 2009
Fecha original 2009
Documentos
Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor EXP 43-0050 2009
Datos de la Garantia
Tipo de garantia: Garantia de Oferta
Proveedor: DATA CUYO -- CUIT - 27-22716791-8
Fecha vencimiento:| 2009-03-31
Importe: 500,00
La cantidad de: quinientos con 00/100

Valores entregados |

Medio de pago Ndamero Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Pagaré 23344 $ 500,00
$ 500,00

Impreso el 25/02/2009, 11:35:31

I —
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8.2.3 Ejemplo de Garantias de Adjudicacion

Enn“l‘prnmisn Definitivo Compras - Alta

UL 46/ 2009
2009-02-25

Docurnento Principal

Fecha criginal

Antecedentes
Murnera de Preventive N NUP:73/200%

Documentos Asociados

A favor de INFOCUYD S.A,
Direccién L.AGUIRRE 403
Teléfono 4237407

Paiz Argentina
Provincia Mendoza
Identificacidn

Fax 4204631
Localidad Indeterminada

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
diez mil can 007100

En Concepto de

Comprametide par

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Fecha | Imputacidn | Irnporke
200%-02-25 A,1100,044,000,000,11,03,04,00,01,00,4,3,6,0000,1,22.3,4 F 10,000,000
$ 10.000,00

& lmpiimir

Finalizar

Universidad Nacional de Cuyo
Comprobante de Compromiso - Compras

I - DOCUMENTOS

Doc. Principal NUI : 46 / 2009 Contenedor EXP : 43-0050/ 2009 Fecha Original 2009-02-25

IT - ANTECEDENTES DEL GASTO

|Cumprobanbe del Preventivo Mumero de Praventive N® NUP:73/2009 |

| Documentos Asociados I

| I11 - DESTINO DE FONDOS |

Proveedor INFOCUYO S.A Direccion L.AGUIRRE 403

Telefono 42327407 Pais Argenting

Provincia Mendoza Identificacion CUIT 20-70802032-9
Fax 4204631 Localidad Indeterminada

| 1V - CONCEPTO Y MONTO DEL GASTO I

En Concepto de: COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Comprometido por: diez mil con 00/100
| ¥ - IMPUTACION |

COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Fecha Imputacién Importe
2009-02-25 A,1100,044,000.000,11,03.04,00.01,00.4.3.6.0000,1.22,3. 4 $ 10.000,00
$ 10.000,00

Firma del responsable

I —
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Trabajaremos sobre el NUP 46/ 2009 que es el compromiso correspondiente al proveedor
INFOCUYO S.A.

Como procesamos la garantia de adjudicacion, tiene los mismos pasos que tratamos sobre la
Garantia de Oferta, es decir la asignacion y verificacion, ingreso e egreso.

Los pasos para procesar dicha informacién son: Para devolver, también tiene la misma forma que
describimos en garantia de oferta, los pasos son:

[ 17103 YRAUUS g UG O UBEH | I, ) LIS UL
Pilqga‘ Inicio Crédto Gastos  Ingresos | Fondos no presup, | Tesoreria  Contabildad  Masstros
| ABM Subtipos de Fondos
I Fondos de terceros »
| Retenciones 3

Garantias de oferta

Garantias

Asignacién de garantias

Asignacion de garantias & Adjudicacian

‘ Orden de eqgreso de garantia

| S . Garantfas de adjudicacion

Contragarantias

Fondos de reparo

rDocumento rCont: d
Docurnentos é‘ﬁ;mero d_e"[lomprollr;so 77' Contenedar '— S_ELE-EEIEIN_.&R —:l
Nro de Do 48 | Nro de contenador |
Afia ] Afia ]

rFechas rImportes
Facha dasda | Imparts desda: |
Fecha hasta ‘E Impotte hasta |

Descripcion

ﬁv' FEiltrar U, Lirnpiar

Fecha  + | Descripcion 4 v [ cont Nro y Afio: 4 v[DocMumyafic  ~ ~[sddo ~ ]

2009-02-23 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA ERP: 43-0030/ 2009 MUI : 46/ 2008 § 10.000,00 C'\
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Asignacion de garantias

Datos de gestion l Datos de Garantia [

% de Buenos Aires

documentos

Documento Principal

Tipo de Documento (*) [ Numero de Compromiso x|
Afio (%) | 2009

Contenedor

Tipo de Deocurmento Expediente -
humere (%) 1430050 |
Afio (%) | 2.003|

Documentos Asociados
G = )

Tipo de Documento Numero(*)

documentos ’ Datos de gestion | Datos de Garantia |

Fecha Yalor (*) 200%-02-25
Descripcion (*) COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Proveedor INFOCUYO S.A. -- CUIT - 20-70808032-9

Asignacion de garantias

documentos I Datos de gestion l Datos de Garantia |

Fecha de adjudicacidon EESJUZQUUQ. E

Importe |_ $1 .UUU_I:
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_ AEM Tipos Fondos _

AEM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros 3

Retenciones 3

|

Garantias de oferta

Garantias

Asignacidn de garantias

Garantias de adjudicacion

Fondos en Transito

Verificacion de garantia de Adjudicacia

Contragarantias

VYerificacion de garantia de Adjudicacidn i

Fondos de reparo | Orden de |
:

-4 3
m P‘Iﬂ Egreso de garantias |

Garantia de adjudicacidon - ¥Yerificacign

r Documento rContenedor
Documnentas [ Humera de Campromize - Canteradar |—sELECCIONAR — = |
Mro de Doc: !48— Mro de contenedor |—|
Afio [ Afio ]

r Fechas rImportes
Fecha desde ] EI Importe desde: ]
e haste = e st ]

Descripcion |

? Filtrar b Lim.pit-:ﬂ

Fachs 4 = | Descripcion a | ContMro v AR 4 7| DocMumy Afia 4 7| Silda aw|

2009-02-25 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARTA ACADEMICA EXP: 43-00507/ 2009 NUI ¢ 46 f 2009 $ 10.000,00 C'\

Garantia de adjudicacion - Yerificacion

Documentos | Datos de Gestidn I Datos de Garantia ‘

Ducumentn_ 1] ipal

Tipo de Documento (*) | Numera de Compromiso hd |
Aho (%) | 2.009|

Tipo de Documenta Expediente > |

Numero (*) 430050 |

Afo () | 2009/

Documentos Asociados
$ = 9

Tipo de Docurnento Numero(*
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Garantia de adjudicacion - Yerificacion

Documentos | Datos de Gestion I Datos de Garantia
Fecha valor [ALT 2] p2-25

Onzcription somERA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Prauaador INFOCUYO §,A, -- CUIT - 30-70808032-9

Fecha 25/0212009|

Garantia de adjudicacion - ¥erificacion

Documentas l Datos de Gestion I Datos de Garantia ]

Impaorte asignado $ULDD!
Garantia de disponibilidad

ke S S
Importe $SDU,_U_UI
& = g

Docurnento | Muimero | Fecha Wencimiento | Inporte

Tesoretia  Contabiidad — Maestros

Crédita Gastos

Ingresos | Fondos no presup.

Pilaga Inicio

ABM Tipos Fondos

ABM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros »

Retenciones »

Fondos en Trénsita Garantias de adjudicacion >
Contragarantias 3
Fondos de reparo 3

Eagreso de garantias

Pil

Sistema Eca
Financiero

Ingreso de garantias

Ingreso de garantias »
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seleccione un valor para ar o Agregar para ingresar uno nuevo
Proveador [I: YT 5. i_l-_l..'ﬁ S F.;
Do de idertidad [ |
Tipo Garantia [—sELECCiONaR —  [v]
S Filtrar
Proveedor “ ™| Tipo de garantia “ T | Impotte asignado “ 7| Saldo verificado = 7 | Saldo Ingresado e 'l
INFOCUYS 5. A, Garant(a de Adjudicacién 4 1.000,00 4 1.000,00 ¢ 0,00 C\

Ingreso de garantias

Documnenta Mimera Importe | Facha Vencimienta Ingres
Er ss000 - = m
Saldo verificado [ $ 500,00

Cuenta destino: CAJATESORERIA GRAL UNCUYD =

Medio de cobro: Efectrva >

Importe: §500

Ingreso de garantias

RECIBD

Docurnento Principal MUI 46 / 2009

Fecha original 2009

Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantia de Adjudicacidén

Proveedor: INFOCUYO S.A, -- CUIT - 30-70808032-9
Fecha vencimiento: 2009-02-25

Importe: 1000.00

La cantidad de: rmil con 00/100

Yalores entregados

Medio de pago ‘ Mimero | Banco | Cuenta | Fecha | Moneda | Importe

Efectivo 25/02/2009 $ 500,00

Seguro 122222 § 500,00
$ 1.000,00
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Universidad Nacional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT M@
30-54666046-3 Inicio Actividades: 16/08/1030
Ingreso de Garantias

Documents Principal MUI 4 f 2009
Fecha original 2009
|Dcu:ument|35 |
Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedo- ExP 43-0050 2009

|Dat05 de la Garantia |

Tipo de garantia: Garantia de Adjudicacidn

Prawesdne THFEO YO S04, -- CHITT - 3IN-7NaNAN37-9
Fecha vendmiento:| 2009-02-25

Importe: 1000,00

La cantidad de: il con 00f100

Walores enregados

Medio de pago Miimero Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Efectiva 25/02/2009 $ 500,00
Segura izzz222 $ 500,00

$ 1.000,00

Impreso el 25/02/2009, 12:16:51

P“ﬂgd Iniio  Crédito  Gastos  Ingresos | Fondosno presup, | Tesoreria  Contabilidad  Maestros

ABM Subtipos de Fondos
Fondos de terceros L4
Retenciones »

»

Garantias de oferta

Garantias de adjudicacion Asignacion de garantias

Fondos en Transito

Werificacion de garantia de Adjudicacion

| Contragarantias

Fondos de reparo Orden de egreso de garankia

.
PI I q Egreso de garantias !Orden de egreso de garantl'aj

Sistema Eca  Ingreso de garantias

prden de egreso de garantia

Filtro
rDocumento r Cont d
Documnentos | Numero de Compromisa x| Contenedor | — SELECCIONAR — | |
Hro de Doc 46 Hro de contenedor
Afio Afio
rFechas rImportes
Fecha desde H Importe desde:
Fecha hasta | Irnporte hasta

Descripcion

S Filnar % Limpiar

Praveedar Fecha Ceseripeion Cont Moy Afio: DocMumy Afie | Imperte |

INFOCUYD 5. A, 2009-02-23 COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA EXP: 43-0050f 2009 MWUI : 46/ 2009 $ 500,00 %
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Financiers y Contable

documentos I Datos de gestion I Datos de garantia ‘

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Numero de Compromiso |
Afio (%) 2008

Tipo de Docurnento | Enpediente v |

Numero (*) 1430050

Afio (*) | 2.009
Documentos Asociados

$ = 9

Tipo de Documento

Numero(*)

DOrden de egreso de garantia

documentos I Datos de gestion I Datos de garantia

Fecha valor 2-23
A DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Descripcion -
Proveedor INFOCUYO S.A. -- CUIT - 30-70808032-9

Fecha 250242009

prden de egreso de garantia

documentos I Datos de gestidn I Datos de garantia ]

| Fecha Vencimiento | Irnporte | Egr

| Documento | Mimero

| Saldo Ingresado | Importe a devolver

$ 500,00 $ 500
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P“ﬂgﬂ Inicio  Crédito  Gastos Ingresos | Fondos nopresup, | Tesoreria  Contabiidad — Maestros

wrorese [

ABM Subtipos de Fondos

Fondos de terceras >

Retenciones ik

Fondos en Transito Garankiss de adiudkaciin i
Contragarantias L4
Fondos de reparo >

L3 7
SI Pll @ Egreso de garantias
U Sistema Ecd  Ingres Egreso de garantias |
Financiern

Egré.so de garantias

Seleccione un valor para trar o Agregar para ingresar uno nUEvo

[ ]

Tipo Garantia [—seLecoioner— v

Proveedor

Dac. de identidad

ﬁt‘ Eiltrar
Provesdor ~ = | Tipo de garantia < | Descripeion + = Saldo ingresado = [ Saldo a egrasar -]
INFOCUYO 8.4, Garantis de Adjudicadién § 0,00 $1.000,00 O

Egreso de garantias

Egreso de Garantias
| Doournanko |
Importe de disponibilidad [ 4 5CIJ,EIJ-
Cuenta de Tesoreria (*)  CAJATESORERIA GRAL UNCUYD -
Medio de pago (*) Efective _ i
Imperte a pagar ‘ 3 Sﬂﬂl
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Egrésn de garantias

RECIBO

Docurnento Principal MUI 46 / 2009

Fecha original 2009

Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA
Contenedor EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantia de Adjudicacion

Proveador: INFOCUYO S.A, -- CUIT - 30-702802032-9
Fecha vencimiento: 2009-02-25

Irmporte: 1000.00

La cantidad de: mil con 00/100

Yalores entregados

Medio de pago | Mirnero | Banco | Cuenta | Fecha | Moneda | Importe

Efectivo 25/02/2009 $ 500,00

Seguro 122222 $ 500,00
$ 1.000,00

Universidad Nacional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT N°:
30-54666946-3 Inicio Actividades: 16/08/1939
Ingreso de Garantias

Documento Principal NUI 46 / 2009

Fecha original 2009
Documentos

Concepto COMPRA DE COMPUTADORAS PARA LA SECRETARIA ACADEMICA

Contenedor EXP 43-0050 2009

|Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Garantia de Adjudicacidn

Proveedor: INFOCUYO §.A, -- CUIT - 30-70808032-9
Fecha vencimiento:| 2009-02-25

Importe: 1000.00

La cantidad de: mil con 007100

Valores entregadaos

Medio de pago Namero Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Efectivo 25/02/2009 $ 500,00
Sequro 122222 4% 500,00

$ 1.000,00

Impreso el 25/02/2009, 12:27:22
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8.2.4 Ejemplo de Contragarantias

enerar adelanto a proveedores con contragarantia

Generar adelanto a proveedores

Documentos | Datos de Gestion ] Datos de Garantias |

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | OF No Fresupuestaria v |
Afio (*) |E

Tipo de Docurnentao | Expediente "‘.i

Numero (*) 430050

Afo () - 2.009]

Documentos Asociados

+ = 9

Tipo de Documento Numero(*)

Generar adelanto a proveedores
Documentos I Datos de Gestion I Datos de Garantias ‘

Fecha valor (*) 250272008 | 7]
Descripcion (%) .Segun nota de Sec,Economice Financiero
Proveedor [INFOCUYD S.A — CUIT-30-70806032-

DhéEents CUIT - 30-70808032-9
Fecha de vencimiento (*) MI E

saldo 5000.00

Importe (*) $5.000,00
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enerar adelanto a prov

res con contragal

Generar adelanto a proveedores

I Documentas I Datos de Gestion | Datos de Garantias |

Irmporte $1 IJJD,EIJ.

Garantia de dispunihiliad

+ = 9

Documanto | Mimero

| Facha Vencimiento Imports
$4.000,00

Generar adelanto a proveedores

Ejercicio afio 2002
Expedients ERP : 43-0050/ 2009
Liquidada el 2003-02-23

Liquidacién no Presupuestaria No OFNP & 23 / 2009
Wencimiento 2009-02-23

- DESTIND DE FONDOS ADELANTADDS

A favor de INFOCUYO S.A,
Direccidn L.AGUIRRE 403

Pais Argentina
Identificacidn CUIT 20-70808032-9
Fax 4204631

Localidad Indeterminada

‘

II - ANTECEDENTES DEL ADELANTO
Mumero de Preventiva H973

Mumero de Comprormiso No46

II1 - CONCEPTO Y MONTO DEL ADELANTO

En concepto de Segun nota de Sec,Economico Financiero
Contragarantia S000.00
Liquidado par PESOS s000.00

Vamos a trabajar sobre el adelanto a

INFOCUYO S.A. OPNP 23/ 2009.

Crédito  Gastos  Ingresos Tesoretia

Fondos no presup,

P"agq Inicio

Contabilidad  Maestros

AEM Tipos Fondos

AEM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros

Retenciones

4

Imprimir

Finalizar

proveedores que pertenece a

Garantias de oferta

Fondos en Transito

Garantias de adjudicacion

Fondos de reparo

Asignacion de contragarantias

‘erificacion cinsignacion de contragarantias i

Egreso de garantias

Orden de egreso de contragarantia
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Contragarantias - Asignacion

rDocumento rCont d
Documentos | — SELECCIOMAR — - Contenadar
Nro de Dac: Mro de contenedar
Afia [ Afia | |
rFechas rImportes
Fachs desde i Irmporte desde: |
Fechs hasta | ‘E] Importe hasta | |
Descripcion
bLimpiar
Fecha + 7| Descripcion & 7| Cont Mro v Afio: “ 7| Doc Mum v Afic - " Saldo - 'l Proveedaor - ‘l
2009-02-25 Sequn nota de SecEconomico Financiero EXP: 42-0050/ 2009 COPMP o 23/ 2009 $ 5.000,00 INFOCUYO 5.4 (_&

-nsig-naciun de contragarantias

Contragarantias - Asignacion

documentos | Datos de gestidn l Datos de Garantia ‘

Documento Principal

Afo (*) | 2009

Tipo de Documento (*) !__I"!-_.amero de Compromisc |:;!
Afio (¥) | 2.009

Tipo de Documento i_&pediente ﬂ

Numero (*) 43.0050|

Documentos Asociados

+ = 9

Tipo de Documento

Numero(*)
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Asig-naciun de contragarantias

Contragarantias - Asignacion

I dacumentos | Datos de gestidn | Datos de Garantia ‘

Fecha Valor (*) 2009-02-25
Descripcion (*) Segun nota de Sec,Economico Finandiero
Proveedor INFOCUYO S.A, -- CUIT - 30-702808032-9

.Asig-naciun de contragarantias

Contragarantias - Asignacion

documentos ] Datos de gestion [ Datos de Garantia

25272009 7]

Fecha de adjudicacién

Importe $ 5.UUD|_

P"ﬂgﬂ Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos | Fondos nopresup, | Tesoretia  Contabiidad — Maestros

B T Fondes _

ABM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros 2

Retenciones 3

it Garantias de oferta »

Garantias de adjudicacion 3

Fondos en Transito

Asignacion de contragarantias

Contragarantias

Foridos deepara 5n de contragarantias

m Pil Egreso de garantias | Orde"l Werificacién de contragarantias H
T
Fraanio ol Travmms Ao Ameamba |

I —
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¥Yerificacion de Contragarantias
Filtro

rDocumento rCont d
Documantos | — SELECCIONAR — x| Contenador | —sELECCIONSR — (= |
Mro de Doc: ] Mro de contenedor ]
Afio | ! Afio | [

rFechas rImportes
Fecha desde | ]m Importe desde: | i
Fecha hasta [ -]EI Importe hasta [ -]

Descripcion |

? FEiltrar b Limpiar
Facha » ¥ Descripeion a v | ContNra y Afio: 2 ¥ [ Doc burm y Afa 4 7| salda ~ ]
2009-02-25 Segun nota de SecEconomice Financiers EXP: 43-0050/ 2009 ORNP + 23/ 2009 $5.000,00 O

eriricacion de contragarantias

Yerificacion de Contragarantias

Documentos l Datos de Gestidn | Datos de Garantia ‘

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Numero de Compromiso >

2,003

Tipo de Documnento | Expediente hd ‘

43-0050]

2,009

Documentos Asociados
w = i

Tipo de Docurnento

Afio (%)

Numero (*)

Afo (%)

Numerol(®

I —
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yerificacion de con ragarantias

¥Yerificacion de Contragarantias

Documentos I Datos de Gestion ] Datos de Garantia ]

iy

Fecha valor 2009-02-25
Descripcion Segun nota de Sec.Economico Financiero
Proveedor INFOCUYO S.A, -- CUIT - 30-70808032-9
Fechs 25im2r2008]

Yerificacion de Contragarantias

Documentos l Datos de Gestidn I Diatos de Garankia ]

Irmporte asignado | b Q,Uﬂj

Importe | $3.000.00)
@ [= 19

| Documento Miimero | Fecha Yencimiento | Importe

Pﬂ Clgd Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos m Tesoretia  Contabilidad  Maestros
: ABM Subtipos de Fondos
: Fondos de terceros »
- Retenciones »
@arantias de oferta »
Fondos en Transita Garantias de adjudicacidn 3
Contragarantias »
Fondos de reparo »

® z
P‘] Egreso de garantias

Listados Ingreso de garantias »
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ingreso de garantias

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Proveedor ||Il-

Doc. de identidad [ |

Tipo Garantia | — SELECCIONSR — v

?Eiltrar
Provesdor + | Tipa de garantia ~ ¥ | Importe asignado ¥ | Saldn verifcado « ¥ | Salda Ingresada |
INFOOUYS S04, Contragarantia 4 5.000,00 4 9.000,00 $ 0,00 C\

Ingreso de garantias
Documenta ‘ Momera I Importe Fecha Wencimiento | Ingre
[Sagire | 1223 [ s400000 | | 0
Saldo verificade $ 300000
GCuenta destines |CAJATESORERIA GRALUNCUYOD =)
Madio de cobro: Efestiva x|
imports: | $300000

Ingreso de garantias

RECIBO

Docurnento Principal OPNP 23 / 2009

Fecha original 2003

Concepto Segun nota de Sec Economico Financiero
RIS EXP 43-0050 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Contragarantia

Privaedar INFOCUYO §.A, -- CUIT - 30-70808032-9
Fecha vencimiento: 2009-02-23

Importe: 2000.00

2 cantidad dey cinco mil con 00/100

¥Yalores entregados

Medio de pago i MNidmero | Banl:a| Cuenla] Fecha | Mnnedal Imparte
Efectivo 25/02/2009 $ 3.000,00
Pagaré 1212121 $ 2.000,00

$ 5.000,00
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Universidad Nacional de Cuyo Parque Gral San Martin - C.Universitario CUIT N°:
30-54666946-3 Inicio Actividades: 16/0871939
Ingreso de Garantias

Documento Principal OPMP 23/ 2009
Fecha ovginal z009
[Documentos |
Concepto Segun nota de Sec,Economico Financiero
Contenedor ExP 43-0050 2002
|Dat05 d= |la Garantia |
Tipo de garantia: Cantragarantia
Proveedor: IMFOCUYD 5.4, -- CUIT - 20-FOS08032-2
Fecha vencimiento:| 2009-02-25
Importa: S000,00
La cantdad de: cinco mil con 007100

“alores entregados

Medio de pago Nidmero Banco Cuenta Fecha Moneda Importe
Efactivo 25/0z/z00%9 } 3.000,00
Pagara 1212121 f z.000,00

% 5.000,00

Impreso el 25/02/2009, 13:14:19

Para devolver esta contra garantia es lo mismo pasos explicados en la garantia de oferta.

P“ng’ Inicla  Crédito  Gastos Ingresos | Fondosnopresup. | Tesorerla  Contsbiidad — Maestros
: ABM Subtipos de Fondos
I Fondos de terceros 3
: Retenciones 3

Fondas en Trénsit Garantias de adjudicacion 3

Asignacion de contragarantias

Contragarantias

‘erificacion de contragarantias

Fondos de reparo

Orden de egreso de contragarantia

Egreso de garankias

Sistema Ecd  Ingreso de garantias |Orden de egreso de contragarantia l
Financiero y- |
Orden de egreso de contragarantia
Orden de egreso de Contragarantias
documentos | Datos de gestion l Datos de garantia l

| Docurnento | Mimero | Fecha Vencimiento | Irnporte | Egre:

[ T o o]

| Saldo Ingresado | Importe a devolver

$ 3.000,00 $ 3.000

uardar
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Egreso de garantias

Froveedar Im‘F:,:n Y0 S A~ CUIT - 30,70A080320 __! _?z
Coc de identidad |

S Eilzr
Prowveedar “ 7 | Tipo de garantia ¥ | Descripoidn « 7| Saldo ingresado - 'l Saldo a egresar i 'l
INFOCUYD SA, Contragarantia % 0,00 % 5.000,00 C\'h

gréso de garantias

| Documento | Mimero | Importe | Egresar
Importe de disponibilidad I SB.CIJD,OD‘
Cuenta de Tesoreria (*) | CAJA TESORERIA GRAL UNCUYO r
Medio de pago (*) | Efactiva b
Importe a pagar $ 3.000]
& Confimar

greso de garantias

RECIBO

Docurnento Principal OPMP 23 / 2009

Fecha original 2009

Concepto Segun nota de Sec.Economico Financdero
Contenedor EXP 43-0030 2009

Datos de la Garantia

Tipo de garantia: Contragarantia

Proveedar: INFOCUYO S.A, -- CUIT - 30-70808032-3
Fecha vencimiento: 2009-02-25

finnoria) S000.00

L5 zantidad dai cinco mil con 007100

Yalores entregados

Medio de pago | Mrmero | Banco‘ Cuenta| Fecha J Mnneda‘ Irnporte

Efectivo 25/02/2009 $¢ 3,000,000

Pagaré 1212121 $§ 2.000,00
$ 5.000,00
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8.3 Ejemplo de Retenciones

Registrar el Alta de un Tipo de Retencion:
Opcién del Menu: Fondos no Presup. — Retenciones — ABM Conceptos de Retencién

a. Hacer clic en el botén

| ] Pilaga - ABM - Conceptos de Retencién |+

Maria Emilia Montenegro E

SIU Pﬂng’ Inicio  Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contablidad — Maestros  Administracidn o e

ABM - Conceptos de Retencién

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione un concepto a modificar 0 Agregar para ingresar uno nuevo

Mombre Reducido Mombre Codig AFID Descripeion Organismo Recaudador

Gansncias Impussts a las Ganancias 217 Irmpuests a laz Ganancias

Tva Impussto al Valor Agregade 767 Impuesto al Walor Agregado

Ing.Brutos Impussto a los Ingrasos Brutos Impuests a los Ingresos Brutos

sUSS sisterna Unico de Seruicdos Sodales Sisterna Unico de Servicios Saciales

retenprush RETENCION PRUEBA oo Esto == una prusba BANCO GALICIA -- CUIT - $0-S0000173-5

b. Ingresar el Nombre, Nombre Reducido, Descripcidn, indicar si la retencién acumula pagos, y

hacer clic en el boton

Ingrese los datos del concepto a agregar o modificar
Nombre Reducido (*)

Nombre (¥) Implesto 2 los Ingresos

Codigo AFIP I:l

Desoipcién Impuesto a los Ingresos Brutos

&

Organisme Recaudador () | | &

3% Eliminar ] l Canfirmar l [ Lancslar l

c. Se visualiza el Tipo de Retencién dado de alta

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione un concepto a modificar o Agregar para ingresar uno nuevo

Mornbre Reducida Mambre Codigo AFIP Descripcion Organisma Recaudador
Ganancas Irpuests a las Ganancias 217 Irmpuests 3 las Ganancias E]
Tva Impuesto al Valor Agregada 767 Impuesto sl Valor Agregads (%]
Ing.Brutos Irmpuesta a los Ingresos Brutos Irmpussts s los Ingresos Brutos

5 5 . 5 . Seleccitnar la fila
suss Sistema Unico de Servidos Sociales Sistema Unice de Servicios Sociales
retenpruch RETENCION PRUEBA 001 Esto 25 una prucha BANCO GALICIA -~ CUIT - 30-50000173-5 EY

-Registrar el Alta de una Condicidn frente a un Tipo de Retencién -
Opcién del Menu: Fondos no Presup. — Retenciones — ABM Condiciones

a. Hacer clic en el botén
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Pilaga

| | pilaga - ABM - Condiciones

ool

Ll Pilaga Inicie

ABM - Condiciones

Crédto  Gastos Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contsbildad  Masstros

Maria Emilia Montenegro [x]
mmontanzgro

Narnbra

Daseripeién

E
—

Seleccione un valor para Filtrar 0 Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione una condicién a modificar o Agregar para ingresar una nueva
| Marnbre

| Descripeién

Concepta | Codiga AFIP | Retizne | Restava
Ganancias Inscripta Iva Insc Gsnancias Inscripto Iva Inscripto oL s sI
Ganancias Mo Insct Iva Insc Ganancias No Inscripto=ha Inscripto oz ST SI
Gananciss Exento Tva Insc, Ganancias Exento Iva Inscripte on ND ND
Gananciss Monotributista Monotributista oo NO ND
Gananciss Inscripto Iva NoDisc Ganancias Inscripta Iva ne Discriminada o1 51 ND
Ganancss Na Inscr Iva Ho Disc Ganancias No Inzcripte Iva no Discriminade 0z s1 NO

b. Seleccionar el Tipo de Retencidon previamente dado de alta, ingresar el Nombre y
Descripcion de la Condicion, indicar si la Condicién efectda retencion y si resta IVA, y

hacer clic en el botén

ABM - Condiciones

Ingrese los datos de la condicion a agregar o modificar

Concepto (*)

Sujeto a Retencon

Nombre (*)

Descripcién

Codiga AFIP
Retiens
Resta [va O

 Eiminar | | Confimar | [ Cancela |

c. Se visualiza la Condicién dada de alta

Seleccione una condicion a modificar 0o Agregar para ingresar una nueva

Cancepta Hombre Descripeidn Codigo AFIP Refiene Resta [ua
Ganancias Inscripte Tva Insc. Ganancias Inscripto Ivs Inscripto 01 ST ST
Ganancias No Inscr Tva Insc Ganancias No Inscripto Iva Inseripto 0z ST ST
Ganancias Exento Iua Insc Ganancas Exento Iva Inscripto oo ND NO
Ganancias Monotributista Monotributista oo NO NO
Ganancias Inscripto Iva NoDisc Ganancias Inscripta Iva no Discriminado 01 ST

Ganancias o Inscr Tva Mo Disc Ganancias No Inscripta Iva no Discriminado 0z

-Registrar el Alta de una Excepcidon de un Proveedor frente a un Impuesto -
Opcién del Menu: Fondos no Presup. — Retenciones — ABM Boletines

a. Ingresan los datos de la excepcion y hacer clic en el boton
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ABM - Boletines

Ingrese los datos del boletin a agregar o modificar
Proveedor (¥) |FE CUIT-20-11111111-2

[

Concepta

Fecha de ermision |:| m [%

Nra. Boletin ]
Fecha inicio (*) (=
Fecha fin (*) | &
Porcantaie de Exencién | 0%
Ingrese los datos del boletin a agregar o modificar |
Proveedor [+) IL.-'B-.EEIFL-’-\-.TDHIEIS BAGD - CUIT - 30-50057148-5 i's
Concepto [*) | Gananciaz ;I
Fecha de ermizion Il:l'l 0842008 E
Mro, Boletin IE?EBE

Facha inicio [15/08/2008 "]
Fecha fin |31 A2/2006 =]
Parcentaje de Excepcidn I 0 o

gfregar | LCancelar
=

b. Se muestra la excepcion dada de alta.

Seleccione un valor para Filtrar o0 Agregar para ingresar uno nUevo

Proveedor (*) |L&EDFE.¢.TEIFEIEIS BAGO - CUIT - 30-50057148-5 A

Mro, Boletin I |

Seleccione un boletin a modificar o Agregar para ingresar una nuUevo

Nro. Porcentaje
Proveedor Concepto Boletin Fecha Inicic Fecha Fin Excepcion
LABSRATORIOS BAGD Ganancias
-- ZUIT - £793Z2 [15/08/2006 | 31/12/2006 10,00 %% :
30-500571458-5 Oy | ® |
-
4| | »

- Efectuar Retenciones a una Liquidacion -
a. Ingresar condiciones de filtro que permitan visualizar las liquidaciones pendientes de
aplicar retenciones.
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b. Hacer clic en el bot6n

Tipa Comprabante [~ SELECCIONAR — =]

H* Comprobante I—

Bensfidaria [WECaM 5.8 =l
Cuit Docurnento I—

Contenador [~ SELECOIONAR — <]

Vencimiznto I—E|

Filtrar

c. Seleccionar la liquidacién a la que se efectuaran las retenciones

Tipo Comprabants [~ sELECTIONSR — =]

H° Cornprobants l—

Bensficisrio FIECAM 5 &, =l
Cuit Docurnento l—

Contanadar [~—SELECTIONSR — <]

Vencimiento I—E|

Filtrar

Me de - N° Pago - A . Condicionesde = Total - A a Netoa = =
liquidacion  ~ planificade  ~  Vencimiento - Proveedor - paga - liquidacién T  Multa -  Bonificacion ~  pagar  ~
5 | 5 | 09/09/2008 | IVECAM S.A, ‘d:l"‘;’;ta“ quince 4 5.000,00 ‘ 40,00 | 0,00 % 4 5.000,00 | Y
| (|

d. Agregar un renglén de retencion con el botén il

Fecha de -

Node 4+ Documento ~ ~ . .
Liquidacion * pencipal ~ Contenedor ~ Beneficiavio + Liquidacién *  Vaencimi + Descrpcion *
Pago
DISP 7/ EXPE: 907 25 05| Reparacion
s 2006 zo0g | TVESAM SA 00,00 00/08/2006 |00:00:00/09/2006 | Edificie Centro
Zultural QQ Wer detalle
Total Bonificacion _ Multa Retenciones  Neto a pagar
[ 4s000,00] | | $ 0,00 | 4 0,00 ||

| =] 9|
Tipo(*) Condician (*) Régimen(+) Monto base () valar estimado

[% 0

Procesar

e. Seleccionar Tipo, Condicion y Régimen de la retencién (previamente dados de alta
para el Proveedor) e ingresar el Monto Base sobre el cual se efectuara la retencion.
Ingresar manualmente el monto de la retencién, o efectuar su calculo automético

haciendo clic en el botén i‘ _Iml

I —
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Nede  « Documento « a - Fecha de - - -
Liquidacion ~ principal * Contenedor - Beneficiario ~  Liquidacién  ~ WVencimiento ~ Descripcion -

% de Buenos Aires

Pago
DISP : 7/ EXPP: 90/ 25 09| Reparacion
s 2006 zooe | VECAM B4 Hagi00 00/08/2006 |00:00:00/05/2006 | Edifidie Cantra
) 4, Ver detalle

Total Bonificacién _ Multa _Retenciones _Neto a pagar
[ $s.000.00] £ 0,00 | 40,00 ||

Retenciones

F] =] 9]

Tipe(*) Condicién(*) Régimen(*) I:‘:s“eh(]’“) e

|J 0wz Const =] |[ Suito a Fetencion =1|[Unica I ss0000]] $20000) Caloular |
$ 200,00

Procesar

Proceszar

f.  Hacer clic en el boton
g. La liquidacion queda disponible para ser autorizada.

-Procesar una Liquidacidn sin efectuarle Retenciones —

-Registrar el Alta de un Régimen de un Tipo de Retencidn

a. Hacer clic en el botén

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo

Mombre DescHpcion Interfaz

Alquileres Alquileres

Bienes Compra de Bienes

Lacacion de Obra o Servicio | Lacacion de Obra o Servicio

Ej. Profesziones liberales u

L Ejercicia de Profesiones liberales u Oficias
Cficios

Cormpraventa de Cosa
Mueble Individual

1

Compraventa de Cosa Mueble Individual

PRI VRN PEL V) PR

Ad
X

b. Seleccionar el Tipo de Retencion previamente dado de alta, ingresar el Nombre y Descripcion
del Régimen y hacer clic en el boton M.

I —
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i

Ingrese los datos del regimen a agregar o modificar

Retencion (*) I Ing.Brutoz -.I

Nombre [+) |L| hico

Lmico

Dezcripeidn

Codigo Interfaz I
Aagregar | Cancelar |
|

o

c. Se visualiza el Régimen dado de alta

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo

oS T T

Serricins Indi Locacion o Prestacion de Servicios individual (_)ﬁ I % I;I

Lacacidn o Prest de Serwv, Lacacidn o Prestacidn de Servicios incluida :

incl en Locac, en Locacidn o Prestacidn Q | o I

Compra Cosa Mueble incl, Cormpraventa de Coza Mueble incluida en :

en Prest Graw Locacion o Prestacion Gravada Cn | 4 I

Compra Cosa Mueble ind Cormpraventa de Coza Mueble incluida en :

en Prest Mo Graw Locacidn o Prestacian MO Gravada C;& | o I

Vivienda Vivienda Q | % I

Unica Unica - Q | % I

Jrico Unico " q | 5 I
-

< |

Nota: Para mayor informacion remitirse al Manual de Usuario.

I —
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9. Menu Ingresos

En dicho médulo podemos administrar los diferentes ingresos, teniendo en cuenta la/s
dependencias a las cuales pertenece el usuario.

EF Tesorerias  Contabilidsd M
Devengado de Ingreso por I

3
Tram{em=nca

Dewengado de Ingreso Conrent= 3

Ae=tificacion d= Ingre=so d= Crédita

Amignacidn Presupusstais Ingresos
Pentienl=

Eftimar Ingresos

Cormulters y Listatios k

Demvovemr crndiefito cdiaftriundo al Bulfer

Adecuacidn de Partides de Ingresce

Pasar Devengadas: de Ingr. de
adiual & remanente

Dmmar Depmngados da Ingr. da 5
remanente a actusl

9.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

Ingresos
o Devengado de Ingreso por Transferencia
° Alta
° Rectificacion
° De ejercicio anterior - Alta
° De ejercicio anterior - Rectificacién
. Devengado de Ingreso Corriente
° Alta
° Rectificacion
° Modificacion

o

De ejercicio anterior - Alta

De ejercicio anterior - Rectificacion
Rectificacion de Ingreso de Crédito

Asignacion Presupuestaria Ingresos Pendientes

o
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1
. Dieula por Financiadr
L=

Rmcmxisdn Mmool

Ingresos del Tesom

Ingr)

: Evalucidin dell Ingreso

| Ewoucion de Ingresa por Conosglo
operaciin de Ingresos

Evolucidin de Ingresos Plang

Evoluciin del Saida del Ingreso

Estadn de Ingresos

Movimimntos d= ingre=me v mmignacidn

Listado de recursos propios por
Unidiad Presupuestania

. Estimar Ingresos
o Consultas y Listados
° Deuda por Financiador
° Recaudado Mensual
° Ingresos del Tesoro
° Evolucién del Ingreso
° Evolucién de Ingreso por Concepto
° Ejecucidn presupuestaria de una operacién de Ingresos
° Evolucidn de Ingresos Plano
° Evolucion del saldo del ingreso
° Estado de ingresos
° Movimientos de ingresos y asignacion
° Listado de recursos propios por unidad presupuestaria
o Devolver Crédito distribuido al Buffer
. Adecuacion de Partidas de Ingresos
o Pasar Devengados de Ingr. De Ej. actual a remanente
. Pasar Devengados de Ingr. De Ej. remanente a actual

9.2 Evolucién del Ingreso

Se debe ingresar a la operacion Evolucion del Ingreso que se encuentra en el Menu Listados y
Consultas del Modulo Ingresos.

Adrministracian

=110 Fﬂugq Inicioc  Gastos

Inicio

Ingresos

Zonsultas y Listados

Ewvalucian del Ingr'-':s-:-

Evolucion de Ingreso por

Cancepto

Evolucian de Ingresos Plano
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: L P Edgardo Barbone
SIv P"agu Inicio  Gastos  Ingresos  Administracion e T— £

Evolucion del Ingreso

Fecha Desde ,— E
Fecha Hasta ,— E
Tipo de Ingreso m
Concepts de Ingreso |Tc|dos J
Rubro dez Ingresa |Tudos d
Fuente de Finandamienta |'[qdas d
Unidad Prindpal |EIIJ] - ACTIVIDADES CENTRALES d
Sub Unidad | 006 - SECRETARIA ADMINISTRATERA d
Sub Subunidad ,m
Grupo Presupuestatio |Tc|dos d
S Einar

Como se puede visualizar en la imagen anterior existen diferentes maneras de filtrar:

Fecha

Tipo de Ingreso

Concepto de Ingreso: Se debe seleccionar siempre la opcién “Corrientes”

Rubro de Ingreso

Fuentes de Financiamiento

Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Sub-Subunidad (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)

e Grupo Presupuestario

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema informa toda la informacion existente

=1 (1] Pllugc'l Ihich  Gastos Ingresos  Aduinstradén Eduirdo:h;m::@

Evolucion del Ingreso

Ingrese los valores a filtrar

Evolucion del Ingreso

g
DEVOLUCIONES
Tipo 4 ¥ | Doc. s Inporte = 7
Rubro ¥ | Fuerke “ ¥ | Operason Princpad Fecha * 7| Desoripeion “ ¥ | Cobrado
1.4.2.1 - Semicios varios de la 12 - RECURSOS AREC : 474 [ DEV.C.CHICA SEC ADMINISTRATIVA
administracén nadonal PROPIOS SDLC 2009 2003-02-20 (0 s TAGONIA) TE 09-01-09 §54

Importe
Cobrado

§ 5,44

Cantidad de filas: 1

$ 5,44
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Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa el rubro, la fecha, el detalle,
la fuente de financiamiento, el documento, el importe y el tipo de operacién (*) por la cual se
registro el ingreso, generando subtotales por cada uno de los conceptos de ingreso

(*) Tipos de operaciones:

e CDCC: Devengado y Cobrado de Ingresos Corrientes (Tesoreria)

e CDIC: Devengado de Ingresos Corrientes (Presupuesto) y Cobro de Ingresos Corrientes
(Tesoreria)

9.3 Evolucion del Ingreso por Concepto

Se debe ingresar a la operacion Evolucion del Ingreso por Concepto que se encuentra en
el Menu Listados y Consultas del Modulo Ingreso

Ingresos

Consulbas v Li

Administracian

Elu F"ugu Inicio Fastos

Inicio

Ewalucion del Ingresa

Ewalucidn de Ingresos Plano

. - N Edgardo Barho
Slu P“ugu Iricio  fGashes  Ingresos A drministr acidn g al nEharbo:: E

Evolucion de Ingreso por Concepto

Ingrese los valores a filtrar
Fecha Desde Iﬂ

Fecha Hasta Dl

Concepta de Ingreso |Tcdos ;I
Unidad Principal [ oot - 2ETIVIDADES CENTRALES =
Sub Unidad | 005 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA =

Sub Subunidad 000 - SIS UE-SUBLIKNI DAL 'I

Mo se cargaron datos! ‘

Como se puede visualizar en la imagen anterior existen diferentes maneras de filtrar:

e Fecha

e Concepto de Ingreso

e Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Sub-Subunidad (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema informa toda la informacion existente
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. Edgardo Barbo
Sl Pilaga i Gestos Ingesos  Adminstradin gardo Barbane [¥]

ebarbone

‘Evolucion de Ingreso por Concepto

Ingrese los valores a filtrar

Unidad Ppal. Sub Uridad Sub Subunidad Importe %
001-ACTIVIDADES CEMTRALES 00g-SECRETARLA ADMIMISTRATIVA O00-SIN SUR-SUBUNIDAD F 5.44 100,00 %
$544  100,00%

Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa el porcentaje del rubro, la
Unidad Principal, la Sub-Unidad, la Sub-Subunidad el importe de la operacion por la cual se
registro el ingreso, generando subtotales por cada uno de los conceptos de ingreso.

9.4 Evolucion de los Ingresos Planos

Se debe ingresar a la operacion Evolucion de Ingresos Plano que se encuentra en el Menu
Listados y Consultas del Modulo Ingresos.

Consultas w Listados

Adrinistracidn

Siu F"ugu Inicioc  3astos

Inicio

Evalucion del Ingresa

Evalucion de Ingreso por

Cancepto

Evolucidn de Ingresos Plano

: - A Edgardo Barbone
SiU P||agq Inico  Gastos  Ingresos  Adwinistradin s — ix]

-.EUIl"i.I(il:'In de Ingresos Plano

Ingrese los valores a filtrar

Fachz Desde E|
Facha Hasta E|
Tipo d= Ingreso Carmientes 'l

Concepto de Ingresa |Tod'os d

Rubro de Ingreso |Tod'os d
Fuente de Finandamiento |Todas d

Unidzd Principal IEI]I - ACTIVIDADES CENTRALES d

Sub Unidad IIIIB - SECRETARIA ADMINISTRATIVA, d

Sub Subunidad Im

Grupo Presupuestatio |Tod'os LI

Cliente I _;i

S e |
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Como se puede visualizar en la imagen anterior existen diferentes maneras de filtrar:

Fecha

Tipo de Ingreso

Concepto de Ingreso: Se debe seleccionar siempre la opcién “Corrientes”

Rubro de Ingreso

Fuentes de Financiamiento

Unidad Principal, Unidad Sub Principal y Unidad Sub- Sub (este filtro se define por
default a partir de cémo se encuentra asociado el usuario a una dependencia)
Grupo Presupuestaria

e Cliente

Aclaracién: Si no se selecciona ningun filtro el sistema informa toda la informacion existente

. . Edgardo Barbo
HlIPllagd  rice Gastos  Igresos  adrinstrain gardo Barhana (]

Evolucion de Ingresos Plano

| Ingrese los valores a filtrar

Evolucion del Ingreso por Cliente

=)

aw av avw

Unided = ¥ | Sub-Unidad = 7| Sub-Sublinidad Tipo * ¥ Doc | Impeete
Rubro ~ % | Principal Principa Principal Fuerke * | Operacion  Princpal  Fecha = ¥ Clenle A 7| Descripon &% | Conceplo * 7| Cobwado
1.4.2.1 -
s E DEV. C CHICA SEC
Servidos varios 001 - 00s - 12 - AREC @
de la ACTIVIDADES SECRETARIA gEIUE-SEIIBNUH]DRD RECURS0S CDCC 474 ) 200%-02-20 %&?;{??RI.I:HUA ?Eﬂ_:;gg:ﬁ;}:r DEWOLUCIONES  § 5,44
administracion  CENTRALES ADMIMISTRATIVA PROPIOS 2009 09-01-09
nadional
§ 5,44/

Como se puede visualizar en la imagen anterior el sistema nos informa:

El rubro del Ingreso

La Unidad Principal, la Sub-Unidad, la Sub-SubUnidad

La fuente de financiamiento del Ingreso

El tipo de operacién

El documento, el cliente, el detalle y la fecha de la operacién
El concepto de ingreso

El importe del ingreso

Aclaracién: Todos los listados detallados anteriormente pueden ser exportados a Microsoft Excel o
impresos desde el propio sistema.

I —
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9.5 Descripcion de documentos:

ACTU  Actuacion

AP Actuacion de Pago

ADJ Adjudicacion

AREC Asociado Recibo

CHCR Cheque Certificado

CHMO Cheque Mostrador

COM Comision de Viaticos

C3IP Comprobante 3eros Interno Pilaga
AMCR Comprobante de Ampliacion de Crédito
CDIR  Contratacion Directa

CTR Contratos

CONV Convenio

DIMC  Devengado Ingresos MC
DDEC Disposicion Decano

DSG Disposicién Secretaria General
DSA Disposicién Secretario Administrativo
DISP Disposicién de Pago

TEMP  Doc. Temporal

EXVI Exigibilidad Viaticos

EXP Expediente

HAB Expediente Haberes

EBAN Extracto Bancario

FACT Factura

FINT FACTURA

INTD Interno Devengado Ingreso
LEGC Legajo de Compra

LEY Ley del Congreso

LPRI Licitacion Privada

LPUB Licitacion Publica

LPUI Licitacion Publico Internacional
LOB Locacion de Obra

NCRE Nota de Crédito

NDEB Nota de Débito

NUI NuUmero de Compromiso

NUP Numero de Preventivo

REND Numero de Rendicién

OPNP  OP No Presupuestaria

ORC Orden de Compra

ocC Orden de Compra

OoP Orden de Pago

OPSH Orden de Pago de Sueldos Pampa
ODRT  Orden Devolucién Retencién
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OTR Otros no especificados

PAG Pagaré

PAGV Pagaré Avalado

PADE Pago de dependencia

PCOM Pedido de Compra

PERI Periodo

PLAN Planilla

REC Recibo

Rec RECIBO

RUNS Recibo UNSAM

REMI  Remito

REVI Rendicién de Viatico

CROR Rendicion a Organismo Recaudador

RA Resolucion Administracion

RCSU Resolucion Consejo Superior

RMIN  Resolucion. Ministerial - Carga Crédito
RMDI  Resolucion Ministerial - Devengado Ingreso
RSPU Resoluciéon SPU - Carga Credito

RACR Resolucion Adecuacion Adelanto Responsables
RDES Resolucion Despacho

RFAC Resolucion Facultad

RREC Resolucion Rectorado

RSPD Resolucion SPU- Devengado de Ingreso
SEGC Seguro de Caucion

CINT Sin Contenedor

SREC Sin Recibo

TRAN  Transferencia

TRMP  Transferencia Ministerio Planificacion

10. Descripcion de las partidas presupuestarias

Ejemplo: A.0001.001.006.000.11.05.01.00.02.00.2.5.6.0000.1.21.3.4

Ejercicio: A (Actual)

Grupo Presupuestario: 0001 — Sin Grupo Presupuestario
Unidad Principal: 001 — Actividades Centrales

Sub Unidad Principal: 006 — Secretaria Administrativa
Sub Sub Unidad: 000 — Sin Sub SubUnidad

Fuente: 11 — Tesoro Nacional

Programa: 05 — Gestion Institucional

Sub Programa: 01 — Gestiéon Central

Proyecto: 00 — Sin Proyecto

Actividad: 02 — Conduccion y Administracion

Obra: 00 — Sin Obra

Inciso: 2 — Bienes de Consumo

Partida Principal: 5 — Productos quimicos, combustibles y lubricantes

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones — UBA- Pagina 79



] ‘ 5 | T uea
P-|'|ng Manual de Induccién al Sistema & ,.__\aﬂnlg Universidad
B Pilaga Ngl)s? o Buenos Aves

Partida Parcial: 6 — Combustibles y lubricantes
Partida Sub Parcial: 0000 — Sin SubParcial
Tipo de Moneda: 1 (Pesos)

Cddigo econdmico: 21 — Gastos Corrientes
Finalidad: 3 (Constante) — Servicios Sociales
Funcion: 4 (Constante) - Educacion y Cultura

11. Menu Tesoreria

En esta opcién del mend se administran las cuentas bancos, los cobros y los pagos.
Para usar estas opciones hay que tener los siguientes saldos cargados en el sistema:

11.1 Alta de saldos iniciales de Tesoreria
Estos registros deben realizarse con fecha 01/01/200X (dependiendo del ejercicio que se inicie).

Previamente a dar de alta un saldo inicial deben estar cargados los bancos, sucursales, cuentas
bancarias y cuentas de tesoreria

11.2 Pasos para dar de alta una cuenta de tesoreria:

MenU Maestros — Elementos de tesoreria

1. ABM — Persona

Alta del banco como persona juridica.

2. ABM - Proveedor

Asociar la persona juridica (Banco) como proveedor.
3. ABM — Bancos

Asociar Proveedor (Banco) y dar de alta el Banco.
4. ABM — Sucursales

5. ABM - Tipo Ctas Bancarias

6. ABM - Cuentas Bancarias

7. ABM — Chequeras

8. ABM - Cuentas de tesoreria

11.3 Alta de saldos iniciales de Cuentas Bancarias

1. ABM - Cuentas de tesoreria

Dar de alta la cuenta de efectivo.

11.4 Altade Saldo de Cuenta de Tesoreria

Aclaracién: Ingresar un importe “grande”, como minimo ese importe debe ser igual a la
sumatoria de saldos iniciales de todas las cuentas bancarias + el total de efectivo sin
depositar.

3. Transferencia Caja — Banco
Se hara una transferencia desde la cuenta de efectivo con destino a cada cuenta bancaria con
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su saldo inicial. Por lo tanto, se debe transferir desde la cuenta de efectivo un importe igual al
saldo inicial a cada Cuenta Bancaria.

Al finalizar las transferencias con cada saldo inicial, el saldo de la cuenta de efectivo quedara =

0.00 o el saldo inicial de

efectivo.

Verificar los saldos iniciales en el Parte de Tesoreria.
Emitir el parte de tesoreria de fecha 01/01.

11.5 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

Tesoreria

. Pagos

Agenda de pagos

Retenciones

Pagar de Agenda

Pagar liquidaciones

Pagar liquidciones B

Pagar liquidaciones mismo beneficiario
Pagar haberes interface

Anular retenciones

Anulacién liquidaciones parcial

Anular pagar liquidacion

Rechazo de nivel 8

Anulacién parcial con seleccion de PPG
Anular pagos multiples

Anulacion liquidaciones parcial por medio de pago

Cobro de Transferencias

Cobro de Ingresos Corrientes

Devengado y Cobrado de Transferencias
Devengado y Cobrado de Ingresos Corrientes
Anular Cobros

Cobro de Devoluciones de Viaticos

Cobro de Devoluciones de Adelantos

Cobro de transferencias entre dependencias

. Operaciones en cartera

o

o

. Operac

Rendir pagos en cartera
Devolucion de haberes no devengados

iones bancarias

Transferencia Caja — Banco
Transferencia de Banco — Banco
Transferencia Banco — Caja
Transferencia de Fondos Rotatorios
Reemplazo de Cheques

Reemplazo de cheques por transferencia bancaria
Reemplazo de medios de pago

Alta de Saldo de Cuenta de Tesoreria
Configurar Chequeras Activas por Defecto
Transferencia Banco — Virtual
Transferencia Virtual — Banco
Transferencia Virtual — Virtual

Carga de cheques anulados

. Consultas y listados
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o

o

Devoluciones de haberes no devengados
Cuenta de tesoreria
- Resumen de cuenta de tesoreria
- Arqueo de caja por cuenta de tesoreria
- Resumen de cuenta de tesoreria por medio de pago
- Saldos de cuenta de tesoreria
Parte diario de tesoreria
Cuenta bancaria
- Resumen de cuenta bancaria
- Saldo de cuentas bancarias
Liguidaciones en cartera
- Movimientos de liquidaciones en cartera
- Arqueo de liquidaciones en cartera
- Liguidaciones en cartera pagadas por mismo beneficiario
- Liguidaciones en cartera pendientes de rendicion
Cheques
- Cheques emitidos
- Movimientos de cheques de terceros
estado de deuda
devoluciones de responsables pendientes de cobro
composicién de ingresos
reimpresion
- reimpresion comprobantes de transferencia
- reimpresion comprobantes de cobro
- reimpresion comprobantes de pago

12. Menu Contabilidad

En esta opcién del mend, se administran las cuentas contables existentes, se hacen los cierres
mensuales, los cierres de ejercicios y se pueden dar de alta asientos en forma manual. Como asi
obtener los distintos registros contables (Diarios, Balances de Sumas y Saldos, Mayores, Asientos
y la Matriz Contable Presupuestaria)

12.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del mena

Contabilidad

¢ ABM — Cuentas Contables
e Cierre Mensual

Cierre Mensual

Recaudado Mensual

Compromiso no devengado

Devengado no pagado

Ejecucién presupuestaria

Ejecucion Presupuestaria por Unidad Presup.
Generar informacién ministerio

e Altade Asientos Manual
e Consultas y Listados

Diario

Balance de sumas y saldos

Balance de sumas y saldos (con totalizadoras)
Mayor

Listado de asientos con totales

Plan de Cuentas

Matriz Contable - Presupuestaria
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e Cierre Ejercicio

° AIF( Ahorro Inversion Financiamiento)
Compatibilidad
Estado de Composicion del Crédito
Estado de Ejecucion Presupuestaria de Gastos
Estado de recursos
Estado de Ejecucion Comp. No Dev.
Balance General
Estado de Recursos y Gastos
Estado de Evolucion del Patrimonio Neto
Estado de Origenes y Aplicaciones
Gastos Corrientes — Bienes de Consumo
Gastos de Capital — Inversién Real Directa

[e] [e] o o o o o o o o o

Nota: Para mayor informacién remitirse al Manual de Usuario.

13. Menu Maestros

En esta opcion de mend, se administran los distintos tipos de datos necesarios para utilizar el
sistema.

13.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

Maestros
e Documentos
e Elementos de Partida
0 Unidad Presupuestaria
= Unidad Principal
= ABM - Subunidad
=  ABM - Sub-subunidad
= Listados y Consultas
- Listado Unidades Presupuestarias
0 Red Programatica
ABM — Programa
ABM — Subprograma
ABM — Proyecto
ABM - Actividad
ABM - Obra
Listados y Consultas
- Listado de Red Programética
0 ABM — Grupo Presupuestario
o Conceptos de Ingreso
e Tablas Anexas
o ABM — Personas
0 ABM - Proveedores
0 ABM - Clientes
o0 Consultas y Listados
= Listado Proveedores
= Listado proveedores por rubro
= Listado Clientes

0 ABM — Rubros
0 ABM - Conceptos de gasto
o0 ABM - Dependencias
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o ABM - Ejercicios
e Elementos de Tesoreria
o ABM - Bancos
ABM — Sucursales
ABM — Cuentas Bancarias
ABM — Chequeras
ABM — Cuentas de Tesoreria
ABM - Tipo Ctas Bancarias
Asignar Cuenta Pagadora por Defecto

O O0OO0O0O0O0

Nota: Para mayor informacion remitirse al Manual de Usuario.

14. Menu Administracion

En esta opcién del mend, se pueden ver las operaciones que realizo un determinado usuario a
través del Log de Operaciones, ver sus horarios de ingreso u egreso del sistema (Log de Accesos)
y cambiar la contrasefia que le fue otorgada.

14.1 Operaciones que se encuentran disponibles dentro del menu

e Log Operaciones.
e Log Accesos.
e Cambiar Clave Personal.

I —
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