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1. Introduccidn: principales funcionalidades

Manejo de Stocks

Ingreso de Movimientos

o EIl sistema permite identificar cada articulo por un codigo determinado por el
usuario. Los cédigos convenidos fueron de 8 posiciones XX123456, dos letras que
representan a la familia de productos.

e Los ingresos al stock se efectian mediante la utilidad denominada “Recepcién de
Mercaderia” y los egresos mediante “Ingreso de Pedidos”.

e El resultado de los ingresos y egresos de mercaderia son la registracién de dichos
movimientos en el sistema.

Calculo de Stock

Contro

El stock de un determinado articulo se determina en todos los casos mediante el
célculo: Sumatoria de entradas — Sumatoria de salidas + Sumatoria de Ajustes
de Stock de los movimientos con fecha menor o igual a la fecha deseada.

El sistema efectla la salida por pedidos aunque la cantidad en el stock computarizado

no sea el suficiente para alguno de los articulos, porque si la mercaderia existe y se

puede cumplir con dicho pedido no hay impedimentos para hacerlo, a posteriori
deberia efectuarse el correspondiente analisis y desarrollar eventuales correcciones,
una posibilidad seria, emitir un reporte del estado del stock después de los

movimientos efectuados durante un dia, para los articulos afectados. Una alternativa a

esta modalidad es no satisfacer un pedido de un articulo con stock insuficiente, para lo

que seria necesario tener el stock muy bien controlado.

Hay una lista de eventualidades que pueden provocar que dichos valores sean

negativos:

e Omisién del ingreso de “Recepciones de mercaderia”.

e Omisién del ingreso de renglones de “Recepciones de mercaderia”.

e Mas de un codigo para el mismo articulo.

e Errores en los cédigos de articulo, ingresando o descargando mercaderia desde
cédigos incorrectos.

e Tratamiento erréneo de la unidad de medida para un determinado articulo, por
ejemplo, se recibe mercaderia registrando cantidad de paquetes y luego se
atiende un pedido registrando la salida en unidades (contenidas en el paquete).

e Anulacion incorrecta de un pedido.

| de Inventarios

El sistema provee una herramienta que permite igualar el stock computarizado con la
cantidad resultante de una toma de inventarios, generando un movimiento de ajuste de
stock por la diferencia entre el stock fisico y el computarizado. Esta herramienta
permite la seleccidn del conjunto de articulos que se considere adecuado en funcion de
los recursos disponibles para el control. El mismo fue pensado para su aplicacion con
una frecuencia tal que permita un seguimiento riguroso del stock. Este mecanismo se
ha utilizado algunas veces pero en forma tan esporadica que era muy dificil justificar
las diferencias. No se ha utilizado en los Ultimos meses.

El proceso consta de los siguientes pasos:

e Seleccion del grupo de articulos a controlar.

e Emision de los listados para toma de inventario, solamente de los articulos
seleccionados (no se muestran las cantidades en el stock computarizado).

¢ Ingreso de las cantidades en existencia fisica para dichos articulos.

e Cierre del inventario (Con generacion automatica de ajustes por diferencias entre el
stock fisico y el stock computarizado.

e Emisién de un reporte con el detalle de las diferencias de stock detectadas y hasta
una columna para que se especifique el motivo de la diferencia y el responsable
de la misma, en caso eventuales fallas del sistema, el responsable del mismo
deberia hacerse cargo de la correspondiente justificacion.
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Cuotas mensuales por departamento-articulo.
Este mecanismo desarrollado recientemente y actualmente en estado de
implementacién, complementa al mecanismo de control implementado. EIl sistema
controla las salidas mensuales de articulos por departamento, impidiendo que se
superen las cuotas asignadas.

Visualizacidon Cuadro de firmas autorizantes en el momento del ingreso del pedido.
Una vez seleccionado el departamento para el que se esta efectuando un
pedido de articulos, productos o materiales, el sistema despliega el cuadro de
firmas para el control visual. Cada Departamento o dependencia solicitante
puede tener hasta 3 responsables firmantes, tomando por defecto al primero
de la lista, por lo que es conveniente ordenarlos por frecuencia de firma.

Acceso al sistema con identificacion del usuario y clave secreta.

Creacion / modificacion de cuentas de usuario
Solamente disponible para el perfil de administrador.
Posibilidad de crear o modificar cuentas de usuarios y asociar
funcionalidades a los 3 perfiles predefinidos: administrador, operadory
consultas.
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2. Convenciones para la visualizacién / impresion

Consultas y Reportes
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Este es un Reporte. Los reportes siempre se muestran en pantalla, la impresion se puede
efectivizar haciendo clic en Complementos en la parte superior de la pantalla para version
2007 en adelante o directamente aparece la barra directamente en la parte superior de la
pantalla para Access 2003.
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Y a continuacion hacemos clic la impresora ubicada a la izquierda de la barra ubicada en la
parte superior de la pantalla.
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Se abre la ventana de impresién de Windows, con los manejos habituales: seleccion de
impresora, cantidad de copas, etc.
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Esta es una consulta, se proced

o

e del mismo modo que para los reportes.
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Este es un ejemplo de generacién de una planila Excel, se graban en la carpeta
\SuministrosPlanillas.xls del disco C.
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3. Agrupacion de Funcionalidades en Menu del aplicativo.
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Acceso al sistema, no se puede ingresar a ninguna funcionalidad si no se efectua la
identificacion del usuario y el ingreso de la clave secreta.
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Las funcionalidades enmarcadas en boxes en color bordd son de carga y/o modificacion de
informacion.
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4, Accesos a funcionalidades
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Accediendo con perfil de administrador se puede acceder a todas las funcionalidades.

Ingreso con Identificacién de usuario y clave secreta (Para todos los usuarios)

Parametro de Activacién / Bloqueo del control de cuotas (Solamente p/perfil administrador)

Cambio de clave secreta (Para todos los usuarios)

Mantenimiento de Usuarios y Perfiles (Solamente p/perfil administrador)

Departamentos o dependencias
Mantenimiento y Consultas
Consultas Departamentos

Proveedores
Mantenimiento y Consultas

Productos
Mantenimiento y Consultas
Mantenimiento y Consultas Simplificado
Inactivar / Activar Productos
Consulta Productos Inactivos
Inactivar Productos no utilizados (Solamente p/perfil administrador)

Salidas x Pedidos
Ingreso de Pedidos
Administracion de Cuotas Mensuales x Producto
Reimprime Comprobantes de Pedidos
Eliminacién / Restauracion de Pedidos (Solamente p/perfil administrador)
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes
Listado de Pedidos x Departamento (Ultimos 6 meses)
Listado Mensual x Departamento para un producto
Listado de Pedidos x Departamento con parametros varios
Consumos x Producto, Productos x Departamentos, Producto x Departamento-Mes
Cuotas x Mes, x Producto-Departamento o un producto todos los Departamentos

Recepcidon de Mercaderia
Ingreso de Recepciones
Reimprime Comprobante de Recepcién
Recepciones x Producto-Proveedor
Modifica Recepciones (Solamente p/perfil administrador)
Andlisis por Orden de Recepcion

Control de Stock — Toma de Inventarios
Seleccién de Productos para Toma
Carga de Inventarios
Listados de Inventarios Cerrados

Consultas de Stock
Consulta / Listado de Stock por Familia
Consulta del Desarrollo del Stock x Producto
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5. Parametro de Activaciéon / Bloqueo del control de cuotas
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Funcionalidad solo disponible para el perfll de administrador. Haciendo clic se tilda el casillero
que estd debajo del rétulo “Cuotas mensuales” en la parte superior de la pantalla. Si estd
tildado se puede quitar el tilde haciendo clic. En la funcionalidad de toma de pedidos el
sistema advierte si dicha funcionalidad esta activa.
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6. Cambio de clave secreta

W

[ T e R e —— st -

b

e B L [Ty g e | B W e
Para todos los usuarios. Haciendo clic en Cambio de Password se abre la ventana pidiendo
nueva password y su confirmacion.
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7. Usuarios y Perfiles

e Ingreso y definicidn del perfil de nuevos usuarios

e Modificacién de datos y/o perfiles de usuarios
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Usuarios y Perfiles: Ingreso y definicidn del perfil de nuevos usuarios
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Ingreso de un nuevo usuario JCP
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Se asigna perfil de operador y todas las funcionalidades posibles.
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Usuarios y Perfiles: Modificacion de datos y/o perfiles de usuarios
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Se han modlflcado el nombre, el nimero de legajo y se quitaron los accesos a todas las
consultas
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8. Departamentos /Dependencias

e Mantenimiento y Consultas

e Consultas Departamentos
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Departamentos: Mantenimiento y Consultas
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Acceso a la registracidn de Departamentos y sus responsables.
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Posibilidad de acceder a los departamentos mediante una lista alfabética por denominacién de
departamento o dependencia.

Hoja 17 Manual V1.0 - 21/03/2013 Aplicativo V2.5



SUMINISTROS MANUAL DE USUARIO

[V Tt eas .
W Dee B e e —ti i e

oy

3

r—

T s MR

S
ET

VAL

hibnalandd Semmr Fn W DL
S L
T

SO —
e

JESTs WO IR

SO

ors 12753 000

e v—————
T
T B —————
B
Lm—_—

S
SRS

e e | L vemei T N i
Y se posiciona en el departamento seleccionado

TSty bt
([ purarare y Soiciaring | r-me |
- Censen s Lbomo

N Epemynra

reas e Sera u et —

saaors

R BCR TR
Posibilidad de acceder a los departamentos mediante una lista ordenada por cédigo de
departamento o dependencia.
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Alta de un nuevo departamento o dependencia.
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Ingresamos cédigo y nombre del Departamento, hacemos clic en el box “Agregar/Cambiar”
Imagen, se abre una ventana de una carpeta en donde se guardan las imagenes escaneadas de
los cuadros de firmas de los departamentos o dependencias de la facultad. Seleccionamos el
cuadro que corresponde y la imagen se vincula al mismo.
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Se ingresan los responsables en orden de mayor probabilidad de firma.
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Haciendo clic en el box “Quitar imagen” se deshace el vinculo con la imagen del cuadro de
firmas. Haciendo clic en “Salir” el Departamento o dependencia queda registrado con o sin
vinculo con un cuadro de firmas.
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Haciendo clic en inactivo, el departamento queda inhabilitado para la toma de pedidos.
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Haciendo clic en inactivo para un departamento inactivo, el departamento queda rehabilitado
para la toma de pedidos.
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Departamentos: Consultas Departamentos
Consulta y salida a Excel de la lista de departamentos
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Consultas relacionadas con los departamentos o dependencias.
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Consulta de departamentos ordenada por codigo de depto. En la primera columna se puede
observar la marca de Activo / Inactivo y el vinculo con la imagen del cuadro de firmas.
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Generacion de una planilla excel con la informacién de los departamentos mostrada en la
consulta anterior.
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Podemos fijar un rango de afios a los efectos de restringir la actividad en las 2 préximas
consultas.
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Consulta de actividad (retiros de mercaderia) por departamento-producto en el periodo 2011-
2013, con la cantidad de unidades retiradas.
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Generacion de una planilla excel con la informacidn de los departamentos mostrada en la
consulta anterior.
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Consulta de actividad (retiros de mercaderia) por departamento en el periodo 2011-2013, con

la cantidad de productos diferentes y la cantidad de unidades retirada para todos los
productos.
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Generacion de una planilla excel con la informacidn de los departamentos mostrada en la
consulta anterior.
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9. Proveedores

e Mantenimiento y Consultas
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Busqueda alfabética por denominacion
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Y se tiene acceso al proveedor seleccionado.
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Busqueda por nimero de proveedor
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Y se tiene acceso al proveedor seleccionado.
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Haciendo clic en Alta de proveedor, el sistema permite el ingreso de los datos de un
proveedor, generando el nimero de proveedor en forma automatica.
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Buscamos “Papeleria San José”
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Y se tiene acceso al proveedor dado de alta.
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10. Productos
e Mantenimiento y Consultas
e Mantenimiento y Consultas Simplificado
e |nactivar / Activar Productos
e Consulta Productos Inactivos

e |nactivar Productos no utilizados
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Productos: Mantenimiento y Consultas
Alta de producto
Modificacién de productos
Consulta / Busqueda de productos ordenados por Codigo
Consulta / Busqueda de productos ordenados Denominacion

Productos: Mantenimiento y Consultas
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Alta de un producto
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Supongamos que queremos dar de alta el producto “Cestos de Plastico”, entonces con
“Busqueda alfabética” se puede navegar por la lista de productos ordenados
alfabéticamente y verificar de si el producto ya existe.

Hoja 33 Manual V1.0 - 21/03/2013 Aplicativo V2.5



SUMINISTROS MANUAL DE USUARIO

Ge D or Deste Drwe Jgetw reeets wpes
M D SAT A 28 ar s wDawl
B EA4 0'...])13@.«:.-.:-.:& .hltn—fux:.

w0

n 'a n n rt: n n m:ﬂll..xtl

B ENER 5| e

Ealnasad

L A Jitssmtee | setetwars ta | e | O sererine e | 3 Ssecmos L T I - | ":;u nm
Busqueda por cddigo — Con el propdsito de encontrar un cddigo de producto disponible dentro
de la familia elegida.
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Haciendo clic en el botén “Alta de Producto” ingresamos el producto con el cédigo elegido.
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Productos: Mantenimiento y Consultas Simplificado
Acceso a productos por familia de productos
Acceso a todos los productos
Posibilidad de filtrar los productos con marca de inactivos
Posibilidad de acceder a los productos ordenados por cddigo de producto
Posibilidad de acceder a los productos ordenados por denominacién
Alta de producto.
Modificacién de producto.
Baja fisica de producto, siempre que el mismo no haya sido utilizado en
transacciones de recepciones y/o pedidos.
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Acceso a todos los productos ordenados por cédigo de producto
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Acceso a todos los productos ordenados por la denominacion
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Acceso a una familia de productos ordenados por cddigo de producto
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Acceso a una familia de productos ordenados por denominacién de producto
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Acceso a una familia de productos pero sin incluir los productos con marca de inactivo, se
puede aplicar a todos los casos anteriores.
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Alta de producto — intento de alta de un producto con familia de producto no registrada. Hacer
clic en Aceptar y luego o se corrige el codigo de Producto o se desiste del alta presionando la
tecla Esc.
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Alta del producto LM000093 SECADOR DE PISO CON CABO.
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Baja del Producto LM000093
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Y el producto fue dado de baja
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Intentamos dar de baja el producto LBO00010 BIROME AZUL, que ha tenido movimientos de
recepcion y pedidos.
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Se pueden inactivar productos
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Y volverlos a activar
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Productos: Inactivar / Activar Productos
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Haciendo clic en el casillero a la derecha de un producto se puede tildar (inactivar) o
desmarcar (activar) un producto. Un producto inactivo no aparece en las listas de productos de
las funcionalidades operativas, como carga de pedidos, recepcion de mercaderia, tomas de

inventarios, etc.
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Productos: Consulta Productos Inactivos
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Haciendo Clic en “Totales” se muestra la consulta con el calculo de la cantidad de productos
activos e inactivos x familia.
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Haciendo Clic en la impresora rotulada con “Productos” se muestran una consulta con todos
los productos inactivos.
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Haciendo Clic en el icono excel rotulado con “Productos” se exportan todos los productos

inactivos a una planilla excel.
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Productos: Inactivar Productos no utilizados

Productos: Inactivar Productos no utilizados
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Es una opcidn que desactiva los productos que nunca fueron utilizados.
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11. Salidas x Pedidos

e Ingreso de Pedidos
e Administracion de Cuotas Mensuales x Producto
e Reimprime Comprobantes de Pedidos

e Eliminacion / Restauracion de Pedidos
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Salidas x Pedidos: Ingreso de Pedidos

PEDIDO DE MERCADERIAK
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Seleccion del Departamento

0 W
-

" R L e s

B 50w

e
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Seleccidn del responsable firmante del Departamento (de una lista de hasta 3 integrantes), con
visualizacidn del cuadro de firmas.
Dicha informacion es mantenida mediante el médulo de Departamentos. El primer integrante
de la lista es el responsable por defecto.
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Seleccidn del Centro de Pago, por defecto el primero de la lista (Hacienda).
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Carga de los Productos con las cantidades solicitadas (Solamente se permiten los productos
sin la marca de inactivos).
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Teniendo la funcionalidad de cuotas habilitada, el sistema permite ingresar solamente
productos habilitados para el Departamento, en el médulo de cuotas.

Se puede observar el cuadro de utilizacién de la cuota.
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Se ingresa otro renglén para el mismo producto y se refresca el cuadro de utilizacién de cuota.
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PEDIDO DE MERCADERIAS
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Se puede eliminar un item procediendo de acuerdo a las instrucciones al pie de la pantalla.
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Ingresamos un nuevo renglén para el mismo producto y podemos observar que se
descontaron las 5 unidades dadas de baja y se agregan las 30 que acabamos de adicionar.
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Para productos no contemplados en las cuotas el sistema asume cuota 0 y no deja ingresar
pedidos.
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Se sobrepasa la cuota del producto LB0O00010 para el departamento de Ciencias Fisicas y el
sistema lo detecta.
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Haciendo clic en la impresora ubicada al lado del rétulo “Imprimir” se puede observar la

planilla de pedidos que debe ser firmada por el responsable del departamento solicitante y del
operador que ingreso el pedido.
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Salidas x Pedidos: Administracién de Cuotas Mensuales x Producto
Carga de cuotas mensuales a productos por Departamento
Carga de cuotas mensuales a Departamentos para un producto
Eliminacién de cuotas
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Carga de cuotas mensuales a productos por Departamento — Seleccién del Departamento
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Se van seleccionando los productos para los que se fija una cuota (en unidades).
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Se pueden eliminar una cuota poniendo la cantidad en 0, o haciendo clic a la izquierda del
renglén y pulsando la tecla Suprimir o Delete y confirmando después.
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También es posible la carga de cuotas de un determinado producto para cada departamento.
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Se van cargando las cuotas para cada departamento seleccionado. La anulacién de cuotas se

hace de la misma manera que en la carga de productos para un departamento.
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Salidas x Pedidos: Reimprime Comprobantes de Pedidos
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Se selecciona el pedido a reimprimir, la lista mostrada por el sistema es en orden cronoldgico

inverso y no incluye los pedidos anulados.
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Haciendo clic en la impresora ubicada al lado del rétulo “Imprimir” se puede observar la
planilla de pedidos que debe ser firmada por el responsable del departamento solicitante y del

operador que ingreso el pedido.
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Salidas x Pedidos: Eliminacién / Restauracién de Pedidos
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Seleccidn del pedido a eliminar o anular (se trata de anulacién Iégica mediante una marcaen la
cabecera del pedido).
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Haciendo clic en el icono ubicado a la derecha del texto “Anula”, el pedido 5951 queda
marcado como anulado o eliminado.
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Haciendo clic en el icono ubicado a la derecha del texto “Restaura”, el pedido 5951 pierde la
marca de anulado.

PEDIDO DE MERCADERIAS
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Intentamos tomar un pedido para el mismo departamento y el mismo producto del pedido
restaurado 5951.
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Volvemos a anular el pedido 5951.

PEDIDO DE MERCADERIAS
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Tomamos otro pedido para los mismos departamento y producto. Podemos observar que se
han liberado las 8 unidades del pedido anulado.
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12. Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes

e Listado de Pedidos x Departamento (Ultimos 6 meses)

e Listado Mensual x Departamento para un producto

e Listado de Pedidos x Departamento con parametros varios

e Consumos x Producto, Productos x Departamentos,
Producto x Departamento-Mes

e Cuotas x Mes, x Producto-Departamento o un producto

todos los Departamentos
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes:
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Seleccion de un Depto o en su defecto todos los departamentos.

Listado de Pedidos x Depto (ultimos 6 meses)
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Departamento de Alumnos, 6 meses terminando en Diciembre 2012.
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Se puede visualizar el reporte.
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes: Listado Mensual x Depto para un producto
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Seleccionamos un mes y un producto.
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Producto LB0O00010 BIROME AZUL, consumo por departamento en los 6 meses terminando en

Diciembre 2012. Se puede visualizar el reporte.
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes:  Listado Pedidos x Depto con parametros varios
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Se pueden visualizar renglones de pedidos de los departamentos de acuerdo a los parametros:
ejercicio, marca de baja, rangos de nimeros de pedidos, de fechas de pedidos, de cédigos de

departamento y de cddigos de producto.
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Visualizar los pedidos de Fisica en el ejercicio 2013.
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Haciendo clic en la impresora se puede visualizar un reporte de los totales de unidades por
producto, departamento del ejercicio 2013.
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Haciendo clic en “Mostrar” se pueden visualizar los renglones de pedidos en el periodo
15/03/2013 —23/03/2013 para los productos de las familia LB (Libreria)
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Haciendo clic en la impresora se puede visualizar un reporte de los totales de unidades
pedidas por producto-departamento en el periodo 15/03/2013 — 23/03/2013 para los
productos de las familia LB (Libreria)
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes:
Consumos x Producto, Productos x Departamentos, Producto x Departamento-Mes
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Posibilidad de seleccidon de un rango de meses, un departamento o todos y un producto o
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Se generan 3 planillas excel para los meses de Noviembre y Diciembre 2012, todos los
Departamentos y todos los productos.
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Consumos por Producto- Departamento
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Consumos por producto-departamento-mes
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Pedidos y Cuotas — Consultas y Reportes:
Cuotas x Mes, x Producto-Departamento o un producto todos los Departamentos
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todos los productos, ordenado por cédigo de departamento y cddigo de producto.
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Generacion de planilla Excel de utlllzaC|on de cuotas por departamento, para un mes, todos Ios
departamentos y todos los productos, ordenado por cddigo de departamento y cédigo de

producto.
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Visualizacién de planilla Excel generada
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DECANATO Y L YN ALIALGA JONGE L
DEFANTAMENTD DE ALUMNGE BODRNIGUE? MIGUERL S, uu
DEPARTAMENTO DE PRIGESA DURAN, GUILLERMO ALFRE

Paned de

DIBECCION DE COMPRAS

ELIZONDO, ANASELLA REAY

DIHECCION DE INFORMATICA | MATA. LIDIA

DPTO. DE SUMINISTROS

ELIZUONDO. ANASIELLA BEAY

ECOLOGIA. GENETICA Y EVOL EZAGUIRRE . IRTNA

FISIDLOGIA D) MOL Y €18
DS TIAY

INSTITUTO DE CALOMD

JARDIN MATERRAL FLEgN

MANTERIMIENTO

MATEMATICA

TOMSIE. DANIEL
MLO% ANA

EHMAAN, GUILLE MO ALY T
LOPEZ ELOAREALA, VIVIAN
FOAPDHATO . HUOGD HERNA
MINIAK ., GABFIEL

MESA DE ENTRADAS Y DESPA EVANGELISTA. NARIA ANGE

PERSDNM

BALDATTL ADFISANA

MRESUPUESTO Y CONTAILID, TIGANTE SUSANA

GUIMMCA IMOLOGIEA

PECEL, ADALL

ULIMMCA INDRLUARICA, AMALIT SALAS ALEJAREHA

Oxor etermor Hemamwenta de Doce de daor Comptementos

210312013

Safidas x Pedidos

(S Comtn
Pt T

CodD « DOwpartate o

FIS CIENCIAS FISICAS
201303 Fis CIENCIAS HSICAS
201303 FIs CIENCIAS FISICAS
201363 FIS CIENCIAS FISICAS

CodbPron
18000003
LEDO0O10
LBDD0026
LBO0OUSH

Nomlre
BIROME NEGRA
BIROME AZUL
CARPETA T\PO VELOZ
LAPICES NEGROS.,

Retiradc » Cuote » Nulilsad -

=
Consulta de utilizacidon de cuotas por departamento, para un departamento en un mes y todos
los productos, ordenado por cédigo de producto.
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(=280 S <

210842013

Satldas x Pedidos

Recepcién

M ©

Generacion de planilla Excel de utilizacidn de cuotas por departamento para un departamento,
todos los productos, para un mes.

CIIE" Bt
PR nies raana CaAn 2s zagine Parrdn Oatzs Beviear wsts @ = @ 2
A | & e [+ 3 r 68 W | &
1 Moz CodDapto  Caeparamonmd CooFrod  Froduow Resrado Cuote  “UMzaoco
z " 20303 Fi= CENCAS FISICAS LB00000% BIROME NEGRA ] 0 25
3 " 200303 Fis CENCASFIEICAS LB000010 BIROME AZUL 45 =0 a0
a4 " 201303 FIS CENCASFIEICAS LBO00026 CARFETA TIFO VELOZ g 10 0
£ 7 201303 FiS CENCAS FISICAS LBO000SE LAFICEE NEGROS e €0 0

1 -~ 4
M 4e W OCuotasS | Cuotesd Ofuctsss %) e 2173

Visualizacién de planilla Excel generada
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Hermamierdas de nase de dator

SUMINISTROS - FCEN

RESPONSARLE

Itormes de Ut adn de Cootat Memiiisles

m . MARZD ;
{CO000020  CO 60 MiN. C2508RE O 00 MIN. C/S .
2113 5| COODORDY  OISK. 3 1227 HO FORMATEADDS
SLCOU00021  DVD VERBATIM VINGEN €500
Tndus | {LUDDUODA  ARANDELAS DE CARTON
DOODIT4  BANDAS ELASTICAS PAQUETE X S0
HO00005  RIBLIORATOS v

2110312013 [LEODDDDS  BIRONE ROJA
% Bl LB00000  BIRDME NEGHA
Safidas x Pedidos LAGDOD0Z  AOLIGOMA
LODOBOZZ  BROCHES DOR. YD
. Comtn PLILISN LEDOD0Z  BROCHES DOR. W72
s thdee Heninwns v - ‘ o LEOODOTA  WAOCHES DOR. NG
Producte : Lntenae, LOOOB01  BROCHES PAABRO W' 21/6

LOO0ROTZ  BHOCHES FZABRO N7 10
n E 3 r: CARPETA 3 /SOLAPA
LUDDDOZE  CARPETA TIPO VELDZ
‘ CESTO HEDONDO PLASTY
[LADODISD  CHINCHES
[LEDODDEE  CINTAS ADMESIVAS
LEODDIOE  CLIPS N°e
. LODDDOTS CLIPS N*5
- | O0DDES  CLIPS N°R
FLUDOBOEY  CORRECTONR LIGIDD . LAMZ
CUADERNOS RAYADOS
GONA DE BORRAR
LAPICES NEGROS
LGLA ALIRLICD 200M5

Pace! de explotaion

Recopcian de Me

RESNA A4 21 X 29.7
LADDDO/0  HESNA OFCI0 COLOR
L oanmsn NESHA (10
LUDODOYY  ROLLO PAFAX
LEOODOY2Z  ROLLD P/AMAL CALCULAR
LODODID0  SACAPUNTA DE METAL
LOOOROZE  SOBNE CARTA

Seleccién de un producto

T ——
Microsait Accens

— Pun Cren Dator ederndl Hetamerdas ur Nace de datos Catsplemetttes -

SUMINISTROS - FCEN

RESPONSABLE

W e MARZO
2m3a -
Tudos - f&mnn-u&uhm

LEO0O010 . [BROME AZUL
210812013 =

Salidas x Pedidos

Parel de exploracion

Mes » Codl » Departamento + CodProd » Nombre - Retirado - Cuot: « WUtilzaso -

s CIENCIAS FISICAS 10000010 MROME AL as S0 20
01303 GEO  CIENCIAS GEDLOGICAS  LBU000ID BROME AR 3 P 20
201303 10C INSTITUTO DE CALCULD  LB0O0GLD BROME AZUL o 0 0

. 1" .

B o e . DN B D
Consulta de utilizacion de cuotas por producto, para un producto, todo el departamento en un
mes, ordenado por cddigo de departamento.
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Crem Ostor ememo: Nermsmernas de nave de dstor C'wm-mn -

SUMINISTROS - FCEN

RESPONSABLE

e Utibizarinn e Cussted M les

03 - | MARZO
2007 .
fodos |« [Cuotex pare todos lox deptes
Lononoto o [BROME AAR
21/03;2013 =

Safidas x Pedidos

Paned de explosacion

Conmsultas de Stock

Generacion de planilla Excel con utlllzaC|on de cuotas por producto, para un producto, todos
los departamento en un mes, ordenado por cddigo de departamento.

niew raenar Dcadio ae pagine l‘muuu Omtne Pasivwr vints

R s mw
A B & S Y = E  F G = | J X (R u:!
| Mes L-)d)-p(u Depanamenrto Cad™rod Praducsa Fatrado Cucta WUhizada
T 201303 (5 CIENCIAS FSICAS LEOOGOT 0 BIROME AZUIL a5 S0 90
" 201300 GEQ  QENCAS GEOLOGICAS LBOOOO1 O BIROME AZUIL 5 ) 20

"31 E 31 [ale INSTITUTODE CALOALG  LBOOOGT 0 BIROME AZUIL 0 20 0

1
W4 E CCootasPs 1L B! — L2

Visualizacién de planilla Excel generada
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13. Recepcion de Mercaderia

e Ingreso de Recepciones

e Reimprime Comprobante de Recepcidn
e Recepciones x Producto-Proveedor

e Modifica Recepciones

e Analisis por Orden de Recepcion

Hoja 76 Manual V1.0 - 21/03/2013 Aplicativo V2.5



SUMINISTROS MANUAL DE USUARIO

Recepcidon de Mercaderia: Ingreso de Recepciones
Refrescar Tablas
Productos Inactivos (Acceso a Pantalla de mantenimiento de
productos)
Imprimir Recepcion.

Loau Y

[ pee— =
Ingresamos una recepcion

T e B e e —tis i o o Cmp—to

LAN2013

DEMEDETT) SAAC

DRLAH LOGA CENTIFICA
DRAR LOGA CENTIFICA SR L.
IMOCUBACA SRL.

T ELECTROMCA
BOCCouLA

METAN S A

REaval

AR byl S

WS CO SA

(0 DF JIMON A ASE S0
€A

carrsa

CANL IT355 ANTENTINA
CARLOS A wWNCELL)
CARLOS ASERTO EAmCH
CAALDS ALERRID VINCELL)
CARLDS G.WVWwCLLY
CARLOS LLGNG " WiLco *

Paret v wiphemws

CERSA Sk

CALL ASSAUED

CASR 82 FOTOCARFO
CARA FLECTRG HORTE
CRAR FERNANOE?

LT HEE ] N L1 | B
Ingresamos los datos solicitados, la fecha recepcidn es generada por el sistema, seleccionamos
el cédigo de proveedor (debe ser ingresado al sistema por el médulo correspondiente antes de
iniciar la carga de la recepcion).
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‘n-'g’u' P [Pt
- " . e LA M R R I e, — e

- E—

TN T T DT
TR S T

Haasus

i L s
oRowe Ann

SROVE ROUs
FROAE HEGRA

o o BE &) ——

B PN B RE3)

o ~— SEZA I"TN CLCR
n 0 RESA P00 __] |
— S0 PEAX
FTLLD PMAG CACILAR
SALAPUNTA DE METAL
CORE CARTA -

Estamos en condiciones de ingresar los productos.

,Q-,‘.’ U AL B vttt et

B SAM Bmasadeens S Eeetin o e b e,

3

y [ e—

TR T T DT
e incepiBormtes | 1 vs]  ciecens
B Bl =B

Haaus

B B e

B RO PENY B BER)

i - Q0L TRECE
El icono “Refrescar Tablas” sirve para actualizar las tablas que muestra el sistema, por ejemplo
productos para el caso en que se diera de alta un producto en medio de la carga de la
recepcion.
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) DAl et e A e

Haasus

LORXEY) iy
LETNOT) sl wiis
—— -

B B

PRODUCTOS

e _
Poatnans [ ]

Fanet Be wgmancen

[~ &)

‘ “ PUSD DE SAS00 A ISENAID

[_iitmcovor |
Rsen] | ipevere (e [T e o groeensas | B
Haciendo clic en el icono Productos inactivos, se accede a la pantalla de mantenimiento de
productos, pero solamente para los productos inactivos, pudiendo activar productos inactivos
y dar de alta nuevos productos.

TR S T

S u

Fanet Be wgmancen

Haciendo clic en la impresora ubicada al lado del rétulo “Imprimir” se puede observar la
planilla de recepcidn que debe ser firmada por el operador que ingreso la misma.
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Fanst e wegmenctn

vv,nl Juw B .m Aebsm .u,'v:]5 Yodksstes Inacte
L IS T R [T e |
Ingresamos una segunda recepcién para la misma orden de compra
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Recepcion de Mercaderia: Reimprime Comprobante de Recepcidn

: trung Cress Datoy etermor Hamarmertas dr ove de datas Camptemantss -

SUMINISTROS - FCEN

MIIZQI?
14705202
04/00/2012
f%:g:g ERREDE 5 R L
1910342013 ve/ons2m2 MG MRCIM. SHL
211022201 23569 IMAS S /.
Salidas x Pedidos 1anz2om Euaut SA
1870022011
rece Camts . was20m
L™ Meninates » 2201
Fraduce 1mavzon

n n 1400022011

11av2010
Recepcion de Merc mg:g
2nz2mo

SILVIA 5. DE BILLERBECK
FEPROL S AL

100000 LAMPAFRAS

El Atomo de Tomas L Diman
ERREDE SR L

BURD DE SIMON A NIEMAM

Muestra las recepciones en orden inverso de afio de ejercicio y numeracion.

-“!j (VI . boverint aas i

I p—— § d— -

Poned on cmmiimms

e I oo - S i s
Da la posibilidad de reimprimir la recepcién numero 123456

| i
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Recepcion de Mercaderia:

»Q;’H"'

B DAL B e et G A b et

Recepciones x Producto-Proveedor

B s

aaua

C:\SuministrosPlanillas

- O TR RS
Genera la planilla excel denominada RecepcionesxProducto-Proveedor.xls en la carpeta

H LT 4 o e T - —
_} e ety L 2aau . wes Y=
Tl AL (e 3 3 bo 5 I‘--A---
Y 1R Wil ew D A - B Tk T .h‘ * : g’ e x| ” lﬂ
‘. 5 4 T S R e b
3 Cor vty { (MA@ SEOUR AL (MU oy el | e S| T, O o (e e iy P ——-
™ m——— Y N meeiw o S—— v - e Meno
AL :
| " - i . . .
: i 2 " | J L] L

™
"
a
]
"
AEROCHAD ORAS w
15
o
L]
5
1]

AUDHADILLAS BEELLO 0
ARANDEL AR OE CARTON e

1 LOeas

>

& LaeN
0 | Loosx
11 Leoene
A Coll
LOONE PEONE ADL ws
LECRIITZ BROCHES PMERO1FTE
L0 ) 6
LDGENN )
[l

b
TavaleCarsiad  WaOw"scha

»
Hpowweds  hresrePoesdar
MEQ OOMERGAL S AL
FTVLOCE LA M B0 ORDO
DETREIUDORA PAFELCOM

i
ANCS
B RS T
R ]
HNGH
oo
ALAUTEES)
eager
sgocee?

FC’-\.C’ SA

MARTA F Eadiel

STILODE LA M 74L0ADD
DETRBUDONA PAFEL COM

" MARTA F aadle 2

MYeH? MG OOMERCAL G R

o DETALS 5 —

AULCH ETVLOOE Lk M SLLORD0

DALGEN DETROMDORA FAREL COM
SFEDE SRL
DETRFaFERSA

3 MOG DOMERGIAL § R

12008t DETALS 5A

RAncis DHTREUMI0AR FAFEL COM

TRONGE0) DETFFESFERS A

MEG COMEROAL S R L

B0 0E Gl A HEVW D
DETAOG S A
CETREUIDONA PAPEL CM
Ln’H-.i‘R sa

(401"' z
r

1Ry
L.«mf' :

i 0L R

Aspecto de la planilla generada — Cantidad total de producto recibida por proveedor con la

ultima fecha de recepcién.
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Recepcion de Mercaderia: Modifica Recepciones

— Puia Cress O9tor eterndl Hetmamierfag Oe Nace de¢ 4300 Complemetites -

SUMINISTROS - FCEN

Froveedores Preducins

19/032015 m m n n n n u u

Salidas x Pedidos Fedidos y Cootas - Consultas y Repories

Wine Cres Opton estemor HEAmental de Dase O oy Complementas -

| SUMINISTROS - FCEN

13 DISTRIPAPER 5 A
DISTHRIPAPER 5 A
MBG COMERCIAL S R L
IM‘S 5 RL
G DOMENCIAL S L
Il‘AS SHRL
1940302013 12 2me2 ERAREDE 5 B L
Nasons2ma ! ML COMENCIAL 5 150
Salidas x Pedidog 2120220010
TanvzZom
168922011
18002201
2my20m
1570022011
147002000
ursans2ma
094222010
1az2mo
207042010
17n2z/2mo0
2nz2mo
1522010
1472222010
1N 220 = 2] r SIVIA 5 DE DILLETOIE (X
09712/2010 FEPROL S R L
237200 B B4 /01 /1800 lﬂ) 000 LAMPARAS.
2o L/ 1900 Ll Atomo de Tomas L Domee
100004 ERREDE S R.L

BURD DF ‘EMDH A NIEMAY
LCARLOS AL

Euaul S A
010171300 Leanivo Sobutm Femnondo
@1/0T 71900 ALTALIME de

Muestra las recepciones en orden inverso de afio de ejercicio y numeracion. Seleccion de la
recepcién a modificar.
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%j budd  Crew Dator esternot Hemamertas e lace de datsl Catsplematites -

.f T Mecepcinn che Mertstaria

123457 Ao
51510] 2013{1y WV

5

190312013

Salidas x Pedidos

Parwl de exploracion

Recepcion &

L

? .o e 'm e

Se pueden modificar cualquier dato de la cabecera o de los renglones. Esta funcionalidad solo
estadisponible en el perfil de administrador.

bvoa Cm Ontor esesmor Hewamentan de nase de itator Camptemerntos -

78] Becapaitn e Mevwadests

19 201

Se modifica Cuerpo del expediente y Fecha del Remito en la cabecera y cantidad de unidade
en el item 3. Haciendo clic en Salida la informacién queda modificada.
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Recepcion de Mercaderia: Analisis por Orden de Recepcion

SUMINISTROS - FCEN

RESPONSABLE

Camtus du
Pasmord

Iinpreve Qisen e Pranssinn

‘_All:nl'l o AC MY g ‘\uv‘lv_lr
3614 13 DISTRIPAPER 5.A.
MBG COMERCIAL 5.0 L
T+ INAS 5 AL

UG 5 A

INAS % 18

19/03/2013 Eﬂm;:nl

FEPROL S AL

Salidas x Pedidos CARLOS G VINCELLY
CASTINVER S A
Ara M. Casoloovo
DISTALDS S5 A
TUQUI S A
FEPROL S BLL
CARLOS G VINCELLY
SHVIA S DE BILLERBECK

. Casalnovo

Otdderes de Recmpon

Paned de explosacinn

aandio Sobastin nandtn s
CARLOS ALUENRTO VINCELLS
ALFALIMFP da Marcala B Gonzalesr
BURD DE SINON A NIEMAND
EAREDE S AL
DISTRIBUIDORA PAPEL COM
MBG COMERTIAL S AL
El Moo do Tomas L Oman
MRBG COMERCIAL S 01
CASTINVIN S A
DISTHIUIDOAA PAGANG S0 L.
LE MERIDIAN S R.L.

HECTOR GIL Y ASOC. S AL
CARLOS GVINCELLI

DITSA S RL

EUQUI 5 A

okt o L) ok k] o L) o P o

s« "SR

El sistema muestra las érdenes de compra en orden cronolégico inverso.

Canplemsntes “”

R e Cros Outes mtrrmos Farandentss ite hecs de datos

SUMINISTROS - FCEN

EGPONSABLE
N - CXTETTT
[oaasasaimmm—"

Depaw twerntas Prewveedores Praducsns

19/0322013

Safidac = Pedidec Pedidos y Cuotas - Consultas y Neportes

(deres de Hocepose
17 —

Recepcidn do Mercaderia

Parel de expioticion

Hawnoos
[ PeS——

Comulta E Heopute E

Seleccionamos una orden de compra a controlar, elegimos la 5814 que tiene 2 recepciones
(columna Cuenta). Haciendo clic en el icono rotulado “Consulta”.
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Haciendo

noa Crom Ostor edternor Hemammantas de Ware de natny Camplemantes

= CzarCusenbicvmoy _

&)+ iden = (1don » 109 « AR« [Cusi»  + H0ONL «  Facha de an »  Fechaflemi « Nombe  « CP - 3000 + Idproduc . Nombie
3014 123430 3151 2013 L uym 1 15230 18/03/2013 03/02/2013 DISTRIPAPER 5.4, MAC 1 18000002 BOUGOMA
13 AB1A 123437 51510 2003 L vyN 1 S8 1/0a/2012 15/02/2013 DISTRIPAPER S,A. HAC 1 UBD00002  BOUGOMA
13 5834 125456 5151 2003 Loy Nl 1 15236 M/ON2013  03/02/2013 DISTRIPAPEN S.A. MAC 2 LBO000I0  BIRCME AZUIL
13 S84 123357 51530 2032 LevyN 1 S236 WA0N/2018  15/00/2018 DISTRIPAIMER S.A, MAC 2 LBO0000R  MIRCMVE fociA
13 S8314 125856 S151 2003 LMy 1 152386 1R/03/2013 03/02/2013 DISTRIPAPESN S.A. HAC 4 LB00000S  BIROME NEGRA

Panel de exginsacan

1903/

Se puede observar la orden de compra en un formato tabular, ordenado x numero de item. S
puede imprimir haciendo clic en la impresora de la barra de la parte superior de la pantalla.

Analisis de Orden de Recepoidn

ke L Vet TUTEDOW LA

-
-—
-

——
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14. Control de Stock — Toma de Inventarios

e Seleccion de Productos para Toma
e (Carga de Inventarios

e Listados de Inventarios Cerrados
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Control de Stock — Toma de Inventarios: Seleccion de Productos para Toma

«"s;"' "o [Tepe P ===

- - T Botnr drbems s m——— A ey —— -

=

V—— — —— —

o B8 ol oo m B

slaias

> "\4.“ . USarens e - L
CooeN0! tadiol

UL L

gpooogooonopoooooo

- TR
Determinacion del conjunto de productos para los que se planifico la toma de inventarios.
La toma se efectuara sobre los productos marcados en la primera columna.

e e ] Lavewm—tn -

'ﬁl“' v . Srernta e =
7.' Ll
=

a1

| = o BlE
i

e T I T
Haciendo clic en marcar todos quedan marcados todos los productos de la lista.
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‘ﬁ‘ (VR overett o <

nauERuI

=z o e

i ooogouoUCooooooond

F ]
3

J
Wiend | e § o b £ wrcraee e ey

Haciendo clic en “Desmarca Todos” se quitan todas las marcas de lista.

GRS — -
»ﬂ}) e Tre L -
o | o |
e
ey — MESFOMTARLE
T o L » 3
m o [ E——
s -
-
v
o
e = ” c
c
o
o
D
o
” = @ .
o
¢ :
| o
e
e - = " x = y
e | o d
= Tl sas
Pns
- e
imad | iy I DT ye—— _jgn »e| WG

Haciendo clic en “Sin Inventario” se hace visible un box en el que se pide la fecha desde la que
no se toma inventario, una vez ingresada, se vuelve a hacer clic en “Sin Inventario desde” y
guedan marcados los productos para los que no se ha tomado inventarios desde 01/01/2012.
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"5—!) “..: ’ . R T -

L -

e | Jdun

Seleccién de una familia

“r - - T
(23] >

N0

poooUnooORNonUnNOUR e SE !

1
|

e joew . & S e Tuin
Se pueden marcar todos los productos de una familia.
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AN T U )

]
axen

reyprTe— {gem U v o i I | e

De forma similar se pueden desmarcar todos los productos de una familia.

00012

E!.]m 1§ Lgnn 1 rorvec® Acvene  u.. Selismeracss it | £ & webet mncs tue (W e A
Haciendo clic en “Marca los sin ningln inventario”, marca precisamente aquellos productos
para los que nunca se tomo inventario.
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pﬂf; ' . 1000 o -
=]

e B e IS - - Lavemm—tn -

P "
21 Aniaa Raiel  AMMOELA

|
e R Lo e Ty e — jas B RCTWE
Haciendo clic en “Desmarca los sin ningun Inventario”, desmarca solamente los productos a los
gue nunca se les hizo un inventario.

p—]

Darmemase
g RN o >
{10 by GEORRE

37 OVD VERBATM WSOEN L

a0

Haow de mnpmencan

Loaxarr ©
LANAA
LR Cunls

DDDDJJJDDDDDQ&IJC&DDD!:

1'.'!:24:'-:-«-- jase fIE vt o e | £ 4 eevmem e | WO
Generamos el ambiente para la toma de inventarios fisicos de solamente 4 productos, se
puede poner una denominacion a la toma, cerramos con la tecla rotulada “Genera Toma
Inventario”.

Hoja 92 Manual V1.0 - 21/03/2013 Aplicativo V2.5



SUMINISTROS MANUAL DE USUARIO

AN T U )

z o B e o)

B S m R

Pt o wagtmracinn

GOORAs OF DORKRSH
w T oy

e 1w T e e | E e e
El sistema le asigna un niumero a la lista de productos a inventariar.
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Control de Stock — Toma de Inventarios: Carga de Inventarios
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Se puede observar la cabecera del inventario “Biromes y boligoma” que estd abierto a la carga

de la toma fisica. Es posible tener abiertas mas de una lista de productos para toma de
inventarios.
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Podemos anular la toma haciendo clic en “Elimina Inventario”
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Haciendo clic en “Listado para Toma” se puede visualizar el formulario para registrar las
unidades fisicas contadas para cada producto de la lista.
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Para efectuar la toma de inventarios es conveniente no tomar pedidos ni ingresar recepciones
de involucren alguno de los productos de la lista en cuestion, de modo tal que para dichos
productos la primera actividad en el dia en que se hace el inventario sea la ingreso del
inventario fisico. Es necesario poner la fecha de toma.
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Carga de los conteos fisicos de los productos, los valores -1 representan ausencia de conteo

-"‘5("'" - (R—

" mew Den  PWstinreet  Srrwweie Anm S aes  Omeseres

sle

002010

M b J P! e e | Totd |
Carga de los conteos fisicos de los productos.
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Haciendo clic en “Listado de control” se puede observar el formulario con los valores tomados.
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Cerramos el inventario haciendo clic en “Cierre de Inventario”
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La toma de inventarios se efectivizd, generando los movimientos de ajuste de stock necesarios
para igualar el stock tedrico al fisico para cada uno de los productos involucrados. El inventario

desaparece de la lista de cabeceras abiertas.
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Control de Stock — Toma de Inventarios: Listados de Inventarios cerrados
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Se puede visualizar la lista de inventarios cerrados en ordenados en forma descendente por el
ndmero de inventario.
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Haciendo clic en el rengldn correspondiente al inventario de “Biromes y boligoma”, se pueden
observar los valores de la toma de inventarios.
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Hauendo cI|c en ”Llstado de inventario cerrado se muestra el reporte con las cantidades
fisicas, las tedricas anteriores al ajuste y las diferencias. Como siempre el reporte se puede
enviar a impresora del mismo modo que los anteriores.
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Haciendo clic en “Listado de diferencias” se puede visualizar la planilla de diferencias, que seria
una buena practica archivar, previa justificacion y firma del responsable de cada una de las
diferencias.
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15. Consultas de Stock

e Consulta / Listado de Stock por Familia

e Consulta del Desarrollo del Stock x Producto
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Consultas de Stock: Consulta / Listado de Stock por Familia

-
N e N s ¥ e o S s

e lB oo o wmBE W

LRI (AR )

B B )=

j\ﬂd*—

([~ o) =/ M/ -l o Mol o B &

5'515‘—- 1 1 e | ot Swme | @5 sawn e | Elissoss ik ([T et ane -

Seleccionamos familia de productos LB (Libreria).
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Haciendo clic en la impresora rotulada con “Imprime” se genera el listado de stock.

Se puede observar que los stocks tedéricos de los productos LBO00002-Boligoma, LBO0O0009-
Birome negra y LB0O00010-Birome azul se ajustaron a los valores 155,1200 y 2800
respectivamente, de acuerdo a la toma de inventario del apartado anterior.
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Quitando el tilde de Stock negativo, el reporte deja de incluir los productos con stock negativo.
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Quitando el tilde de “Con stock > 0” y poniendo el tilde en “Stock negativo” el reporte solo
incluye los productos con stock negativo.
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Se puede visualizar el
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alquier fecha, en este caso al 20/03/2013, el dia anterior a la
tomas de inventarios del apartado anterior, se puede observar que los stocks tedricos de los
productos LBO0O0002-Boligoma, LBO00009-Birome negra y LBO00010-Birome azul son 143,1225
y 286 respectivamente, que son los valores tedricos anteriores a los ajustes derivados de la
toma de inventarios del dia 21/03/2013 del apartado anterior.
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Consultas de Stock: Consulta del Desarrollo del Stock x Producto
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Se pueden visualizar todas las operaciones del producto LBO00002-Boligoma en orden
cronoldgicamente inverso, la Ultima columna refleja el stock después de efectuar la operacién.
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Se pueden restringir la cantidad de operaciones a desplegar achicando el periodo desde y
hasta fecha.
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Los movimientos y stock para una familia de productos en un periodo.

Hoja 106 Manual V1.0 - 21/03/2013 Aplicativo V2.5



